Camara Municipal de Cajamar
Estado de Sdo Paulo

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL
PREGAO PRESENCIAL: 01/2.020
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1048/2019

Nome da Empresa:

Endereco eletronico:

Nome Fantasia:

Enderego

Bairro: CEP:

Cidade: Estado:

CNPJ N°: Inscri¢do Estadual:
Fone: Fax:

Pessoa para contato:

Local: , , de de 2.020.

Assinatura

Obs.: Visando comunicacao futura, torna-se obrigatdrio o preenchimento deste quando da retirada do
edital.
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Camara Municipal de Cajamar
Estado de Sdo Paulo

EDITAL DE LICITAGAQ
PREGAO PRESENCIAL N° 01/2020
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1048/2019

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo para aquisicdo, instalacdo e treinamento de
software de informacdo, compreendendo, implantagdo, treinamento, execucdo de
conversao de dados do sistema atualmente utilizado, consultoria, servicos de manutencao
dos sistemas, suporte técnico, atualizacéo tecnoldgica a novas versdes, contemplando os
seguintes modulos: ORCAMENTO - PROGRAMA, EXECUCAO ORCAMENTARIA,
CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA; COMPRAS, LICITACOES E GERENCIAMENTO
DE CONTRATOS; ADMINISTRACAO DE PESSOAL; PATRIMONIO; PORTAL DA
TRANSPARENCIA; ALMOXARIFADO; CONTROLE INTERNO; PROCESSO LEGISLATIVO; E
FROTA

DATA DA LICITAGAO: 30/06/2020

HORARIO: 14 HORAS

LOCAL: Sala de Reunides da Camara Municipal de Cajamar, situada na Av. Professor Walter Ribas
de Andrade n° 555, Bairro Agua Fria, Cajamar/SP.

INFORMAGOES: O edital completo podera ser adquirido no Departamento de licitagées, no endereco
acima, das 12:00 as17:00 horas, mediante apresentagao de dispositivo para gravagéo do edital. O
requerente devera estar munido dos dados completos da empresa (raz&o social, CNPJ, enderego
completo, telefone para contato, fac-simile e/ou e-mail).

Cajamar, 06 de maio de 2020.

Saulo Anderson Rodrigues
Presidente da Camara Municipal de Cajamar

Marcelo da Silva Oliveira
Pregoeiro

PREAMBULO

A Camara Municipal de Cajamar, através de seu Pregoeiro,,torna publico, que se acha aberta, nesta
unidade, LICITACAO na modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO - LOTE
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UNICO, que sera regida pela Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2.002, Decreto Municipal n°
3545/05, aplicando-se subsidiariamente as disposi¢cdes da Lei Federal n° 8.666, de 23 de julho de
1.993 e alteragdes.

Os documentos referentes ao credenciamento, habilitag&o e os envelopes contendo a proposta, serdo
recebidos na Sala de Reuni6es da Camara Municipal de Cajamar, situada na Av. Professor Walter
Ribas de Andrade n° 555, Bairro Agua Fria, Cajamar/SP.

O Edital de Licitagdo podera ser adquirido no enderego acima, partir da primeira publicagdo do
presente instrumento na Imprensa Oficial, mediante apresenta¢do de dispositivo para gravagéo do
edital. O requerente devera estar munido dos dados completos da empresa.

As empresas interessadas em participar do certame licitatorio deverdo observar rigorosamente o
horario fixado para o processamento do Pregdo, pois eventuais atrasos, ainda que minimos, ndo
serdo tolerados.

Integram o presente Edital:

Anexo | - Termo de Referéncia

Anexo Il - Modelo de Formulario de Propostas

Anexo Ill -Termo de Credenciamento

Anexo V- Declaragédo de ME’s ou EPP’s

Anexo V- Declaragéo de Situagdo Regular perante o Ministério do Trabalho
Anexo VI - Declaracao de Inexisténcia de Fato Impeditivo

Anexo VII - Declaragéo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagao
Anexo VIII - Declaragéo de Vistoria

Anexo IX- Minuta de Contrato

Anexo X- Modelo de Aditamento TCESP

Anexo XI- Modelo de Termo de Ciéncia e Notificagdo — TCES

1. DO OBJETO

A presente Licitagdo tem como objeto a Contratacdo de empresa para aquisigdo, instalagdo e
treinamento de software de informacdo, compreendendo: implantacdo, treinamento,
execucao de conversao de dados do sistema atualmente utilizado, consultoria, servicos de
manutengdo dos sistemas, suporte técnico, atualizagdo tecnoldgica e novas versdes,
contemplando 0s seguintes moédulos: ORCAMENTO - PROGRAMA, EXECUCAO
ORCAMENTARIA, CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA; COMPRAS, LICITACOES E
GERENCIAMENTO DE CONTRATOS; ADMINISTRACAO DE PESSOAL; PATRIMONIO;
PORTAL DA TRANSPARENCIA; ALMOXARIFADO; CONTROLE INTERNO; PROCESSO
LEGISLATIVO; E FROTA, para atender a Camara Municipal de Cajamar, em conformidade com as
especificacdes e demais exigéncias do presente edital e seus anexos, especialmente o Anexo | -
“Termo de Referéncia”, onde se encontra detalhado o objeto do presente certame com suas
respectivas especificagdes.
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Estado de Sdo Paulo

1. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

1.1. Poderdo participar deste certame:

1.1.1.  Pessoas Juridicas que atuem em ramo de atividade compativel com o objeto licitado e
que atenderem todas as exigéncias constantes deste Instrumento Convocatério e seus anexos,
inscritas ou ndo no Cadastro de Fornecedores da Camara Municipal de Cajamar.

1.1.2.  Empresas ou sociedades estrangeiras em funcionamento no pais, que se enquadrem no
disposto no subitem 2.1, desde que, apresentem documentos equivalentes, autenticados pelos
respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado, sendo representadas por procurador
residente e domiciliado no Pais, com poderes para receber citagdo, intimagdo e responder
administrativa e judicialmente por seus atos;

1.2. N&o poderio participar desta licitacio:

1.2.1.  Empregados ou dirigentes operacionalmente vinculados & Camara Municipal de Cajamar;
nem ex-empregados ou ex-dirigentes até 180 (cento e oitenta) dias da data da respectiva demissé&o;

1.2.2. Pessoas Juridicas que estejam suspensas de licitar e contratar com a Administragéo
Publica e que tenham sido por Ela declaradas inidoneas;

1.2.3.  Pessoas Juridicas que se encontrem sob o regime falimentar;

1.2.4.  Empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais;

1.2.5.  Empresas reunidas em consorcio ou que mantenham qualquer vinculo gerencial, financeiro
ou administrativo (sejam estes vinculos formais ou informais) entre si — tais como: sejam controladas,

coligadas ou subsidiarias umas das outras.

2. DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

2.1.  Sépodera deliberar em nome do proponente, formulando ofertas/lances de pregos e praticar
os demais atos pertinentes ao certame, o representante munido dos seguintes documentos:

2.1.1.  Documento de identificagdo com foto;

2.1.2.  Instrumento publico de procuragao ou Termo de Credenciamento (Anexo llI);

2.1.3.  Coépia do registro comercial (se empresa individual) ou cépia do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor, devidamente registrado (se sociedades comerciais) ou copia
do registro do ato constitutivo (se sociedades civis);

2.1.4.  Declaragéo de Pleno Cumprimento aos Requisitos de Habilitagao (Anexo VII);

2.1.5.  Declaragao de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (Anexo IV).
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2.2. O representante, ainda que credenciada por procuragéo legal, nao podera representar mais
de um licitante;

2.3.  Seorepresentante for socio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente
devera apresentar documento de identificacdo com foto, juntamente com a cdpia autenticada do
Estatuto, Contrato Social ou equivalente que expresse seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigacdes em decorréncia de tal investidura, acompanhado das declaragdes dos subitens 2.1.4 e
2.1.5;

2.4. Caso o credenciamento seja efetuado por meio de procuragéo por instrumento publico, a
licitante ficara dispensada de apresentar o documento especificado no subitem 2.1.3.

2.5.  Os documentos apresentados deverdo ser originais ou copias legiveis, autenticadas por
cartério competente ou por servidor publico do Departamento de Licitagbes, mediante a
apresentagéo dos originais, desde que o interessado se apresente com, no minimo, 30 minutos de
antecedéncia do horario marcado para o inicio da sesséo.

2.5.1. N&o sera permitida a autenticacdo de documentos depois de iniciada a sessédo
pelo Pregoeiro.

3. DA VISITA TECNICA

3.1. A visita técnica para demonstragdo das funcionalidades dos programas, sera fixada na
semana de 22/06/2020 a 26/06/2020, mediante agendamento junto a comisséo de licitagdes, a qual
devera ser previamente agendada, através do telefone: (11) 4446-6114, 4446-6148, 44466844,
4446-6054, 4446-6866 indicando o nome da pessoa que sera designada para realizagdo das
demonstracdes.

3.2.  Na data e horario agendados, o Responsavel pela Demonstragéo devera comparecer na
Camara Municipal de Cajamar, munido de comprovante de Credenciamento pela empresa licitante
e do Termo de Demonstragao (Anexo VIII).

3.3. A Demonstragdo sera acompanhada por servidor designado pela Camara Municipal de
Cajamar.

3.3.1. Apos a demonstracdo, o servidor da Camara Municipal atestard o comparecimento na
Declaragé@o de Demonstragéo (Anexo VIII) apresentada pela licitante.

3.3.2. A declaracdo de demonstragao deveréa ser juntada @ documentagéo dentro do envelope de
habilitacdo.
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4. DAS DISPOSICOES GERAIS E DA FORMA DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS E
ENVELOPES

4.1. As propostas de precos e 0os documentos de habilitagdo deverdo ser apresentados
separadamente, em 02 (dois) envelopes, devidamente fechados e indevassaveis (rubricados no
fecho), contendo em sua parte externa os seguintes dizeres:

ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE PRECOS ENVELOPE N° 02 - HABILITAGAO
PREGAO PRESENCIAL N°: PREGAO PRESENCIAL N°:

PROC. ADMINISTRATIVO N° "9 PROC. ADMINISTRATIVON® ____ /19
RAZAO SOCIAL E CNPJ DA PROPONENTE RAZAO SOCIAL E CNPJ DA PROPONENTE

4.2.  Os documentos poderéo ser apresentados em original, em copia (autenticada por cartério
competente), por publicagdo de érgao da Imprensa Oficial (na forma da Lei) ou por servidor do ente
organizador do certame. Nao serdo aceitos “protocolos de entrega’ ou de “solicitagdo de
documentos” em substituicdo aos documentos ora exigidos (inclusive no que se refere as
certiddes).

4.2.1. Se alguma licitante tiver interesse na autenticacao de documentos, por servidor do
ente organizador do certame, devera apresentar-se ao Departamento de Licitagdes, com
antecedéncia minima de 30 minutos do horario marcado para o inicio da sessao.

4.3.  Os documentos apresentados, para fins de habilitagdo, deverdo referir-se ao mesmo
estabelecimento e ao mesmo nimero de CNPJ. Se o licitante for matriz, todos os documentos
deverao estar em nome da matriz, e, se for filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial (exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, forem comprovadamente emitidos
somente em nome da matriz).

4.4.  Os documentos deverao estar preferencialmente, ordenados, numerados e rubricados pelo
Representante Legal do Licitante, sendo recomendavel a elaboragao de um “indice” (discriminando
todos os documentos integrantes do Envelope n° 02).

4.5. Na hipdtese de nao constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, serdo aceitas
como validas as expedidas até 60 (sessenta) dias imediatamente anteriores a data de apresentagéo
das propostas.

4.6. Se a Sessao do Pregéo, por motivo justificado, for suspensa antes de cumpridas todas as
suas fases, os envelopes, devidamente rubricados no fechamento, ficardo sob a guarda do
pregoeiro e seréo exibidos, ainda lacrados e com as rubricas, aos participantes, na Sessao marcada
para o prosseguimento dos trabalhos.

4.7.  Se algum documento apresentar falha n&o sanavel na sessao, este acarretara a inabilitagéo
da licitante.

4.8. O Pregoeiro ou sua Equipe de Apoio diligenciaréo durante a Sessdo Publica, efetuando
consultas a Internet, nos sitios virtuais dos érgaos expedidores dos documentos, a fim de confirmar
a veracidade daquelas certiddes obtidas por meios eletronicos.
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5. DA APRESENTAGAO E CONTEUDO DA PROPOSTA COMERCIAL- ENVELOPE N° 01

5.1.  Os licitantes deveréo apresentar suas Propostas de Pregos conforme modelo (Anexo ),
preenchendo sem rasuras, emendas ou entrelinhas, atentando-se especialmente para o correto
preenchimento dos valores unitarios e totais de cada proposta. Os pregos unitarios orgados pela
Camara Municipal de Cajamar (que serao utilizados como pardmetros para a avaliagdo acerca da
aceitabilidade das Propostas) constam do Anexo | deste Edital e serdo os maximos admitidos.

5.2.  Todos os valores, precos e custos utilizados nesta licitagdo deverdo ser expressos em
moeda corrente nacional, devendo ser apresentado com precisdo de até 02 (duas) casas decimais;

5.2.1. Na hipdtese da apresentagé@o de precos com mais de duas casas decimais, 0 Pregoeiro
desprezara todos os valores a partir da terceira casa decimal (inclusive refazendo o célculo para efeito
de julgamento).

5.3.  Havendo divergéncia entre valores unitarios e valores globais, considerar-se-d0 como
validos os valores unitarios, caso a discrepancia seja entre os valores em algarismo e por extenso,
prevalecerdo os Ultimos;

5.4. Nao serdo admitidas alegagdes de enganos, equivocos, erros ou distragbes no
preenchimento dos formularios, apés a apresentagdo dos pregos, como justificativas para
acréscimos ou solicitagdes de reembolsos e indenizagdes de qualquer natureza;

5.5. O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 90 (noventa) dias, contados da data em
que se realizara a Sesséo Publica. Em caso de omissdo o Pregoeiro considerara como valido tal
prazo.

5.6. A entrega da proposta implica anuéncia técita a todas as clausulas, termos e condicdes
estabelecidas neste Edital.

5.7. Seréo desclassificadas as propostas viciadas por omissdes ou irregularidades; em desacordo
com as formalidades insculpidas neste Edital, cujos defeitos ndo sejam passiveis de sanear na
propria sessdo, ou ainda com pregos manifestamente inexequiveis (considerados aqueles que nao
venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagdo que comprove que 0s custos
dos insumos s&o coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade sejam
compativeis com a execugao do objeto da futura contratacéo).

5.8. O Pregoeiro podera, a seu critério, promover diligéncias complementares, visando apurar a
exequibilidade das propostas, sendo-lhe facultado requerer esclarecimentos aos proponentes.
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6. DA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO - ENVELOPE N° 02

6.1. Habilitagcao Juridica:

6.1.1. Registro Empresarial, no caso de empresa individual,

6.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no érgéao
competente (Registro de Pessoas Juridicas, no caso de sociedades civis e Junta Comercial, no caso
de sociedades empresarias);

6.1.3. No caso de Sociedade Simples: prova de inscri¢do do Contrato Social no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, e Ata de Elei¢do da Diretoria em exercicio (quando for o
caso);

6.1.4. Se for Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), essa condi¢do
deveréa estar demonstrada na documentagao apresentada;

6.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de Empresa ou Sociedade Estrangeira em
funcionamento no pais, e Ato de Registro ou Autorizagao para Funcionamento expedido pelo érgao
competente (quando a atividade assim o exigir);

6.1.6. Os documentos relacionados nos subitens 6.1.1 a 6.1.5 ndo precisarao integrar o rol de
documentos do Envelope n° 2— caso tenham sido apresentados para o credenciamento neste
Pregéo.

6.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

6.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ),
6.2.2. Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal (se houver),

relativo a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto deste
certame;

6.2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente na forma da lei;

6.2.4. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal (do domicilio
ou sede do licitante), ou outra equivalente na forma da Lei, mediante a apresentagéo das seguintes
certiddes:
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6.2.4.1.  Certidao Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Uniao,
conjunta com Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), conforme
MF n.° 358, de 05/09/2014;

6.2.4.2.  Certidao de Regularidade de ICMS - Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e
Servigos (expedida pela Secretaria da Fazenda) ou Certiddo Negativa de Débitos
Tributarios (expedida pela Procuradoria Geral do Estado de S&o Paulo, nos termos
da Resolugéo Conjunta SF/PGE 02, de 09/05/2013);

6.2.4.3. Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Mobiliarios da
sede da licitante (expedida pela Secretaria Municipal de Finangas).

6.2.5. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), por
meio da apresentacdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

6.2.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva com Efeitos de Negativa,
em cumprimento a Lei n° 12.440/2011 e a Resolugao Administrativa TST n°® 1.470/2.011;

6.3. Qualificacao Técnica:

6.3.1.  Comprovacado de aptiddo para desempenho de atividades pertinentes e compativeis em
caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitagao, através de Atestados emitidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado.

6.4. Qualificacdo Econdmico Financeira:

6.4.1. Certidao Negativa de Faléncia, Concordata e Recuperagdes Judiciais, expedida até
sessenta dias antes da sessao publica pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

6.4.1.1. Sera admitida a participagdo de empresas em processo de recuperagao judicial,
desde que apresente documentos comprobatérios da aprovagdo do plano de
recuperagao juntamente com os documentos de habilitago.

6.4.2.  Balango patrimonial e demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;

6.4.2.1. Se a empresa for optante pelo simples apresentar Consulta Optante pelo Simples
Nacional ou Certidao expedida pela Junta Comercial da Unidade da Federagao da
sede da licitante;

6.4.2.2. Se for empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagéo de
balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade.
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6.4.3. A comprovagao exigida no item 6.4.2 devera ser feita da seguinte forma:

6.4.3.1. No caso de sociedades andnimas, copia do balango patrimonial € demonstragdes
contabeis, publicados no Diério Oficial do Estado / Distrito Federal ou, se houver, do
Municipio da sede da empresa;

6.4.3.2. No caso de empresas de responsabilidade limitada, copia das paginas do Livro Diario,
contendo Termo de Abertura, Balango Patrimonial, Demonstragdes Contéabeis e Termo
de Encerramento, com o respectivo registro na Junta Comercial e, no caso de
sociedades simples (cooperativas/associagoes), no cartério competente.

6.4.4. A comprovagdo de situacdo financeira da licitante seré aferida com base nos
indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC), maiores ou iguais a 1 (um), e
indice de endividamento a curto prazo menores ou iguais a 1 (um) apurados mediante
a aplicacdo das formulas a seguir:

7.4.4.1. Indice de Liquidez Geral = (AC + RLP) / (PC + ELP)
7.4.4.2. indice de Liquidez Corrente = AC/PC
7.4.4.3. indice de Endividamento a Curto Prazo = PC /AT

7.4.4.4. Onde: (AC=Ativo Circulante, RLP=Realizavel a Longo Prazo, PC=
Passivo Circulante, EPL=EXxigivel a Longo Prazo, AT=Ativo Total).

7.4.4.5. Prova de ter a empresa totalmente integralizado e registrado na Junta
Comercial, até a data de abertura do primeiro envelope, patriménio liquido de no
minimo 10% (dez por cento) do valor estimado do objeto da contratacéo.

6.5. Documentacdo Complementar:

6.5.1. Declaracao da licitante, sob as penas da lei, de regularidade perante o Ministério do
Trabalho, de acordo com o disposto no art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal (Modelo Anexo V);

6.5.2. Declaragéo de inexisténcia de impedimento legal para contratar com a Administragao
Publica (Modelo Anexo VI).

6.5.3. Declaragéo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagdo (Anexo VII), a qual
deveré ser entregue na fase de credenciamento (Fora do Envelope).

6.5.4. Declaragéo de Vistoria (Anexo VIII).

6.6. Condicoes de participacdo para as ME’s E EPP’s:

6.6.1. As Microempresas e Empresa de Pequeno Porte deverdo apresentar toda a
documentagao exigida, mesmo que apresente alguma restri¢ao, porém, a documentacao referente
a comprovagao de regularidade fiscal, somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato,
caso esta se sagre vencedora do certame.
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6.6.1.1. Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal, sera assegurado
o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo
a critério da Administrag&o, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emissdo de eventuais Certiddes Negativas ou Positivas
com Efeito de Negativas (Lei Complemenar n° 123/06, alterada pela Lei
Complementar n°® 147/14);

6.6.2. A auséncia de regularizagdo da documentagéo, no prazo determinado pelo subitem
6.6.1.1. implicara na perda do direito de contratar(sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital),
podendo a Administragao revogar a licitagdo ou convocar os licitantes remanescentes, obedecendo
a ordem de classificagao na fase de lances.

7. DO PROCEDIMENTO E DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

7.1.  No dia, hora e local designados, sera realizada sessdo publica para recebimento das
propostas comerciais e da documentagdo de habilitacdo, devendo o interessado ou seu
representante legal proceder ao respectivo credenciamento, comprovando, possuir 0S necessarios
poderes para formulagdo de propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao
certame;

7.2.  Nao se permitira a qualquer das licitantes solicitar a retirada de envelopes ou cancelamento
de propostas apds a sua entrega;

7.3. O Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos, que
deverdo ser rubricadas por ele e membros da Equipe de Apoio, conferindo-as quanto a validade e
cumprimento das exigéncias contidas no edital;

7.4. O Pregoeiro classificara a proposta de menor prego e aquelas com pregos de até 10% (dez
por cento) superiores aquela;

7.5. Quando nao forem verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas de pregos nas
condi¢des definidas no subitem anterior, serdo classificadas as melhores propostas subsequentes,
até o maximo de 03 (trés), para que os representantes das licitantes participem dos lances verbais,
quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas suas propostas escritas;

7.6. Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
representantes das licitantes classificadas, que deveréo ser formulados de forma sucessiva;

7.7. O Pregoeiro convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais, a partir da autora da proposta de maior prego;

7.8. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro implicara a
exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e a manutengao do ultimo preco apresentado pelo
licitante, para efeito de ordenagédo das propostas;
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7.9. O encerramento da etapa competitiva dar-se-4 quando, indagados pelo pregoeiro, 0s
licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

7.10. Dos lances ofertados ndo cabera retratagéo;

7.11. Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita
de menor prego e o valor estimado para a contratagéo;

7.12. Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as
microempresas ou empresas de pequeno porte, conforme disposto na LC n.° 123/2006.

7.12.1. Entende-se por empate aquelas situagdes em que as ofertas apresentadas
pelas microempresas ou empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 05% (cinco por cento)
superiores ao menor prego;

7.12.2. O critério definido neste item somente se aplicara quando a melhor oferta valida
nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;

7.12.3.  Apreferéncia de que trata este item sera concedida da seguinte forma:

7.12.3.1.  Ocorrendo 0 empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte
melhor classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada
vencedora do certame, situagdo em que sera adjudicado o objeto em seu favor;

7.12.3.2.  Na hipdtese da ndo contratagdo da microempresa ou empresa de
pequeno porte, com base no subitem 7.12.3.1, seréo convocadas as remanescentes
que porventura se enquadrem em situagao de empate, na ordem classificatoria, para
0 exercicio do mesmo direito;

7.1233. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresa de pequeno porte que se encontrem em situacdo de
empate, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

7.12.4.  Apds o encerramento dos lances, a microempresa ou empresa de pequeno porte
melhor classificada sera convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de cinco minutos
por item em situagdo de empate, sob pena de precluséo.

7.13. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro procedera a
abertura do invélucro contendo os documentos de habilitagcao do licitante que apresentou a
melhor proposta, para verificagdo do atendimento das condi¢des fixadas no edital.

7.14. Serado inabilitadas as licitantes que ndo apresentarem a documentagdo em situagao
regular, conforme estabelecido neste Edital.
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7.15. No caso de inabilitacdo da proponente que tiver apresentado a melhor oferta, serdo
analisados os documentos de habilitagdo da licitante com a proposta classificada em 2° lugar, e
assim sucessivamente, até que uma licitante atenda as condicdes fixadas neste Edital.

7.16. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a licitante serd declarada
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame;

7.17. Faculta-se ao Pregoeiro o direito de promover, em qualquer fase da licitagéo, diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
documento ou informagdo que deveria constar originariamente da proposta;

7.18. Quando todas as propostas forem desclassificadas, o Pregoeiro podera fixar aos
licitantes o prazo de 03 (trés) dias Uteis para a apresentacdo de novas propostas escoimadas das
causas referidas no item anterior;

7.19. Na situagao prevista no inciso 7.12.4, o Pregoeiro podera negociar diretamente com a
proponente para que seja obtido melhor prego;

7.20. O julgamento e a adjudicagdo do objeto desta licitagao seréo realizados pelo critério do
MENOR PRECO - LOTE UNICO.

7.21. N&o serdo consideradas quaisquer vantagens nao previstas neste Edital;

7.22. Serdo desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste
edital e seus anexos, que apresentem irregularidades e/ou defeitos que dificultem o julgamento, que
sejam omissas; apresentem pregos excessivos ou manifestamente inexequiveis (aqueles que nao
venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documento que comprove que os custos dos
insumos s&@o coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade sejam
compativeis com a execugao do objeto da futura contratacéo).

7.23. Nojulgamento da habilitagao e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substéancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificacao.

7.24. Examinada a proposta classificada definitivamente em primeiro lugar, quanto ao objeto
e valor, cabera ao pregoeiro decidir motivadamente a respeito da sua aceitabilidade.

7.25. O Pregoeiro mantera em seu poder a documentagao das demais licitantes, pelo prazo
de até 10 (dez) dias, ap6s a homologagéo da licitagdo, devendo as empresas retira-la neste
periodo, sob pena de sua destruicao.

7.26. Da reunido, lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual seréo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, devera ser assinada pelo Pregoeiro e licitantes presentes;
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7.27. O resultado final do Pregao sera divulgado no Diério Oficial do Estado de S&o Paulo,
facultada a sua divulgagéo na internet.

8. DOS ESCLARECIMENTOS SOBRE O EDITAL, DAS IMPUGNACOES E RECURSOS

8.1.  Até o segundo dia util anterior a data de abertura desta licitagdo, qualquer pessoa podera
solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio deste Pregéo.

8.2.  As duvidas quanto a interpretacdo deste Edital e seus Anexos serdo dirigidas ao Pregoeiro,
desde que apresentadas por escrito, observado o prazo estabelecido no subitem 9.1, protocolado
no Departamento de Licitagcoes, na Av. Prof. Walter Ribas de Andrade n° 555, Bairro Agua
Fria, Centro Cajamar, no horario das 12:00 as 17:00 horas.

8.3.  Os esclarecimentos serao prestados pelo Pregoeiro, por escrito e enviados através de e-
mail aos interessados.

8.4. Eventuais impugnacgdes ao presente Edital poderdo ser promovidas por irregularidade na
aplicagao da Lei. O interessado devera apresentar peti¢édo dirigida ao Pregoeiro a ser protocolada
no local e endereco do subitem 8.2, observado o prazo previsto no subitem 8.1 deste ato
convocatorio e atendendo, obrigatoriamente, as seguintes exigéncias:

8.4.1. Fundamentar o alegado e, se for o caso, juntar as provas que se fizerem necessarias;

8.4.2. Se PESSOA FiSICA, a peticao devera vir acompanhada do documento de identificacéo
com foto, a ser apresentado em copia autenticada por cartério competente, observando-
se, no entanto, o disposto no final do art. 4° da Lei Federal n. 8.666/93;

8.4.3. Se PESSOA JURIDICA, a peti¢do devera ser firmada por sécio, pessoa designada para
a administracdo da sociedade, ou procurador, e vir acompanhada de estatuto ou contrato
social e suas posteriores alteragdes, se houver, do ato de designagédo do administrador,
ou de procuragdo publica ou particular (instrumento de mandato com poderes
especificos para impugnar o presente edital). Caso a procuragé@o ndo seja publica, sera
necessario o reconhecimento, por cartério competente, da firma de seu subscritor, que
deveré ter poderes para outorga-la.

8.5.  Verificada a incapacidade processual ou a irregularidade de representagao das partes, o
Pregoeiro marcara prazo razoavel para ser sanado o defeito.

8.5.1. Nao sendo sanado o defeito no prazo determinado pelo Pregoeiro, a impugnacao ao Edital
nao poderd ser conhecida por falta de legitimidade ativa do (a) signatario (a) ou desinteresse
processual do impugnante.

8.6. O Pregoeiro decidira sobre a peticdo de impugnagédo a este Edital, com o apoio da
Procuradoria Juridica da Camara Municipal, conforme o caso, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
contado de sua protocolizagéo.
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8.7.  Acolhida a peti¢ao contra o ato convocatério, sera a decisdo comunicada aos interessados
e marcada nova data para a realizagao do certame.

8.8. Na&o sera conhecida a peticdo de impugnagéo enviada por fax ou e-mail sem que seja
apresentado o original no prazo estabelecido pelo subitem 8.1 e na forma prevista neste ato.

8.9. A n&o impugnacao deste Edital, na forma e prazo definidos acarretara decadéncia do
direito da licitante discutir, na esfera administrativa, as regras do certame.

8.10. Apds o Pregoeiro haver declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar
expressa, imediata e motivadamente a intengdo de recorrer. A sintese dos motivos alegados para
recorrer sera lavrada em Ata, sendo-lhe concedido o prazo de 03 (trés) dias, contados da data de
lavratura da Ata, para apresentagao das razdes do recurso, ficando as demais licitantes, desde logo,
intimadas para apresentarem as contrarrazdes, em igual numero de dias, que comegarao a correr
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

8.10.1. O recurso sera dirigido ao Presidente da Camara Municipal, por intermédio do
Pregoeiro, que podera reconsiderar sua decisdo. Se ndo o fizer devera fazé-lo subir devidamente
informado, com as impugnagdes dos demais licitantes, se houver, ao Presidente para julga-lo. Neste
caso a decisdo devera ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento
do recurso, sob pena de responsabilidade.

8.10.2.  Para interposic¢ao do recurso deverdo ser atendidas as seguintes exigéncias:

8.10.2.1. Fundamentar o alegado e, se for o caso, juntar as provas que se fizerem
necessarias;

8.10.2.2. Ser a pega recursal assinada por s6cio ou pessoa designada para a
administragao da sociedade, ou procurador, e vir acompanhada do estatuto ou
contrato social e alteragdes, se houver, do ato de designagao do administrador,
ou de procuragao publica ou particular (instrumento de mandato com poderes
especificos para recorrer de todas as fases da presente licitagdo). Caso a
procuragao nao seja publica, sera necessario o reconhecimento, por cartério
competente, da firma de seu subscritor, que devera ter poderes para outorga-
la.

8.10.3.  Verificada a incapacidade processual ou a irregularidade de representagéo das
partes, o Pregoeiro marcaré prazo razoavel para ser sanado o defeito.

8.10.4.  Nao sendo sanado o defeito, no prazo determinado pelo Pregoeiro, o recurso nao
podera ser conhecido por falta de legitimidade ativa do signatério ou desinteresse processual do
recorrente.

8.11. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito
de recurso, e a adjudicagao do objeto do certame, pelo Pregoeiro, ao licitante declarado vencedor.
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8.12. O licitante podera apresentar as razdes do recurso no ato do Pregdo, as quais serdo
reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todos os demais licitantes, desde logo, intimados para
apresentarem as contrarrazdes, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da lavratura da Ata.

8.13. Nao sera conhecido o recurso enviado pelo licitante por fax ou e-mail sem que seja
apresentado o original no prazo estabelecido.

8.14. O recurso contra decisdo do Pregoeiro tera efeito suspensivo. O acolhimento do recurso
importara a validagdo exclusivamente dos atos suscetiveis de aproveitamento.

8.15. O resultado do recurso sera divulgado mediante publicagdo no Diario Oficial do Estado e
enviado as interessadas por e-mail.

8.16. A litigéncia inspirada pela ma-fé ou a apresentagéo de recurso administrativo meramente
protelatdrio serdo objeto de apuragao pela Administragdo, em processo regular, garantido o direito
a ampla defesa, na forma da lei.

8.17. Apos arealizagdo do Pregao, os autos do respectivo processo administrativo permanecerao

com vista franqueada aos interessados, no endereco mencionado no item 8.2, das 12:00 as 17:00
horas.

9. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

9.1. Inexistindo manifestacdo recursal, ou decididos os recursos porventura interpostos e
constatada a regularidade dos atos procedimentais, o Pregoeiro ira adjudicar o objeto ao licitante
classificado em primeiro lugar e encaminhara o processo para a autoridade competente homologar
o procedimento licitatério.

9.1.1. Depois de adjudicado o objeto a vencedora, esta terd o prazo de 02(dois) dias uteis
para a apresentacao da proposta atualizada, de acordo com o ultimo valor ofertado.

9.1.2.  Homologada a licitagao, o Departamento de Licitagdes convocara o adjudicatario para
assinar o termo de contrato em até 05 (cinco) dias Uteis, sujeitando-se este, em caso de recusa, ao
disposto nos art. 64 e 81 da Lei n.° 8.666/93.

10. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA E DOS VALORES DE REFERENCIA

10.1. As despesas oriundas da presente licitagdo serdo suportadas pela dotagdo orcamentéria
n° 01031 0078 2108 3.3.90 39, Ficha n° 08, Nota de Reserva n° 8.

10.2. Os pregos orgcados pela Camara Municipal de Cajamar correspondem aproximadamente a
R$ 370.000,00 (trezentos e setenta mil reais), sendo este o valor maximo toleravel para a execugao
do objeto do presente certame.
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11. DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

11.1. Avencedora do certame devera no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados da data da
convocagao, comparecer ao Departamento de Licitagdes, no endereco ja citado para assinar o
contrato.

11.2. O prazo concedido para assinatura do Contrato Administrativo podera ser prorrogado, por
igual periodo, quando solicitado durante o seu transcurso, pela parte, e desde que ocorra motivo
justificado e aceito pela Administragao.

11.3. O Termo de Contrato devera ser assinado pelo representante legal da adjudicataria (diretor,
socio da empresa ou procurador) mediante apresentacdo do contrato social ou procuragédo e
documento de identificagdo do representante.

11.4. Nos termos do § 2° do art. 64 da Lei Federal N°. 8.666/93 podera a Administracdo, quando
0 convocado ndo aceitar ou ndo assinar o contrato, no prazo e condigdes estabelecidos, convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condicbes da primeira classificada, inclusive quanto aos pregos, ou revogar a licitagao
independentemente da cominag&o do art. 81 da Legislagao citada.

11.4.1. Na hipotese de convocagéo das licitantes classificadas remanescentes, deveréo ser
averiguadas as condicoes de habilitagao destas.

12. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

12.1 O objeto desta licitagdo seréa recebido pela unidade requisitante, consoante o disposto no artigo
73, inciso Il, alinea “a”, da Lei Federal n® 8.666/93 e demais normas pertinentes.

12.2 A Contratada devera entregar o objeto desta licitagdo com mé&o-de-obra propria, 0s quais nao
terdo vinculo empregaticio com a Contratante e arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios,
sociais, fiscais e comerciais resultantes de vinculo empregaticio.

12.3 A Contratada respondera por qualquer acidente de trabalho na execugdo do contrato, bem como
por danos a que der causa de destruicdo ou danificagdo dos bens do Municipio e/ou da Contratante,
de seus funcionarios ou terceiros.

12.4 Demais despesas oriundas da contratagdo de funcionarios para a realizagdo dos servicos,
correrdao por conta da contratada.

12.5 A execugdo do presente contrato sera acompanhada e fiscalizada por um funcionario
especialmente designado pela Contratante.

12.6 O recebimento inicial do objeto da presente licitagdo sera provisério até a verificagdo posterior
das especificacdes e quantidades.

12.7 Constatadas irregularidades na execugéo do objeto a Administragéo poderéo:
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12.7.1 Refuta-lo no todo ou em parte, determinando a substituigdo de produto, refazimento dos
servicos ou rescindir a contratagdo, sem prejuizo das penalidades previstas. Na hipdtese de
substituicdo de produto ou refazimento de servigos, a contratada devera fazé-lo em conformidade
com as condigdes estabelecidas no instrumento contratual, no prazo maximo de 10 (dez) dias,
contados da notificagdo por escrito, sem que isto implique em quaisquer énus para esta
Administragdo. Na impossibilidade de serem substituidos ou refeitos, aplicar-se-do as sangdes
cabiveis.

12. CONDICOES DE PAGAMENTO E REAJUSTAMENTO

12.1. O (s) pagamento (s) sera (8o) realizado (s) conforme estabelecido no Anexo .

12.1.1. Caso venha a ocorrer exigéncia de providéncias a serem cumpridas pela adjudicatéaria, a
fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da data em que estas
forem cumpridas, a critério da Administracéo.

12.2 O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente, mediante TED ou, excepcionalmente,
no Setor de Tesouraria, a critério da Administragéo, nos termos da legislagdo vigente.

12.3 Em caso de irregularidade na emiss@o dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

12.4 Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora, enquanto pendente de liquidagéo
qualquer obrigacao financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito
a reajustamento de pregos.

12.5 REAJUSTE DOS PRECOS: O preco ofertado para os servigos somente sera reajustado, apés o
primeiro ano contratual, com base no indice do IPC/FIPE.

12.6 Fica, todavia, ressalvada a possibilidade de revisdo contratual, para a manuten¢&o do equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis
porém de consequéncias incalculaveis, prejudiciais a execugao do contrato, de efeitos extraordinarios
(alea econdmica extraordinaria e extracontratual).

12.2. A CONTRATADA procedera a execugao contratual, tomando todas as providéncias
necessarias a implantagéo, treinamento, migracdo de banco de dados dentre outras, mediante
convocagao oportuna do Presidente da Camara Municipal de Cajamar, na Av. Professor Walter
Ribas de Andrade n° 555, Bairro Centro, Cajamar/SP.
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13. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

13.2. A execugao do presente contrato sera acompanhada e fiscalizada pela servidora a
Senhora Célia da Silva Arruda Prampolim, designada pela Portaria n® 049 de 31/03/17, nos
termos do art. 67 da Lei n°® 8.666/93.

13.3. A fiscalizagdo seré exercida no interesse da CONTRATANTE e n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades,
e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus gestores.

13.4. A CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte 0s servigos
prestados, se em desacordo com este Termo de Referéncia.

13.5. Quaisquer exigéncias da CONTRATANTE, inerentes ao objeto do Contrato, deverdo ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA.

13.6. Havendo necessidade de corre¢ao dos servigos por parte da CONTRATADA, os prazos
e pagamento serdo suspensos e sera considerado o fornecimento em atraso. Ficara a
CONTRATADA suijeita a aplicagdo de multa sobre o valor considerado em atraso e, conforme
0 caso, a outras sangdes estabelecidas na Lei e neste instrumento.

14. DA VIGENCIA DO CONTRATO

14.1. O prazo contratual sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado, nos termos do art. 57 da Lei Federal n°® 8.666/93 e alterages.

15. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

15.1. As obrigagbes a serem assumidas pela Contratada e Contratante encontram-se
dispostas nos itens 12 e 13, Termo Contratual em quest&o.

16. DAS SANGOES, DA INEXECUGAO E DA RESCISAO

16.1. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar a avenga,
deixar de entregar ou apresentar documentagéo falsa, ensejar o retardamento da execugao de
seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal,
ficara sujeito as sancgdes previstas no Art. 7° da Lei Federal n® 10.520/2002 e demais
penalidades legais aplicaveis.

16.2. O nao cumprimento das obrigages assumidas na avenca, ou a ocorréncia das hipoteses
previstas nos Arts. 77 e 78 da Lei Federal n° 8.666/1993 (e suas alteragdes), autoriza, desde
ja, a Contratante a rescindir unilateralmente a avenca, independentemente de interpelagéo
judicial, sendo aplicavel, ainda, o disposto nos Arts. 79 e 80 do mesmo diploma legal (no caso
de inadimpléncia).

Avenida Prof. Walter Ribas de Andrade n° 555, Bairro Agua Fria - Cajamar/SP - CEP: 07.752-000
PABX: (11) 4446-6148 / 4446-6420 / 4446-6844 / 4446-6066 - E-Mail: cmdc.licitacoes@camaracajamar.sp.gov.br
19de 92



Camara Municipal de Cajamar
Estado de Sdo Paulo

16.3. Aplicam-se as avengas, bem como ao ndo cumprimento das condi¢des do instrumento
convocatorio as sangdes estipuladas na Lei Federal n® 10.520/2002 e na Lei Federal n°
8.666/1993e alteragdes, que a empresa declara conhecer integralmente no ato da entrega de
sua proposta.

16.4. A aplicacéo das penalidades dispostas nos artigos 86 e 87 da Lei Federal n° 8.666/1993,
no ambito desta Municipalidade, obedecera aos seguintes termos:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Suspensao temporéria do direito de participar em licitagdes promovidas pela municipalidade,
pelo prazo maximo de 02 (dois) anos, nos termos do artigo 87, inciso lll da Lei Federal n°
8.666/93;

d) Impedimento de contratar com esta municipalidade e descredenciamento no sistema local de
cadastramento de fornecedores (quando for o caso), pelo prazo de até 05 (cinco) anos, nos
termos do artigo 7°, Lei Federal n°® 10.520/2002;

e) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

16.4.1. Daforma de aplicacdo da penalidade prevista na alinea “a” do subitem
16.4.

16.4.1.1.  Serd aplicada nos casos em que o descumprimento das obrigagdes e
responsabilidades assumidas neste instrumento ndo tenha acarretado
severos transtornos ao desenvolvimento dos servi¢os da Requisitante (desde
que ndo caiba a aplicagdo de san¢ao mais grave);

16.4.2. Daforma de aplicacdo da penalidade prevista na alinea “b” do subitem

=
[=2]
=N

16.4.2.1.  Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar a avenga, aceitar ou retirar
o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragéo
Publica, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-se as seguintes penalidades:

16.4.2.1.1.  Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigagdo assumida;

16.4.2.1.2. Pagamento correspondente a diferenca de prego decorrente de nova
licitagdo para 0 mesmo fim;

16.4.2.2. O atraso injustificado da execugéo da avenga, sem prejuizo do disposto no
paragrafo primeiro do Art. 86 da Lei Federal n° 8.666/1993 e Art. 7° da Lei
Federal n° 10.520/2002, sujeitara a Contratada a Multa de mora sobre o valor
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da obrigagdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia Gtil seguinte ao término
do prazo estipulado, na seguinte proporgéo:

16.4.2.2.1. Multa de 10% (dez por cento) até o 30° (trigésimo) dia de atraso;

16.4.2.2.2. Multa de 15% (quinze por cento) a partir do 31° (trigésimo primeiro)
dia de atraso até o0 45° (quadragésimo quinto) dia de atraso;

16.4.2.2.3. A partir do 46° (quadragésimo sexto) dia estard caracterizada a
inexecugdo total ou parcial da obrigacdo assumida, salvo
disposicdo em contrario, nos casos particulares previstos neste
Edital ou no instrumento da avenca, sujeitando-se a aplicagao de
Multa prevista no ltem 16.4.2.3.

16.4.2.3. Pela inexecugdo total do objeto poderdo ser aplicadas a Contratada as
seguintes penalidades:

16.4.2.3.1. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigagdo néo
cumprida;
16.4.2.3.2. Multa correspondente a diferenca de preco decorrente de nova

licitacdo para 0 mesmo fim.

16.4.2.4. O objeto em desacordo com as especificagdes devera ser substituido dentro
do prazo fixado pela Contratante, que ndo excedera a 24 (vinte e quatro)
horas, contados do recebimento da intimagao.

16.4.2.4.1. A ndo ocorréncia de substituicdo dentro do prazo estipulado
ensejard a aplicagdo da Multa prevista no Item 16.4.2.3,
considerando-se a mora, nesta hipdtese, a partir do primeiro dia util
seguinte ao término do prazo estabelecido no ltem 16.4.2.4.

16.4.2.5. As Multas referidas neste dispositivo ndo impedem a aplicagdo de outras
sancgoes previstas nas Leis n° 8.666/1993 e 10.520/2002.

16.4.2.6.  Verificado que a obrigagdo foi cumprida com atraso injustificado ou
caracterizada a inexecugao parcial, a Contratante retera, preventivamente, o
valor da Multa dos eventuais créditos que a Contratada tenha direito, até
deciséo definitiva (assegurada a Ampla Defesa);

16.4.2.7.  Caso a Contratada tenha prestado garantia, e esta for insuficiente para cobrir
o valor da Multa, seré retida a diferenga (nos termos disciplinados no ltem
16.4.2.6).

16.4.2.8.  Se a Contratante decidir pela ndo aplicacdo da Multa, o valor retido sera
devolvido a Contratada, devidamente corrigido pelo IPCA/IBGE.
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6.4.3. Da forma de aplicacio da penalidade prevista na alinea “c” do subitem

16.4.3.1. Ficara suspensa do direto de participar de licitagbes promovidas pela
Municipalidade, pelo prazo de até 02 (dois) anos, sem prejuizo da aplicagéo
das demais sangdes cabiveis a espécie, a licitante que, sagrada vencedora,
descumprir a avenca, total ou parcialmente, mediante a pratica de quaisquer
atos n&o previstos neste Edital;

16.4.3.1.1. A suspensdo € a sangdo que impede temporariamente o
fornecedor de participar de licitagbes e de contratar com a
Administragéo e sera aplicada em conformidade com os prazos a
sequir:

16.4.3.1.1.1. 12 (doze) meses nos casos em que a licitante deixar
de atender, nos prazos e condi¢Oes estabelecidos no
Edital, o que lhe for requerido em razdo de sua
participagdo no certame/contratagéo;

16.4.3.1.1.2. 24 (vinte e quatro) meses nos casos em que a
licitante, convocada dentro do prazo de validade de
sua proposta, ndo celebrar o contrato e/ou termo
equivalente, ensejar o retardamento na execugéo do
objeto ou falhar na execucao da avenca;

16.4.3.2. A aplicacdo da penalidade de suspensdo incidirdA no imediato
descredenciamento do licitante do cadastro de fornecedores (quando for o
caso), pelo prazo em que durar o apenamento.

16.4.4. Da forma de aplicacao da penalidade prevista na alinea “d” do subitem
16.4.

16.4.4.1. Ficara impedida de contratar com o Municipio de Cajamar e sera
descredenciada do respectivo Cadastro de Fornecedores (quando for o caso),
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo da aplicagdo das demais
sanc¢0es cabiveis a espécie, a licitante que, sagrada vencedora:

16.4.4.1.1Deixar de entregar documentacao exigida no edital;
16.4.4.1.2Nao mantiver a proposta de prego;
16.4.4.1.3Comportar-se de modo inidéneo;

16.4.4.1.4Fizer declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal;

16.4.5. Da declaracdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica prevista na alinea “e” do subitem 16.4.
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16.4.5.1. A declaracédo de inidoneidade podera ser aplicada nas hipoteses dos incisos
do art. 88 da Lei 8.666/93 e permanecera em vigor enquanto perdurarem 0s
motivos que determinaram a punicdo ou até que seja promovida a reabilitagao
do licitante;

16.4.5.1.1. Da sangao estabelecida no item 16.4.5.1.é facultada a defesa do
interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da
abertura de vista, podendo a reabilitagao ser requerida apds 2 (dois)
anos de sua aplicagao.

16.4.6. Das Disposicoes Gerais das Sancoes

16.4.6.1. A adjudicataria somente deixard de sofrer as penalidades descritas no
presente instrumento nas seguintes hipoteses:

16.4.6.1.1. Comprovagdo da ocorréncia de caso fortuito ou forga maior, que
tenham tornado impossivel o cumprimento da obrigagao, e/ou;

16.4.6.1.2. Manifestagdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido
derivou de fatos imputaveis exclusivamente a Administrag&o.

16.4.6.2. As multas e demais penalidades previstas neste Edital sdo independentes
entre si, podendo ser aplicadas isoladamente ou cumulativamente;

16.4.6.3. A aplicacdo de quaisquer sangdes referidas neste dispositivo ndo afasta a
responsabiliza¢ao civil da Contratada pela inexecug&o total ou parcial do objeto
ou pela inadimpléncia;

16.4.6.4. A aplicagdo das penalidades ndo impede o Contratante de exigir o
ressarcimento dos prejuizos efetivados decorrentes de quaisquer falhas
cometidas pela Contratada;

16.4.6.5. Das decisdes de aplicagao de penalidade, cabera recurso nos termos do artigo
109 da Lei Federal n° 8.666/93, observados os prazos ali fixados.

16.4.6.5.1. Recursos contra decisbes de aplicagdo de penalidade devem ser
dirigidos ao Departamento de Licitagdes e protocolizados em dias
uteis, das 12:00 as 17:30 horas, na Camara Municipal de Cajamar, sito
na Av. Prof. Walter Ribas de Andrade n° 555 — Bairro Agua Fria —
Distrito Sede — Cajamar/SP.

16.4.6.5.2. Nao serdo conhecidos recursos enviados pelo correio, telex, fac-
simile, correio eletronico ou qualquer outro meio de comunicagéo, se,
dentro do prazo previsto em lei, a peca inicial original ndo tiver sido
protocolizada.
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16.4.6.5.3. Apds o vencimento do prazo recursal, os valores referentes as
penalidades pecuniarias seréo cobrados judicialmente.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. As normas disciplinadoras desta licitagao serao interpretadas em favor da ampliagao da
disputa, respeitadas a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que néo
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

17.2. A apresentagao dos envelopes implica na aceitagéo tacita e irrestrita pelo licitante de
todas as condigdes estabelecidas no presente edital e em seus anexos, salvo impugnagdes
apresentadas na forma da Lei. N&o seréo aceitos envelopes enviados por via postal.

17.2.1.  Se alguma licitante tiver interesse na autenticagao de documentos, por
servidor publico do oOrgdo responsavel pelo certame devera apresentar-se ao
Departamento de Licitagoes, com antecedéncia minima de 30 minutos do horario
marcado para o inicio da sessdo. Ndo sera permitida a autenticagdo de documentos
depois de aberta a sesséo pelo Pregoeiro.

17.3. O resultado do presente certame, bem como os demais atos pertinentes a esta licitagao,
passiveis de divulgagéo, serdo divulgados na Imprensa Oficial do Estado de Séo Paulo -
IMESP.

17.4. E facultado ao Pregoeiro ou Autoridade Superior, em qualquer fase da licitac&o promover
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a
inclusdo posterior de documento ou informag&o que deveria constar no ato da abertura da
sessao publica.

17.5. Fica assegurado a Cémara Municipal de Cajamar, o direito de, no interesse da
administracao, revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagéo, ou anula-
la por ilegalidade dando ciéncia aos participantes, na forma da legislagéo vigente.

17.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentagao de suas propostas
e esta Municipalidade ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente do resultado do processo licitatorio.

17.7. Os licitantes séo responsaveis pela veracidade das informagdes e autenticidade dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

17.8. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizagdo do certame na data marcada, a sessao sera, automaticamente, transferida para o
primeiro dia Util subseqliente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicagédo do pregoeiro em contrario.
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17.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos, exceto quando
for explicitamente disposto em contrario.

17.10. Os envelopes contendo os documentos de habilitagdo, ndo abertos, ficardo a disposi¢do
para retirada no Setor de Licitagdes, no endereco ja citado, apds a publicagdo do extrato do
contrato na imprensa Oficial, pelo prazo de 10 (dez) dias, findo o qual serao destruidos.

17.11. Os casos omissos do presente Pregdo serdo resolvidos, conforme o caso, pela
Autoridade Competente ou pelo Pregoeiro.

17.12. Fica eleito o Foro da Comarca de Cajamar, com renuncia de qualquer outro, para dirimir
quaisquer questdes pertinentes ao presente Edital.

Cajamar, 06 de maio de 2.020.

SAULO ANDERSON RODRIGUES
Presidente Da Camara Municipal de Cajamar

MARCELO DA SILVA OLIVEIRA
Pregoeiro
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ANEXO|
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS DE MODERNIZAGAO E GESTAO PUBLICA, VISANDO ATENDER
AS AREAS DE: ORCAMENTO - PROGRAMA, EXECUGAO ORCAMENTARIA, CONTABILIDADE
PUBLICA E TESOURARIA; COMPRAS, LICITACOES E GERENCIAMENTO DE CONTRATOS;
ADMINISTRACAO DE  PESSOAL; PATRIMONIO; PORTAL DA  TRANSPARENCIA;
ALMOXARIFADO; CONTROLE INTERNO; PROCESSO LEGISLATIVO; E FROTA.

2. DOS REQUISITOS TECNOLOGICOS DO SISTEMA

O sistema devera ser multiusuario, sem limite para usuarios a serem cadastrados.

Utilizar o protocolo TCP/IP versé&o 4 e superior como meio de comunicagéo na rede.

Esta Administragdo se prontifica a criar um ambiente operacional adequado e de acordo com a
especificagdo da CONTRATADA, porém sem nenhuma interferéncia e/ou responsabilidade da mesma.
Os sistemas e banco de dados ficardo hospedados nos servidores desta Administragéo, inclusive podera
ficar com a posse das senhas de Administradores, sendo de sua responsabilidade a guarda das
informagdes do mesmo, elaboragéo de backup e também pela manutengéo dos computadores, servidores
e ambiente de rede.

Permitir sua execugdo em Sistema Operacional Windows 7 e superior nas estagées de trabalho e Windows
2008 R2 e superior nos servidores.

Possuir arquitetura cliente-servidor sem limites de usuarios simultadneos.

A linguagem a ser apresentada no sistema devera ser o Portugués do Brasil.

Devera possuir ferramenta propria de backup.

Possuir ferramentas que permitam atualizar os sistemas presentes no servidor de aplicagbes e/ou em
estagdes de trabalho.

Possuir ferramenta que permita atualizar o servidor de aplicativos a partir do site da contratada.

Possuir recurso de informar usuario/senha com permissées de administrador das estagbes de trabalho
para ser usado pelo sistema quando necessario.

Qualquer conexé&o da ferramenta de atualizagdo com o site da contratada devera ser feita com seguranga
através do protocolo HTTP e/ou HTTPS.

Possuir recursos para salvar os relatorios nos formatos XLS e/ou DOC e/ou PDF quando pertinente.

Os principais relatérios deveréo ter a possibilidade de adicionar campo de assinatura do responsavel.

Os relatorios deverao ser pré-formatados e constar no menu do sistema, sendo dispensado a necessidade
de uso de gerador de relatérios para elabora-los.

Devera ter a opgdo de associar previamente pelo administrador o braséo a ser utilizado nos relatorios.
Sempre que houver alteragdo de legislagdo referente a normas e portarias do Egrégio TCE-SP, LRF,
Legislagéo trabalhista, Legislagao das licitagées, alteragcdo do AUDESP e demais legislagoes que refletem
na boa forma de execugéo do objeto, devera ser customizado sem qualquer 6nus.

3. REQUISITOS DE SEGURANCA

O acesso ao sistema s6 podera ser feito mediante a validagdo de usuario e senha no mesmo.

Ao cadastrar um usuario devera ser possivel definir suas permissées com a possibilidade de liberar uma
fungdo ou menu como somente leitura ou gravagao.

Na criagdo do usuario, o sistema devera ter como opg¢éo a possibilidade de gerar chave de seguranga para
0 usuario e para o administrador do sistema.
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Os Codigos da chave de seguranga deverao ser enviados para o0 e-mail cadastrado do usuario e para o e-
mail do administrador do sistema.

Os usuérios deverdo poder trocar sua senha sem a necessidade de acionar o departamento de
tecnologia.

Caso houver componentes dos sistemas arquivos executaveis, Dlls e/ou OCX os mesmos deverdo ser
assinados digitalmente pela CONTRATADA.

Utilizar uma base de dados Unica ou integrada, relacional, padrdo SQL para todos o0s sistemas.

O sistema gerenciador de banco de dados (SGBD) da aplicagéo devera ser de procedéncia reconhecida
no mercado além de ter suporte técnico no Brasil pela propria empresa desenvolvedora.

O SGBD (sistema gerenciador de banco de dados) do sistema devera possuir interface grafica de
administragdo, com controles de acesso por usuarios com opgdes de niveis de acesso e fungées de backup
tanto com o banco de dados em produg&o quanto por agendamento.

4. SUPORTE TECNICO

A contratada devera prestar suporte técnico de segunda a sexta-feira das 08:00 as 17:00 horas, por
telefone, e-mail ou conexdo remota.

A ferramenta de conexado remota devera ser gratuita para a contratante além de ser executada sem a
necessidade de se fazer a instalagéo.

A ferramenta de conex&o devera possuir criptografia em sua conexao além de sempre indicar ao usuario
que alguém esta conectado em seu computador.

5.AMBIENTE WEB (se houver)

Para os modulos WEB deverdo ser hospedados nos servidores desta Administragdo, sendo de sua
responsabilidade a sua publicagdo externa e geragdo dos links de acesso a ser publicado no site da
contratante.

Devera ser instalado no IIS (Internet Information Services) verséo 7 ou superior.

Deveréo ser compativeis com 0s principais navegadores do mercado, Internet Explorer, Firefox e Chrome
em suas versbes mais recentes.

6. PRAZOS DE MIGRACAO E CONVERSAO DE DADOS, IMPLANTACAO DOS SISTEMAS E
CAPACITAGAO DO QUADRO DE PESSOAL.

A conversédo de dados, a implantagdo dos sistemas e ministrar a capacitagcdo de pessoal no prazo de
até 60 (sessenta) dias, contados do recebimento da ordem de servigos e de tais arquivos juntamente com
0S respectivos layouts, dicionario de dados e tabela de relacionamentos, mediante protocolo com a devida
validagéo por parte da empresa vencedora.

Para a converséo de dados, a Administragéo fornecera, juntamente com a ordem de servigos, 0s arquivos
com o0s respectivos layouts, dicionario de dados e tabelas de relacionamento, com as descri¢des de cada
campo, para que a Contratada possa iniciar 0s Servigos.

A contratada se obriga a implantar o sistema e dar capacitacdo de usuarios no limite estabelecido de
....................................... usuarios.

As capacitagbes deverdo ser para até 10 usuarios por vez com duragéo de aproximadamente 6 horas.

As capacitagbes de pessoal seréo efetuadas nas instalagbes da Administragéo através de equipamentos
e materiais didaticos da CONTRATADA.

Caso a Administragdo entenda necessario, as capacitagbes poderdo ser transferidas para a sede da
CONTRATADA, as expensas da CONTRATANTE.
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7. MODULOS ADMINISTRATIVOS:

7.1 MODULO DE CONTROLE INTERNO

O modulo de Controle Interno devera identificar e sugerir corre¢ées pelo Controle Interno, sobre
procedimentos ou fatos ocorridos na entidade e que tenham uma administragdo gerencial correta
para a tomada de decisées.

Possuir cadastros pré-estabelecidos de quesitos relacionados a diversas areas da Administragéo
para contribuir nas avaliagbes das diversas areas setoriais da Administragdo Publica, tais como:
Gestdo Orgamentaria; Restos a Pagar; Direitos e Haveres — Tesouraria; Controle Patrimonial e
Alienagbes de Ativos; Despesas com Pessoal; Compras, Licitagbes e Contratos Administrativos;
Acesso as informagdes e Transparéncia das Contas Publicas; Aplicagdo de Recursos proprios e
Vinculados.

Devera gravar o cadastro de novos grupos por sistema, bem como para o Sistema Contabil,
Compras, Patrimbnio, Gestao de Pessoal, Administrativo e TI.

Planejamento (PPA /LDO e LOA);

Despesas Gerais;

Execugdo Orgamentaria;

Precatorios Judiciais;

Encargos Sociais;

Regime Proprio de Previdéncia Social;

Pessoal;

Transparéncia;

Tesouraria;

Enfoque Operacional;

Licitagbes e Contratos;

Patriménio;

Administrativo; e

Tecnologia da Informagéo.

Quesitos e Rotinas Basicas do Sistema de Controle Interno:

O questionario com as informagbes de monitoramento (quesitos de respostas e analise) devera
ser previamente preenchido, podendo o usuario complementar as informagdes necessarias;
Possuir cadastro de usuarios;

Possuir no cadastro de usuarios, a restricdo para que outro usuario ndo tenha acesso a resposta
de outro;

Devera ter como opgédo parametrizar o sistema para cadastrar um Usuario Master para visualizar
todas as informagdes dadas por todos 0s usuarios;

Possuir permissées de usuarios nas telas do sistema;

Possuir permissdes especificas para definir acesso por departamento para todos 0s usuarios,
inclusive para usuario master;

Possuir Rotina de Backup pelo Sistema;

Possuir a periodicidade e abertura do periodo de analise do relatério de controle interno. Entre 0s
periodos Mensais, Bimestrais, Trimestrais, Quadrimestrais, Semestrais e Anuais;

Possuir a opgéo de filtrar no relatorio as questées por periodo;

Possuir controle dos relatérios de controle interno por periodo e por Sistema, podendo ser
classificados em status: Concluidas, Nado Concluidas e Todas;
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O sistema devera conter a op¢éo de incluir e gravar uma introdugéo e uma concluséo das analises.
Possuir filtro no relatério do controle interno que traga somente as questoes respondidas;
Possuir relatério do controle interno que traga informagéo da data respondida;

Opcéo de gerar relatorio de introdugéo do Controle interno dentro do sistema;

Opcgéo de gerar relatério de concluséo do Controle interno dentro do sistema;

Opcéo de personalizar alterando os nomes nos menus Grupo e Subgrupo, conforme necessidade
do usuario;

Possuir a opgdo de sele¢éo de Grupo e Subgrupo na elaboragéo do questionario;

Permitir ativar ou desativar a questéo de acordo com a necessidade do usuario;

Permitir excluir as questdes de acordo com a necessidade do usuario, desde que néo tenha
respostas vinculadas;

Possuir a opgéo de incluir o brasdo do Municipio em qualquer formato imagem;

Possuir configuragdo de assinatura, fungdo e documento dos responsaveis pelos dados inseridos
da entidade parametrizados por usuario;

O sistema de Controle interno devera ter a opgéo de importar automaticamente a montagem do
questionario para outro periodo, bem como importar as respostas dadas no periodo anterior;
Permitir a parametrizagdo do sistema que o usuario tem interesse de utilizar conforme necessidade
do Controle Interno;

Possuir a verificagdo de inconsisténcias, através de avisos, em todas as areas pertinentes a area
de atuagéo do controlador interno.

Possuir a opgdo de incluir novos questionarios de acordo com a necessidade da Controlador;
Possuir a opgéo de Concluir o Questionério por Sistema e Grupo;

Possuir a opgdo de Concluir o Periodo;

No item de resposta devera possuir campo de Relatério de Apoio. (Gerar relatorio referente a
questéo selecionada, para permitir melhor anélise da Controladoria);

Possuir a opgéo de incluir mais de um Relatério de Apoio por questéo, para direcionar melhor sua
analise;

Possuir navegagdo simplificada sobre o0s varios assuntos definidos para respostas, aos quesitos
previamente cadastrados;

Permitir a parametrizagdo dos gréficos da contabilidade a serem utilizados como apoio nos
relatorios de controle;

Todos os Relatérios deverdo ser gerados no minimo em extenséo PDF.

Devera conter relatorios das outras areas da administragdo objetivando a independéncia do
controlador:

Relatério da Lei de Responsabilidade Fiscal no layout dos “Demonstrativos” publicados pelo
Sistema Audesp:

Demonstrativos:

Demonstrativo de Apuragéo das Despesas com Pessoal;

Demonstrativo do Relatério de Gestao Fiscal;

Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras Orgamentarias;

Demonstrativo de Restos a Pagar;

Demonstrativo da Alienagéo de Ativos e Aplicagédo dos Recursos;

Demonstrativo de Apuragdo do Cumprimento do Art. 42 da LRF.

Relatorio Pertinentes do XML das informagdes transmitidas ao Sistema Audesp, a saber:
Relatérios:

Avenida Prof. Walter Ribas de Andrade n° 555, Bairro Agua Fria - Cajamar/SP - CEP: 07.752-000
PABX: (11) 4446-6148 / 4446-6420 / 4446-6844 / 4446-6066 - E-Mail: cmdc.licitacoes@camaracajamar.sp.gov.br
29 de 92



Camara Municipal de Cajamar
Estado de Sdo Paulo

Balancete Contas Contabil mensal isolado demonstrando o saldo total por conta contabil conforme
Plano de Contas Audesp;

Relatério Contas Correntes Audesp isolado, com os critérios minimos de individualizar por conta
corrente

Audesp e selecionando conforme necessidade a conta contabil que a compdem;

Relatérios diversos da Execugdo Orgamentaria e Contabilidade:

Contabilidade

Despesas Empenhadas por Fonte de Recursos;

Relatério com informagbes da Execugdo Financeira por Fontes de Recursos;

Relatorios de Planejamento, contendo informagdes do Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orgamentarias e Lei Orgamentaria Anual com suas diversas alteragbes, bem como as informagées
Cadastrais (Orgéos, Unidades Orgamentérias, Unidades Executoras, Programas e Agoes);
Relatério com informagbes da Despesa por Fungéo e Destinagédo de Recurso;

Relatérios de Execugdo Orcamentéaria do Municipio, nos moldes do Relatorio Resumido da
Execugéo

Orgamentaria — RREQ, no formato do layout definido pela Secretaria do Tesouro Nacional no
Manual de Demonstrativos Fiscais (edi¢éo atualizada);

Relatérios de Gestéo Fiscal do Municipio, nos moldes do “Relatério de Gestéo Fiscal - RGF”, no
formato do layout definido pela Secretaria do Tesouro Nacional no Manual de Demonstrativos
Fiscais-MDF (edi¢do atualizada);

Relatorio para acompanhamento da Ordem Cronologica de Pagamentos;

Balancete da Receita de forma analitica

Balancete da Despesa de forma analitica

Relatério de forma analitica de credores;

Informagéo do Razéo das Contas Bancarias;

Saldos Disponiveis por Fonte de Recursos, com possibilidade de filtros por Conta Contabil Audesp
e tipo de contas;

Relatério com informagbes de periodicidade de adiantamento, com posi¢do concedido, em aberto
baixados

Relatérios que permitam o acompanhamento e verificagdo dos Contratos, com seu Resumo e
Extrato;

Relatorio com informagdes gerais dos Ativos N&o Financeiros;

Relatério com informagbes Gerais dos Passivos N&o Financeiros;

Relatorio com informagdes de Estoques com entradas, saidas e Saldo do Almoxarifado;
Relatério com informagdes de Bens Patrimoniais com suas entradas, saidas e Saldo Patrimonial;
Relatério Geral de Depreciagdo, Amortizagéo e Exaustao;

Relatério de forma analitica da Depreciagéo;

Relatério Geral de Compensagéo;

Relatério de forma analitica de compensagéo;

Relatorio com informagéo da programagéo financeira de arrecadagéo da receita Extra;

Relatério com informagbes de controle dos empenhos com filtros no minimo de ficha, numero de
Empenho e tipo de empenho;

Relatério com informagbes dos Saldos dos Empenhos com opgéo de filtro por tipo de empenho;
Relatério com informagbes de empenhos por unidade orgamentaria / funcional programatica;
Relatorio com informagdes de despesa empenhada por destinagéo de recurso;

Relatério com informagbes de despesa empenhada e paga por destinagéo de recurso;
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Relatorio com informagdes de despesa a pagar por credor;

Relatério com informagdes de despesa a pagar por periodo;

Relatorio com informagdes de despesa a pagar por ficha;

Relatério com informagbes de despesa a pagar por unidade orgamentaria;

Relatério com informagbes despesa a pagar por vencimento;

Relatério com informages de saldo das dotagbes por unidade orcamentaria;

Relatério com informagbes de pagamentos por credor;

Relatorio com informagdes de Liquidag&o (Publicagéo);

Relatério com informagbes de pagamentos por unidade orgamentaria / funcional programatica;
Relatorio com informagdes da Despesa de forma detalhada (Transparéncia Publica);
Relatério com informagbes do Percentual das Despesas em Relagdo aos Repasses Recebidos;
Relatério com informagbes comparativas da despesa Fixada / atualizada e realizada por
Fungéo/sub-fungéo;

Relatorios com Informagdes de Tesouraria:

Tesouraria

Boletim de Caixa

Relatério com informagbes resumida dos saldos bancarios;

Relatério com informagdes analiticas dos saldos bancarios;

Relatorio com posigéo financeira das fontes de recurso;

Relatério com informagdes de conciliagéo.

Relatorio “Demonstrativo” com Informagées dos Saldos Extra orgamentarios:
Demonstrativo

Demonstragdo Analitica de Divida Flutuante / Realizavel do Exercicio.

Demonstrativos dos Anexos de Balangos:

BALANCOS

Anexo 12 - Balango Orgamentario (Conforme PCASP);

Anexo 13 - Balango Financeiro (Conforme PCASP);

Anexo 14 - Balango Patrimonial (Conforme PCASP); e

Anexo 15 - Demonstragdo da Variagéo Patrimonial (Conforme PCASP);
‘DEMONSTRATIVO” analiticas através de graficos da execugdo orgamentaria:
Graficos

Receita Extra Realizada;

Despesa Fixada;

Despesa Empenhada;

Despesa Fixada x Despesa Realizada;

Demonstrativo da Despesa;

Despesa Empenhada Liquidada e Paga

Comparativo da Despesa (por grupo); e

Relatorios com Informagdes das Areas de Compras, Licitagdes e Patriménio:
Relatérios

Relatério com informagbes das licitagbes realizadas no ano;

Relatério com informagdes de contratos (Vencimentos, Controle dos Saldos, Extratos);
Relatério com informagbes das movimentagdes do almoxarifado;

Relagéo de Movimentos de entradas no almoxarifado que néo utilizaram empenho (doagdes);
Resumo Contabil das entradas e saidas do almoxarifado em formato de “balancete”
Relatério com informagbes de Inventario dos Estoques;
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Relatorio com informagbes das movimentagbes do patrimbnio para utilizagdo sobre 0s
langamentos;

Relatorio com informagdes de movimentos de entradas no patriménio que néo utilizaram empenho
(doagdes);

Resumo Contabil das aquisigbes, desincorporagées, depreciagdes, ajustes e reavaliagbes dos
bens patrimoniais, agrupados com a codificaggdo do plano contabil ja utilizando e segregando os
movimentos baseados no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico; e

Inventario dos Bens que podera ser emitido a qualquer momento para possiveis pericias/auditoria
nos registros do imobilizado, podendo este ser emitido para todos os bens ou individualizado;
Relatorios e Informac6es da Area de Administracdo de Pessoal:

Geragéo Automatizada dos Sequintes Relatorios:

Relatorio com informagbes de analise da folha de pagamento;

Relatério com informagbdes Institucionais;

Relatorio com informagdes de Registro de Servidores;

Relatério com informagbes de Quadro de Servidores;

Relatorio com informagbes de Admissédo e Demissées;

Relatério com informagdes de dependentes;

Relatério com informagdes de resumo cadastral;

Relatério com informagbes de servidores por faixa etaria;

Relatérios do Tribunal de Contas

Relatorio de Avaliagbes;

Relatério com informagbes para analise de Contribuicbes e Aposentadorias;

Relatorio com informagdes resumidas para empenhos da folha de pagamento;

Relatério com informagbes de ficha financeira;

Relatério com informagdes resumida do movimento calculado;

Relatério com informagbes analitica e sintética da Folha de Pagamento;

Relatorio com informagdes de controle Interno para analises, com opgéo de incluir os dados de:
Populagdo, Repasse e Subsidio Estadual por periodo (Art.29,CF);

Relatério com informagdes da evolugdo das despesas;

Relatério com informagdes de horas extras para funcionarios comissionados; e

Geragéo de graficos e tabelas com informagdes referente aos servidores por vinculo, instrugéo,
faixa salarial, tempo de servigo, faixa etaria, tempo de contribuicdo previdenciaria, evolugdo de
gastos com pessoal, resumo de gastos com pessoal.

7.2 MODULO DE CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA

O Sistema proposto devera atender plenamente a Legislagdo atual pertinente ao orgamento
publico e finangas publicas, bem como possibilitar atualizagbes para atender toda e qualquer
modificagéo da legislagdo em vigéncia.
Constituicéo Federal, Emendas Constitucionais e demais normativas:

- Lei de Responsabilidade Fiscal;

- Lei Complementar n® 131/2009;

- Lei Federal n° 4.320/64;

- Lei Federal n° 8.666/93;

- Portarias da STN/MF e SOF/MPOG;

- Instrugbes do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo;
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- Em especial, as regras do Audesp, Fase | e |l.
Devera ainda, visando a necessidade desta Administragéo, atender os sequintes itens conforme
0 cronograma proposto:
- Planejamento;

Execugéo da Despesa;
Movimentos da Receita;
Tesouraria;
Contabilidade;
Prestagédo de Contas;
Adicionais.
ORCAMENTO
O preparo do orgamento devera ser feito conforme os anexos e parametros do Tribunal de Contas
do Estado de Séo Paulo. Cadastros:
Orgéos de Governo;

- Unidades Orgamentarias;

- Unidades Executoras;

- Programas;

- Acoes (Projetos, Atividades, Operagdes Especiais e Reserva de Contingéncia);

- Fungédo/Subfungédo;

- Legislagéo das pegas orgamentarias iniciais e suas alteragdes;

- Orgamento da Despesa de forma sintética até a modalidade de aplicagdo ou analitica até

elemento de despesa.

Estruturagéo:

- Valores do orgamento da Despesa;

- Programacgédo Orgamentaria da Despesa para o exercicio corrente;

- Quadro de Campo de Atuagéo e Legislagéo;
Apos digitagdo dos itens acima descritos devera permitir no minimo os seguintes
relatorios:
Relatérios:
- LOA:
Anexo VIII - Analitico da Despesa;
Anexo 1- Demonstragéo da receita e despesa segundo as categorias econémicas; 0 Anexo 2 —
Natureza da despesa (por 6rgéos e unidade orgamentaria); 0 Anexo 2 - Natureza da despesa
(consolidagéo por 6rgéos);
Anexo 2 - Natureza da despesa (consolidagdo geral) — em valor e percentual; o Anexo 6 —
Programa de trabalho (por 6rgéos e unidade orgamentaria);
Anexo 7 - Programa de trabalho do Governo - demonstrativo das fungdes, sub-fungbes e
programas;
Anexo 8 - Demonstrativo da despesa por fungées, sub-fungdes e programas conforme o vinculo;
Anexo 9 - Demonstrativo da despesa por 6rgéos e fungdes; Prévia do Orgamento da Receita e
Despesa;
Quadro do Campo atuagéo e legislagéo (por unidade orgamentaria e unidade de despesa);
Resumo da despesa por projeto e atividade;
Resumo das despesas e receitas por fungdes de governo (Sumario Geral)
Demonstrativo das fungbes, sub-fungbes e programas por categoria econémica; o Evolugédo da
despesa;
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GERAIS:

- Relatorios dos cadastros efetuados individualizados por: Orgédos de Governo;
- Unidades Orgamentarias; o Unidades Executoras;
- Programas;
- Acbes (Projetos, Atividades, Operagbes Especiais e Reserva de Contingéncia); o Categorias
Econdmicas, Elementos e subelementos.
- Fungdo/Subfungéo.

- Demonstrativo do limite da despesa com pessoal orgado;

- Receita e Despesa orgada por Destinagdo de Recurso.
EXECUGAO DA DESPESA
Cadastros:
- Centro de Custos/Obras;
- Credor/Fornecedor, além das informagbes basicas conforme Audesp, devera possuir ainda
campos para informar o nome fantasia, o registro geral e o PIS no caso de cadastro de pessoa
fisica, inscricdo estadual e municipal, dados bancarios e dados de contatos telefénico e eletrénico
como site, e-mail, efc).

- Fichas de despesa orgamentarias e extraorgamentarias;

- Destinagéo de Recursos;

- Orgdos Concessores e Recebedores;

- Cadastros de Contratos e Termos Aditivos de Contratos;

Atualizagdo do cadastro de fornecedores;

Abertura de Créditos adicionais ao orgamento, sendo suplementares, especiais e
extraordinarios;

Digitagéo da reserva de dotagdo orgamentaria com bloqueio do saldo reservado no orgamento
corrente, inclusive com distribui¢éo dos valores nas cotas de programagéo financeira;

Anulagdo da reserva orgamentaria com desbloqueio do valor reservado no orgamento;

Digitagéo das notas de empenhos, com possibilidade de distribuicdo dos valores em cotas
mensais para os empenhos do tipo global/estimativo;

Permitir emisséo pos-digitagéo;

Digitagéo da despesa extraorgamentaria; permitir emisséo pos-digitagéo;

Liquidagéo da despesa; permitir emisséo pos-digitagéo;

Notas de pagamento de empenho (ordem de pagamento) permitir emissé&o pos-digitagéo;
Anulag&o de empenhos permitir emiss&o pos-digitagéo,

Baixa de responsabilidade de adiantamentos automatica, permitir emisséo pos-digitagao;
Reprogramagéo de cotas de empenhos do tipo global/estimativo;

Reprogramacgéo de centro de custos/obras de empenhos;

Programacéo Financeira da despesa com distribui¢&o e redistribui¢do dos valores previstos no
orgamento em cotas mensais.

Consultas:

Consulta de empenhos em tela por filtros minimos de: periodo, credor, dotagéo, fornecedor,
empenhos, anulagbes de empenhos, programa, agdo, contrato, convénio e numero de
pedido de compras;

Consulta de liquidagdes em tela por filtros minimos de: empenho, ficha e credor;
Consulta de dotagdo orgamentaria mensal em tela por ficha, que demonstre o valor
orgado, o valor empenhado, reservado, os movimentos de créditos adicionais e o saldo
disponivel atual.
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Relatorios:

Balancetes da despesa por 6rgéos e unidades orgamentarias, com no minimo as colunas
para 0s campos de codificagdo institucional, funcional programatica, econémica, especificagdo,
dotagéo inicial, alteragbes orgamentarias (+ suplementagdes - anulagbes), autorizado, dotagéo
atual, disponivel, reservado, empenho anterior, no periodo, a pagar, empenho atual, liquidagéo
anterior, no periodo e até o més, pagamento anterior, no periodo, total e empenho a pagar
processado, contemplando as contas orgamentarias (com o0s adicionais especiais e
extraordinarios) e extra- orgamentarias, assim como os saldos financeiros para 0 més seguinte,
cidade com a data de emissdo, nomes para assinaturas. Este balancete devera ser impresso e
gerado em arquivo para disponibilizagéo na internet;

- Balancete da despesa por centro de custo/obra;
- Credores/Fornecedores: relatério alfabético, numeérico, resumido e analitico,
demonstrando ainda os credores/fornecedores que néo tiveram movimentagao no exercicio;
- Emisséo de notas de empenhos por tanto de vias desejado, inclusive de datas anteriores;
- Emisséo de notas de reserva de dotagéo;
- Emisséo de notas de liquidagdo de empenhos evidenciando o responsavel;
- Emisséo de notas de centro de custo/obra;
- Relatério de Despesa empenhada para publicagéo por: categoria econémica, subelemento
e unidades orcamentarias;
- Relatério de Despesa empenhada por: dotagéo, processo, fornecedor/credor, programa,
acéo, fungdo/subfungéo, unidade orgamentaria, centro de custo/obra e D.R.
- Relatério de Despesa liquidada para publicagdo por: Categoria econémica
Relatorio de Despesa liquidada por: periodo, credor, categoria, programa, agéo, dotagéo,
restos a pagar e fungdo/subfungéo;
Relatérios de pagamentos por: credor, categoria econémica, programa, agéo,
fungéo/subfungdo, banco, dotagéo e periodo;
Relatério analitico de empenhos;
Relatério de controle e saldos de empenhos globais/estimativos;
Relatérios de gerenciamento e controle de reservas de dotagdo orgamentaria, demonstrando
as reservas utilizadas e as que ainda estédo em aberto, emitindo ainda relatério de reservas por
dotacdo e D.R.;
Relatorios de programagéo financeira da execugdo orgamentaria por: cotas e elemento,
demonstrar ainda relatério da programagéo financeira de desembolso geral e por destinagéo
de recurso, além do demonstrativo do saldo programado mensal por dotagéo;
Relatério gerencial de adiantamentos demonstrando os credores que estdo com recursos
financeiros, 0s que ja prestaram contas e a posi¢do geral dos concedidos, demonstrando ainda
as datas em que fora retirado o recurso, a data de prestagdo de contas, os valores concedidos,
utilizados e restituidos;
Relatérios gerenciais por destinagdo de recurso: Despesa liquidada, paga, empenhada e a
pagar por destinag&o de recurso;
Relatérios gerenciais por centro de custo/obra: Despesa liquidada, paga, por dotagéo,
empenhada e a pagar por centro de custos;
Saldo de dotagbes atualizadas por no minimo: unidade orgamentaria, agées, fungdo/subfungdo
eD.R,;
Relatérios de créditos adicionais por: periodo, tipo, resumido e analitico.
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Gerenciamento de toda movimentagdo de contratos identificando as receitas e despesas
vinculadas e sua movimentagao;
Relagéo de pagamentos e receita por Contrato;
Demonstrativo resumido de Contratos;
Demonstrativo analitico de Contratos;
Demonstrativo de saldos de contratos;
Demonstrativo de contrato por vencimento, por tipo, por assinatura e por credor;
MOVIMENTOS DA RECEITA
Cadastros:
Durante a execugdo orgamentaria devera permitir atualizar e/ou acrescer novas contas ao
cadastro.
Devera permitir a consulta de saldo das receitas, com valor arrecadado.
- Balancetes mensais da receita com no minimo as colunas para os campos de cddigo local,
geral, especificagdo da receita, valor orgado, programado, arrecadagédo anterior, do més,
cancelada, total, comparagdo entre receitas orgadas e arrecadadas, comparagéo entre
receitas orgamentarias arrecadadas e programadas, contemplando as contas orgamentarias
e extra orgamentarias assim como os saldos financeiros do exercicio anterior, nome da
cidade com a data de emisséo, e nomes para assinaturas;
- O balancete da receita devera ter opgdo para ser impresso e gerado em arquivo para
disponibilizagéo na internet;
- Listagens dos cadastros das contas de receitas;
- Relagdo dos movimentos da receita (por periodo);
- Relagéo do analitico da receita;
- Receita por Destinagédo de Recurso;
TESOURARIA:
Cadastros minimos: Caixas: deverdo ser instalados tantos caixas quanto necessarios, tendo
sempre um caixa centralizador das suas proprias operagdes e dos demais caixas que possuem
abertura, movimentagdo e encerramento de forma independente;
- Contas Bancarias: deve ter as informagdes minimas conforme Audesp, cadastro conforme
padréo de contas Audesp;
- Cheques: Configuragéo de cheques (layouts).
- O sistema proposto devera permitir a emissdo de cheques em folhas soltas ou formulario
continuo, informando simplesmente o numero do empenho ou intervalo de documentos de
pagamentos para emisséo dos cheques;
- Deveréa permitir no minimo as seguintes emissées de cheques:
Cheques diretos: preparagéo de cheques especificos para empenhos e borderds;
Cheques indiretos: preparagdo de cheques para transferéncias bancarias e demais rotinas
desvinculadas dos empenhos, mas que influenciam na movimentagéo de tesouraria;
Cheques independentes: preparagdo de cheques desvinculados dos empenhos e borderbs
e héo influenciam na movimentagéo de tesouraria, servem apenas como um preenchimento
de cheque para contribuintes;
- Devera permitir emitir posteriormente 0s cheques preparados ou quando houver
necessidade devera ser efetuado um controle de cheques.
Conciliagdo Bancaria:
- Devera possuir rotina para conciliagdo bancaria contendo no minimo os sequintes itens:
- Cadastro e ou/Importagdo pendéncias de exercicios anteriores;
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- Trazer a movimentag&o de entradas de receita automaticamente;
-Trazer a movimentagéo da despesa automaticamente, demonstrando ainda o n° de cheques
e empenhos no minimo.
Entrada de dados dos valores néo langados na movimentagdo, conforme
movimentagao do extrato de conta (tarifas, compensagédo de cheques, etc.);
- Conciliag&o por periodo.
- Transferéncia bancaria entre contas, informando apenas o0 numero das contas bancarias
de entrada e saida e o valor correspondente;
- Pagamento eletrénico: o sistema proposto devera ter rotina para geragéo de arquivos para
bancos para que se efetue o pagamento de credores/fornecedores, gerando
obrigatoriamente um numero de controle/lote;
Execugéo da Tesouraria:
- Todas as receitas arrecadadas no dia deverdo ser autenticadas através de uma ou mais
autenticadoras de caixa acopladas ao sistema;
- Apos a autenticagéo da receita, o sistema devera atualizar automaticamente o Boletim de
Caixa, onde listara todas as receitas arrecadadas do dia, sinteticamente;
- Deverdo ser permitidos também, estornos de receitas caso Seja necessario e sua
autenticagéo;
- As despesas deverdo ser pagas por documento de pagamento (ordem de pagamento),
pagamento eletrénico ou através de ordem auxiliar de pagamento (relagdo bancaria) que
engloba em um unico documento varios documentos de pagamento de um mesmo credor,
para pagamento via ordem de creédito bancario ou diretamente no caixa.
- Todas as despesas pagas no dia deverdo ser autenticadas através de autenticadora de
caixa acoplada ao sistema.
- Ap6s a autenticagdo da despesa, o sistema devera atualizar automaticamente o Boletim
de Caixa, onde listara todas as despesas pagas no dia, separando o0s grupos Despesas
Orgamentarias e Despesas. Extraorgamentarias, sinteticamente.
- Todas as transferéncias bancarias do dia deverdo ser autenticadas através da
Autenticadora de Caixa acoplada ao sistema, a qual sera selecionada automaticamente pela
programag&o, que contera as sequintes informagoes:
- Data da autenticagdo da despesa, Banco de saida e banco de entrada e Valor da
transferéncia.

- Deveréo ser permitidas consultas do saldo de cada caixa para conferéncia, assim como da
totalidade dos caixas em funcionamento, onde o sistema devera soltar um resumo sintético
de todas as operagées efetuadas até o momento.

Relatorios de Tesouraria:
- Possibilitar o acompanhamento das obrigagbes diariamente de forma analitica;
- Relatérios de contas  a pagar por: periodo, vencimento, dotag&o
orgamentaria, fonte de recursos, credor, programa, agéo, categoria
econbmica, fungdo/subfungéo e unidade orcamentaria;
- Relagéo dos movimentos de tesouraria sendo: movimento de caixas e bancos, receita,
despesa e todas as transferéncias bancarias efetuadas, filtros por periodo;
- Analitico de credores, com filtros minimos de comparativos de empenho e liquidagéo;
- Relatorio de gerenciamento de saldo bancario e posi¢éo financeira por destinagédo de
recurso;
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- Informe de retengdes por credor e por tipo de retengéo;
- Relatorio de gerenciamento das pendéncias de conciliagdo bancaria;
- Relatorio de gerenciamento de cheques, critérios minimos: separar por emitidos, pagos,
n&o pagos, cancelados, por empenho, por conta e por cheque;
- Boletim de caixa mencionando: movimento diario da receita, movimento diério da despesa
e movimento diéario de bancos;
- Extrato bancério de contas por data e por periodo;
- Resumo de caixas e bancos;
- Demonstragé&o de saldos bancarios por Destinagédo de Recurso e conta contabil Audesp;
- Relagéo bancaria de pagamentos: ordem auxiliar com varios documentos de pagamento
(ordem de pagamento) e relagéo de pagamentos eletrénicos por n° de controle ou conta.
CONTABILIDADE
O sistema proposto devera ser dotado de plano de contas do Tribunal de Contas do Estado de
Sé&o Paulo — Plano de Contas Audesp, no qual devera estar atualizado conforme as publicagbes
do TCE/SP. Langamentos Contabeis e Cadastros:
Registrar as variagbes patrimoniais e controle das contas de compensagéo:
- O Langamento, Atualizagéo e baixa de Ativos ndo Financeiros;
- O Langamento, Atualizagdo e baixa de Passivos ndo Financeiros;
- O Langamento, estorno e baixa de Provisées;
- O Reclassificagdo de Ativos e Passivos ndo Financeiros, 0s quais ndo geram variagado
patrimonial;
- O Langamento de Patriménio independente da Execugdo Orgamentaria;
- O Langamento, estorno e baixa de Depreciag6es;
- Os Langamentos Permutativos de: Incorporagédo e Desincorporagdo concomitantemente
de Ativos e Passivo, Aquisi¢do Financia de Estoques, Bens Moveis e Imoveis, Alienagéo de
Estoques, Bens Moveis e Imoveis, Baixa de Bens com Encerramento de Depreciagéo,
Reavaliagdo Positiva e Negativa do Patriménio sem Variagdo Patrimonial;
O Cadastro e movimentagdo de controles efetuados no sistema compensado, 0s quais sdo
independentes da Execugdo Orgamentaria;
Anexos e Relatorios:
Decorrente da execugdo orgamentaria da receita e despesa assim como o item anterior (registro
das variagbes patrimoniais e controle das contas de compensagédo), devera ser obtido no minimo
0S sequintes relatérios e informagées:
- Anexo 1- Demonstragdo da receita e despesa, segundo as categorias econémicas;
- Anexo 2 — Resumo Geral da Receita;
- Anexo 2 - Natureza da despesa: consolidado por 6rgéo;
- Anexo 2 - Natureza da despesa: consolidag&o geral;
- Anexo 6 - Programa de trabalho por 6rgéo e unidade orgamentaria;
- Anexo 7 — Programa de trabalho do governo - demonstrativos das fungées, programas e
subprogramas por projetos e atividades;
- Anexo 8 - Demonstrativo da despesa por fungées, programas e subprogramas conforme
0 vinculo com 0s recursos;
- Anexo 9 — Demonstrativo da despesa por 6rgéos e fungoes;
- Anexo 10 - Comparativo da receita orgada com a arrecadada, por més;
- Anexo 11 - Comparativo da despesa autorizada com a realizada;
- Anexo 12 - Balango Orgamentario (Conforme PCASP);
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Demonstrativos Auxiliares para Notas Explicativas ao Anexo 12(Conforme PCASP):
- Receita e Despesa Intra-Orgamentaria;
- Demonstrativo do Equilibrio Orgamentario;
- Demonstrativo dos Creéditos Adicionais e seus Recursos;
- Despesas por tipo de Crédito;
- Movimentagéo Orgamentaria;
- Movimentagéo do Suprimento Financeiro.
- Anexo 13 - Balango Financeiro (Conforme PCASP);
- Demonstragédo do Movimento Extraorgamentaria.
- Anexo 14 - Balango Patrimonial (Conforme PCASP);
- Anexo 15 - Demonstragéo das Variagbes Patrimoniais (Conforme PCASP);
- Anexo 16 — Demonstragéo da divida fundada interna;
- Anexo 17 — Demonstragéo da divida flutuante;
- Anexo 18 - Demonstragéo dos Fluxos de Caixa (Conforme PCASP);
- Anexo 19 - Demonstragédo das Mutagbes do Patriménio Liquido (Conforme PCASP);
- Emissdo do Diario Contabil conforme plano de contas Audesp, é imprescindivel sua
geragdo em extenséo pdf para esta Administragéo;
- Emissdo do Razédo Contabil conforme plano de contas Audesp, é imprescindivel sua
geragdo em extenséo pdf para esta Administragdo;
- Relagéo de Restos a pagar demonstrando os processados e ndo processados;
- Relagéo analitica da divida flutuante e devedores diversos do exercicio;
- Termo de abertura e encerramento configuraveis para confecgdo dos livros;
- Demonstrativo da despesa fixada com a realizada por més;
- Relatério Demonstrativo de Saldo Ativo Nédo Financeiro;
- Extrato de movimentagéo de Ativo N&o Financeiro;
- Relatério Demonstrativo de Saldo Passivo N&o Financeiro;
- Extrato de movimentagéo de Passivo Néo Financeiro;
- Relatério de Estoque do Almoxarifado;
- Extrato de movimentagéo de Almoxarifado;
- Relatério dos Bens Patrimoniais;
- Extrato de movimentag&o dos Bens Patrimoniais;
- Demonstrativo da Depreciagdo;
- Extrato de movimentagéo da Depreciagéo;
- Demonstrativo da Compensagéo;
- Extrato de movimentagédo da Compensagéo;
- Balancete contabil mensal isolado e consolidado demonstrando o saldo total por conta
contabil conforme plano de contas Audesp;
- Demonstrativo das contas correntes Audesp isolado, com os critérios minimos de:
O Individualizar por conta corrente Audesp;
O Individualizar por conta corrente selecionando conforme necessidade a conta contabil que o
compbem;
- Demonstrativo da despesa com pessoal;
- Relagéo da ordem cronologica de pagamentos;
- Gréficos: demonstrar a execugdo orgcamentaria, para uma consulta rapida, com as
informagbes minimas e comparativas de: Despesa fixada e realizada por natureza de
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despesa, separar por empenhada, liquidada e paga, permitir cadastro de exercicios
anteriores.

Anexos da Lei de Responsabilidade Fiscal:

Os demonstrativos deveréo estar de acordo com os “layouts” do Tribunal de Contas do
Estado de Séo Paulo - Audesp, no qual sédo realizadas as andlises, sendo extraidos
automaticamente dos dados encaminhados para Audesp, sendo eles:

- Demonstrativo de Restos a Pagar;
- RGF - Demonstrativo de Apuragdo das Despesas com Pessoal;
- RGF - Demonstrativo da Gestao Fiscal;
- RGF - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;
- RGF - Demonstrativo das Receitas de Operagdes de Crédito e Despesa de Capital;
- RGF - Demonstrativo da Alienagéo de Ativos e Aplicagdo dos Recursos;
- RGF - Demonstrativo de Apuragdo do Cumprimento ou néo do art. 42 da LRF (dltimo ano
de mandato);
PRESTACAO DE CONTAS AUDESP:

O sistema proposto deveréa atender ao Audesp, sequindo as regras dos layouts dos arquivos
publicados pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, permitindo que 0s mesmos possam
ser gerados pelo sistema automaticamente da execugdo orgamentaria, bem como dos registros
das variagdes patrimoniais e controle das contas de compensagbes e estruturagcdo das pegas
orgamentarias, conforme seque:

- Cadastro de Precatorios;
- FASE I:

O Geragéo de Arquivo .XML referentes a movimentagdo da execugdo orgamentaria e contabil
(Cadastros Contabil, Balancete Contabil e Contas Correntes); - FASE II:

O Geragéo de arquivo .XML da Conciliagdo Bancaria Mensal;, O Geragéo de arquivo .XML do
Cadastro de Precatorios;

O Geragéo de arquivo .XML dos Dados de Balango — Isolado Manual Normativo dos Arquivos
Digitais — MANAD:

No que concerne a contabilidade publica, o sistema proposto devera permitir a geragéo do arquivo
.txt MANAD para validagéo, conforme Portaria MPS/SRP n° 58, de 28 de janeiro de 2005, sendo
em tese arquivos com diversas informagdes, resumidas em:

- Execugéo da receita e despesas e balancete orgamentario.

Lei Complementar n° 131 de 27 de maio de 2009 — Decreto n° 7185 de

27 de maio de 2010 - Transparéncia Publica:

O sistema proposto devera atender a lei e o decreto de regulamentagdo de demonstragdo dos
itens minimos, gerando arquivos nas extensées .PDF e/ou .HTM para publicagdo em ambiente
virtual desta Administragdo, demonstrando os itens minimos conforme contido no decreto,
extraindo as sequintes informagdes por data e por periodo:

- Demonstrativo da Despesa Empenhada;

- Demonstrativo da Despesa Liquidada;

- Demonstrativo da Despesa Paga;

- Demonstrativo da Receita Prevista;

- Demonstrativo da Receita Arrecadada;

- ADICIONAIS Integragdo com demais sistemas:
O sistema proposto devera permitir integragdo com demais sistemas da administragdo municipal
para atender as necessidades desta Administrag&o, permitir:
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- Compras:
O Empenhos dos pedidos de compras;
- Licitagbes:
O Cadastros automaticos de contratos de licitagdes; - Administragdo de Pessoal:
O Empenhos dos pedidos e folha de pagamento; - Tesouraria:
O Toda movimentagédo de tesouraria devera ser contabilizada automaticamente nos balancetes e
balangos contabeis conforme plano de contas Audesp; - Orgamento:
Todos os créditos adicionais que acrescerem e/ou suprimirem o orgamento — LOA, devera
atualizar automaticamente os saldos disponiveis das dotagbes para a execugdo da despesa;
Seguranga e Manutengéo:
- O sistema devera permitir backups periédicos conforme art. 6° portaria n° 548 de 22 de
novembro de 2010;
- O sistema devera permitir efetuar backup dentro do proprio aplicativo a qualquer momento
pelo usuario habilitado;
- O sistema devera permitir efetuar backup do banco de dados quando necessario;
- O sistema devera permitir rotina para controle de permissbes de usuarios, podendo
efetuar um gerenciamento das rotinas € menus que cada usuario podera acessar;
- O sistema devera permitir manutengéo na execugéo da receita e despesa orgamentaria;
- Decorrente da manutencg&o, o sistema néo devera permitir alteragdes, manutengées e exclusdes
de informagdes ja prestadas contas, tanto para o Audesp quanto a Lei de Responsabilidade Fiscal;
- Todos os relatorios deverédo ser emitidos com o braséo da Administragéo;
- Todos os relatorios deverdo no minimo ser gerado em extenséo. pdf;
- O sistema proposto devera ainda ter um preparador de relatorios, podendo o usuario
conforme a necessidade gerar relatorios com informagbes especificas da execugdo
orgcamentaria;
- O sistema proposto devera possuir controle de log de transagées, atendendo plenamente
a Portaria n° 548 de 22 de novembro de 2010.

7.3 MODULO DE ADMINISTRACAQ DE PESSOAL

Audesp - Fases | e Il Geragédo automatica dos arquivos XML — Concesséo de Reajustes de
Agentes Politicos, Remuneragéo de Agentes Politicos, Fixagdo da Remuneragédo do Agente
Politico e Complemento da Remuneragéo de Agente Politico.

Audesp - Atos de Pessoal Fase lll O sistema devera obrigatoriamente gerar 0s arquivos
inicial e mensal dos arquivos em formato XML, para atendimento as normas instituidas pelo
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, conforme abaixo:

Atos Normativos — Inicial e mensais

Agente Publico - Inicial e mensais

Cargos - Inicial e mensais

Fungbes - Inicial e mensais

Lotagdo Agente Publico — Inicial e mensais

Quadro de Pessoal - Inicial e quadrimestrais subsequentes

Aposentados e Pensionistas — Inicial e Mensais

Verbas Remuneratorias — Inicial e Mensais

Folha Ordinaria Agente Publico — Mensais

Folha Ordinaria Pagamento — Mensais
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Folha Ordinéria Resumo — Mensais

Importante: No cadastro das verbas remuneratorias deve dispor de campo para indicagdo do

codigo do TCESP;

Os arquivos devem estar obrigatoriamente definidos na estrutura e layout elaborados pelo TCE-

SP, a geragdo podera ser a Inicial (més da sua instituigdo) ou mensal, na segunda opgéo insere

no arquivo o movimento somente relacionado ao més selecionado.

A proponente devera dispor de recurso para atendimento remoto em horario comercial e

técnicos a disposi¢éo da contratante, bem como site contendo orientagbes sobre as obrigagbes

envolvendo implementagdes e alteragbes da AUDESP - Atos de Pessoal — Fase |ll.

Help do Sistema: As janelas do Sistema deverdo estar vinculadas a um Help do Sistema, que

orientara o usuario sobre o seu preenchimento, bem como a sua finalidade.

Interligagdo com a Contabilidade: Os empenhos da folha de pagamento dever&o ser feitos

automaticamente com rotina de importagédo de dados, sem necessidade de digitagéo, a nivel

de sub - elemento da despesa, com a indicagéo de centro de custo e fornecedor.

Administragao de Concursos e Processos Seletivos: O sistema devera dispor de rotina que

administre 0s processos seletivos (concurso publico e sele¢gdo) envolvendo cadastro do

certame, identificagdo dos cargos, atribuigdes, os classificados, ordem de classificagédo, dados

da chamada, data da posse ou rentncia.

Administragao de Frequéncia: Tem por objetivo registrar a frequéncia do pessoal de forma

automatica (codigo de barra, cartdo magnético e biometria) com o auxilio de coletores

instalados em locais de interesse da instituido, acoplado ao microcomputador transmite e

recebe informagbes quando necessario, sem que este fique ligado direto e dedicagdo exclusiva.
Devera atender a Portaria 1510/2009-SREP, totalmente integrado,

exportando os cadastros para o REP bem como a importagdo de marcagées. No processo de

importagdo de marcagdes devera estar preparado para importar indistintamente de qualquer

marca de reldgio, absorvendo informagdes do arquivo AFD.

Devera administrar inclusive as auséncias e afastamentos.

Devera propiciar a emisséo de crachas e relatérios de conferéncia e gerenciais, como folha de

ponto, frequéncia.

Devera ser dotado ainda de pelo menos os seguintes recursos:

Relatérios de ocorréncias de frequéncia, inclusive em tela.

Geragéo automatica dos langamentos das ocorréncias para a folha de pagamento

Integrado ao sistema, a administragdo de frequéncia devera também abranger:

Vinculagéo dos funcionarios obrigados a marcagdo do ponto;

Vinculagéo dos funcionarios autorizados a trabalhar em horario extraordinario;

Cadastro de tolerancia para atrasos e horas extras;

Cadastro de tipos de auséncias remuneradas, abonadas ou néo;

Emisséo de crachas para funcionarios terceiros nos moldes do Layout da instituigdo com cddigo

de barras limitando o acesso a um periodo desejado;

Exibigdo em tela da frequéncia do funcionario;

Emisséo de registro de ponto por funcionario e geral;

Marcagéo de ponto eletrénico com a simples passada do cracha previamente emitido pelo

préprio sistema, cartdo magnético ou digital (registro biométrico);

Administrag&o automatica dos resumos de afastamentos com emisséo de relatorios

Administragcao de Disposi¢ées Gerais: Rotina que permita administrar todo e qualquer ato

ou fato em relagdo ao servidor, como por exemplo: registro e administragdo de processos
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trabalhistas com agendamento e acompanhamento das audiéncias de Processo, nota de
elogio, adverténcias, transparéncias de departamentos, designagéo para cargo em comisséo,
mudanga de nome, incorporagdes, alteragdo de cargos em comissdo, administragdo de
processos administrativos transitados e julgados ou transitando e outras peculiares do
municipio que ndo envolvam diretamente a frequéncia ou calculo, mas devem ser inseridas no
sistema para obtengéo de historico do servidor no lapso do tempo.
Administracao de Tempo de Servigo: devera ser dotado de recursos que atendam as
necessidades em fornecer certiddo de contagem de tempo de contribuigdo, quando vinculada
exclusivamente ao RGPS, ou tratamento especifico de Previdéncia Prdpria oferecendo:
Emisséo da CTC (certiddo de tempo de contribuigdo) conforme Portaria 154/2008 do MPAS.
Certidéo por Tempo de Servigo.
Cadastros Institucionais
Estrutura Administrativa - Nivel da Hierarquia Administrativa: Devera permitir no minimo
sete niveis da hierarquia administrativa do érgdo municipal, ajustando-se perfeitamente a
estrutura definida, permitindo como a sequir exemplificado o cadastro de: Secretarias,
Diretorias, Divisées, Departamentos, Setores, Segdes, e Locais de Trabalho.
Cargos e Fungoes: Devera permitir o registro dos cargos e fungdes envolvendo codigo, nome,
vinculo a que pertence o servidor como efetivo, comissionado, temporario, etc.
Classificagdo de carreira como efetivo, isolado, comisséo, eletivo.

Faixa de padrdo salarial, onde permita o cadastro da escala de
evolugéo salarial para o cargo ou fungdo com o menor e maior nivel salarial.
Numero de vagas criadas e respectivo fundamento legal, com o nimero de vagas ocupadas,
numero de vagas disponiveis, e o fundamento legal da criagdo ou extingéo do cargo.
Indicagéo da atividade insalubre, grau de exposicéo, descricdo da atividade conforme previas
NRs (normas regulamentadoras) do M.T.E.
Identificagdo da obrigatoriedade ou néo da utilizagéo de EPI e sua identificagéo.
Devera manter em seus registros os Atos Normativos que criaram, aumentaram, diminuiram
ou extinguiram vagas, registro com data de vigéncia e publicagéo, para atendimento as normas
do TCE-SP - Atos de Pessoal Il Administragéo de Carga Horaria por Cargo/Fungdo: Carga
Horaria — A carga horaria sera definida no cadastro do cargo/fungéo, permitindo a alteragéo
para administragdo no cadastro do servidor, acatando a carga ali definida, ndo levando em
consideragdo a primeira, permitindo assim o cadastramento de redugéo ou prolongamento de
Jjornada ou ainda diferenciagdo , embora o cargo/fungéo seja idéntico.
Eventos de Proventos e Descontos: Previamente definidos os eventos de proventos e
descontos comuns ao Orgdo Publico, deveré permitir célculos com pelo menos na seguinte
modalidade:
Com base no vencimento base
Calculo em cascata
Com base de célculo informada
Com base no salario minimo
Com base no salario minimo municipal
Com base fixa
Com base no valor de referéncia
Devera possuir classificagdo contabil segundo a sua origem como Despesa Orgamentaria,
Despesa Extra orgamentaria, Receita Orcamentaria, Pagamento Antecipado, Anulagéo de
Despesa Orcamentaria, Anulagdo de Despesa Extra orcamentaria e Receita Extra

Avenida Prof. Walter Ribas de Andrade n° 555, Bairro Agua Fria - Cajamar/SP - CEP: 07.752-000
PABX: (11) 4446-6148 / 4446-6420 / 4446-6844 / 4446-6066 - E-Mail: cmdc.licitacoes@camaracajamar.sp.gov.br
43 de 92



Camara Municipal de Cajamar
Estado de Sdo Paulo

Orgamentaria e Anulagdo de Receita Extra orgamentaria.

As despesas deverdo ser classificadas pelos seus elementos distribuindo nas respectivas
dotagbes e separando os elementos de despesas comuns aos gastos com pessoal.

Devera dispor de campo especifico para indicagdo do codigo da Verba Remuneratéria do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

Tabelas Legais e Auxiliares: Previdéncia: Face a peculiaridade da Administragdo de Pessoal
devera permitir cadastrar numero ilimitado de tipos de tabelas previdenciarias alocando o
funcionario a tabela correspondente. Adaptado aos descontos previdenciarios de inativos
observando os aspectos legais tratados na Emenda Constitucional 41/2003.

Imposto de Renda: Devera processar o calculo totalmente automatizado considerando
dependentes, limite minimo de retengéo e demais analises necessarias especialmente no que
se refere aos dependentes filhos com até 24 anos, rendimentos de aposentadoria e pensao
para beneficiarios com mais de 65 anos, observando ainda critérios diferenciados para férias e
13° salario.

Vale Transporte: Devera ser considerado o turno, as linhas requlares de transporte coletivo
para posterior vinculagéo ao servidor. Devera propiciar a administragdo da compra e a entrega
ao servidor por emisséo de recibo e ainda o desconto na folha de pagamento observando 0s
limites definidos na legislagdo federal.

Vale Refeigdo: Devera ser gerado em papel ou crédito em pectinia em folha de pagamento.
Vale Supermercado: Deveréa gerar bénus calculado com base na previsdo do rendimento do
servidor, limitado ao percentual definido pela instituicdo. Os descontos deverdo Sser
processados automaticamente em folha de pagamento.

Seguro: Deveré gerar desconto automatico bem como relatorio de redito para a Seguradora.
Plano de Carreira: Devera gerar automaticamente as vantagens, fazendo analise envolvendo
o tempo de vinculo e classificagdo quanto ao direito financeiro cabivel.

Niveis Salariais: Devera contemplar cadastro com pelo menos o0s niveis salariais
correspondente aos cargos de carreira, isolado, comisséo e eletivo.

Devera ser dotado de mecanismo que permita os reajustes salariais com calculos isolado por
blocos ou geral.

Devera calcular automaticamente a evolugdo salarial do servidor, anotando ainda o fundamento
legal que déa origem ao reajuste.

Cadastro de Bancos para Depdsitos e Recolhimento de FGTS: Devera permitir o
cadastramento dos Bancos para pagamento de vencimentos, depdsitos fundiarios e as
respectivas agéncias e conta-convénio, com administracdo de pagamentos da folha
canalizadas as contas convénios da institui¢do, separadamente por tipo de convénio ou fundo.
Devera permitir o pagamento fracionado pelos valores liquido, bruto, nivel salarial, faixa de
valor e valor limitado.

Devera gerar arquivos especificos para pagamento de servidores CNAB240 no minimo dos
Banco do Brasil, Caixa Econdémica Federal, Banco ltau, Bradesco, Santander e tesouraria.
Sindicatos dos Servidores: Devera possibilitar o cadastramento dos sindicatos que acolheréo
descontos efetuados em folha, possibilitando a emisséo de relatérios do cadastro por pelo
menos diretoria, departamento, se¢éo e local de trabalho.

Quadro de Vagas por Vinculo Empregaticio: Deveréa permitir o controle do quadro de vagas
da Instituicdo exibindo o numero total de vagas, quantidade de funcionarios comissionados,
efetivos, funcionarios publicos, estaveis, temporarios e o total de vagas ocupadas e disponiveis.
Cadastro de Servidores:
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O cadastro dos servidores devera conter todas as informagdes dos servidores, como a sequir
exemplificadas, para possibilitar toda gama de calculos necessarios.

Lotagédo

Incidéncias

Eventos Fixos

Beneficios

Dependentes

Status de Evolugdo Funcional e de Ocorréncias

Férias e Licenga Prémio

Penséo Judicial

Dados Pessoais

Vinculos Anteriores indicando tratar-se de atividade insalubre ou néo, acrescentando fator para
contagem de tempo de servigo conforme previsto em legislagéo.

Cadigo do funcionario

Nome do funcionario

RGF - Registro Geral do Servidor

Diretoria / Secretaria / Departamento / Se¢do em que esta lotado

Cargo / Fungéo

Vinculo Laboral como: Trabalhador Urbano CLT; Horista — CLT; Horista — Regime Proprio;
Plantonista; Temporario; Estatutario — Efetivo, Estatutario — Efetivo — INSS; Estavel,
Comissionado; Em Comissdo com previdéncia propria; Em Comissdo com previdéncia da
Unido; Cargo Eletivo com previdéncia prépria; Cargo Eletivo com previdéncia da Uniéo;
Aposentado; Cedido; Pensionista Orgamentario; Pensionista Judicial;

Data de admissé&o

Data de nascimento

Regime de Contrato CLT / INSS ou Estatuto Municipal

Nivel Salarial

Prazo de Contrato de Trabalho para os Temporarios

Banco, Agéncia, Posto Bancéario para deposito e conta bancaria

Forma de pagamento (Conta Corrente, Cheque ou Tesouraria)

Tipo de Conta (Conta Corrente, Poupanca)

Concurso Publico ou Processo Seletivo origem da admissdo

Classificagdo obtida em concurso publico

Tipo de Pagamento: Mensal;, Semanal; Hora; Quinzenal; Tarefa; Plantéo; outros

Situagdo: Ativo; Sem Remuneragdo Fixa; Pensionista; Aposentado; Auxilio Doenga; outros
Incidéncia Previdéncia: INSS; Municipal; Estadual; Federal

Tabela Previdenciaria a que esta vinculada

Grau de Insalubridade

Imposto de Renda

Salario Familia

13. Salario

Adiantamento 13°

Adiantamento Salarial

Adicional de Tempo de Servigo — Data Base

Redugéo de Provento

Licenga Prémio
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Sexta Parte — Data Base

Plano de Carreira

Regime de Ponto para os que registram ponto, autorizado a trabalhar em horario extraordinario
Turno de Trabalho

Quantidade de Dependentes — Sal. Familia e Imposto de Renda

Tempo de Servigo Anterior

Auséncias para Tempo de Servigo

Categoria (SEFIP)

Ficha Contabil para as Despesas Orgamentaria

Ficha Contabil para as Despesas Extra orgamentaria

FGTS: Data da Opgéo; Banco para depdsito, agencia e conta

Sindicato (Recolheu Contribuigdo Sindical no Exercicio)

Eventos Fixos: Seréo registrados os eventos fixos do Servidor como gratificagbes e vantagens
fixas

Beneficios: Vale Transporte, Refeicdo, B6nus Supermercado, etc.

Registro de Ocorréncias (Afastamentos, Retornos, etc.).

Evolugéo Funcional (Aumentos salariais e alteragbes de cargos)

Dependentes: Nome; Grau de Dependéncia; Nascimento, Vacinagdo, Grau de Instrugéo;
outros dados necessarios para administragdo automatica de dependentes

Administragdo de Férias e Licenga Prémio: Controle dos Periodos aquisitivos de férias e licenga
prémio e a Programagé&o

Cadastro da Pensionista Judicial para geragdo de calculo automatico

Dados Pessoais: Enderego pormenorizado (Local, bairro, cidade, telefones, cep, efc);
Documentos (CTPS, PIS, CPF, Titulo de Eleitor, RG, Certificado de Reservista, CNH); filiag&o,
instrugéo, nacionalidade, estado civil, raga, cor, efc.

Vinculos Anteriores

Qualificag&o Profissional

Devera dispor de campo especifico para definicdo do grupo que faz parte na Segregacéo de
Massa (Financeiro ou Previdenciario), de que trata a Portaria MPS 403/2008 e legislagéo
pertinente.

Devera administrar para efeito de célculo, tempo de servigo, sexta parte e plano de carreira
anterior na entidade ou outras, desde que assim definido no parametro.

Adicional por tempo de servigo: Devera obrigatoriamente dispor de recursos para calcular
automaticamente o adicional nas periodicidades abaixo, considerando periodos anteriores em
servigo publico informando a quantidade de dias e/ou cadastrando em pasta propria 0s vinculos
anteriores, bem como as auséncias previamente registradas no cadastro de funcionarios,
permitindo limitar o percentual de anuénio; biénio; triénio; quadriénio e quinquénio.

Para os célculos devera permitir porcentagens simples (linear) ou acumuladas em cascata
(capitalizadas) tomando por base o salario nominal ou acrescidos de outros eventos conforme
a legislagéo.

Faixa dos cddigos de proventos e descontos

Identificagdo de eventos padrées

Eventos de atividade automatica, que dispensam a digitagdo (Salario-base, salario-familia,
imposto de renda na fonte, previdéncia social, FGTS da rescis@o, rescisdo, adicional por tempo
de servigo, sexta parte, férias, licenga médica, licenga maternidade, licenga prémio, plano de
carreira, vale refei¢éo, cesta basica, e sequro).
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Relatérios: Devera proporcionar relatérios de cadastro de funcionarios, em ordem alfabética
ou numérica, e outros como o0s exemplificados a sequir:

Ficha de Registro Individual do Servidor com Evolug&o de dados

Por diretoria, Departamento e Seg¢éo

Por fungéo

Por incidéncia Social e Tributaria

Por vinculo empregaticio

Aniversariantes do més

Por Banco e Conta Bancéria para conferéncia

Etiquetas para cartdo de ponto

Evolugéo Funcional

Cesta Basica

Ficha cadastral com salarios

Resumida

Extrato Individual de Contribuicdo Previdenciaria

Relatorio de diretoria e ficha de empenho

Emisséo de contrato de experiéncia

Contratos com Prazo Determinado

Relatério de funcionario para Assinatura Frequéncia

Perfil Profissiografico Previdenciario

Relatério de Escala de Proventos (Nivel Sal, Total de Proventos, Rend. Liquido)

Relatorio para atualizagéo de Cadastros de Servidor Ativo/Inativo

Etiquetas para Carteira Profissional: contrato de trabalho, alteragdo de salario e anotagées de
férias.

Avaliagdo de Desempenho: Devera dispor de sistema para avaliagdo de desempenho com
as normas peculiares da administragdo publica, ou seja:

Atribuigdo de pontos por quesito definido pela Instituicdo (Ex: Colaboragéo, Assiduidade,
Comunicagéo, Pontualidade, Lideranga e outros).

Emisséo de planilha para encaminhamento ao chefe do setor do avaliado

Anélise e emiss&o de relatorio de pontos obtidos com aprovagéo ou néo.

Readmissao de Funcionario: Devera propiciar automaticamente a readmissédo do servidor,
bastando informar codigo de registro anterior.

Desligamento de servidor em més anterior: Devera propiciar a opg¢do que permite o
desligamento do servidor com data anterior ao més de referéncia, inclusive com calculo de
resciséo contratual.

Registro de Evolugdo Funcional dos Funcionarios: Devera oferecer condi¢bes para
registrar e administrar a evolugdo funcional do servidor, mais especificamente de periodos
anteriores.

Dependentes: Devera ser dotado de recursos para o cadastro de dependentes com
respectivas opgbes de incidéncias (salario-familia, Imposto de Renda) com recursos para
atualizagdo automatica que inclui e exclui dependentes de acordo com a legislagéo, emitindo
pelo menos 0s sequintes relatorios:

Relatério de dependentes;

Termo de Responsabilidade para concesséo do salario familia

Declaragéo de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda

Tempo de Servigo: Devera oferecer condigbes para a emisséo de certiddo de tempo de
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servigo, em anos, meses e dias, informando o tempo, o Ultimo cargo ou fung&o exercida ou em
exercicio, tomando-se por base 0s vinculos anterior e atual.

Devera administrar para efeito de contagem do tempo de servigo, a atividade insalubre exercida
tanto no vinculo atual como em vinculos anteriores aplicando os fatores conforme legislagéo.
Devera tambem emitir relatorio de contribuicdo previdenciaria dos ultimos 60 meses podendo
informar aumentos salariais no RGPS.

Sexta parte: Uma vez definido o periodo a que o funcionario fara jus a aquisi¢cdo do direito a
sexta parte, o célculo devera ser feito automaticamente.

Alteragdes Cadastrais de Funcionarios: Devera permitir a alteragdo de dados cadastrais do
servidor.

Pensionista: Devera permitir cadastrar beneficiarios de penséo judicial para o célculo
automatico da penséo, langando os respectivos eventos (proventos e descontos), deduzidos
do servidor e creditados a beneficiaria.

Levantamento Atuarial: Dispor de recurso para geracdo de arquivos no minimo em layouts
da Caixa Econémica Federal e Banco do Brasil S A, para levantamento atuarial, envolvendo
informagées de Ativos, Inativos e Pensionistas.

Controle Interno: — Devera dispor de recurso que faga a analise da remuneragdo do vereador
comparando as determinagbes legais (limite remuneratorio vinculado a remuneragéo do
deputado estadual), indicando o percentual na analise, maximo permitido e o pago.
Demonstrativo de desligados no exercicio nas condi¢bes juridicas como por exemplo
(exoneragéo, demisséo, falecimento e outros tipos de desligamentos).

Devera demonstrar o quadro atual de servidores envolvendo quadro anterior, ingressos,
desligamentos, quadro atual e percentuais de oscilaggo.

Geracgao arquivo para o Banco do Brasil — Pis/Pasep: Devera permitir a Instituicdo enviar o
cadastro de funcionarios para o banco onde o mesmo enviara um de retorno com os valores a
serem pagos (PIS / PASEP) dos funcionarios em folha.

Manual Normativo de Arquivos Digitais (Manad): — Secretaria da Receita Previdenciaria.
Gerar e gerenciar automaticamente os arquivos do MANAD, devendo ser absorvidos pelo SVA
(validador da SRF).

Medicina do Trabalho: Rotina para administrar o ASO (atestado de satide ocupacional) no
processo de admisséo, periddico e de desligamento, dispondo de relatério de exames
periédicos mensais efetuados e a efetuar. Emissdo do ASO em formulario nos padrées das
NRs peculiares.

Cadastro da tabela de CID (Codigo Internacional de Doengas), médicos e outras atividades
especiais a servigo da instituigéo.

Administragdo dos encaminhamentos para pericia médica.

Rotina vinculada ao cargo/fungéo que oriente sobre 0s EPI’s necessarios, emitindo recibo de
entrega para retirada em almoxarifado.

Dispor de rotina de Agendamento Médico, indicando a data e hora de consulta/atendimento
para profissional previamente cadastrado.

Atividade Preponderante: Para fins de apuragéo da aliquota correta para indicagdo do RAT,
0 sistema devera dispor de rotina que faga a anélise dos locais e volume de servidores por
atividade definindo a atividade preponderante de que trata as Instrugbes Normativas da Receita
Federal do Brasil e MPAS.

Devera dispor de recurso para extragdo de relatorio contendo as classificagbes com o volume
de mé&o de obra ocupada e percentuais na composi¢do do quadro municipal.
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Movimento Mensal:

Administragdo de Férias e Licenga Prémio: Os periodos aquisitivos de férias e licenga
prémio deveréo ser controlados e administrados pelo sistema, permitindo a programagéo das
férias / licenga prémio para concessdo em data pré-estipulada, com a emisséo da notificagéo,
emissdo de recibo, que no ato do processamento faz simultdnea e automaticamente 0s
langamentos de atualizagdes nos cadastros, inclusive para o movimento mensal.

Calculo para 1(um) funcionario, ou para varios funcionarios programados no mesmo més.

As férias vencidas sdo programadas pelo usuario, estimando a data de concesséo, que pode
ser listada em nivel de diretoria, departamento, se¢do ou ainda por ordem de férias vencidas
por ordem cronolégica crescente de vencimento.

Na tela de programagéo, a rotina devera dispor de campo especifico para indicar o fundamento
legal da programagdo e concesséo de férias do servidor (Portaria ou outro Atfo Legal)
permitindo consulta a qualquer tempo.

Devera ainda ser dotado dos seguintes recursos:

Emisséo da relagéo bancaria

Relagéo de férias programada por més de concesséo

Relagéo de férias vencidas ou ordem cronoldgica crescente e a vencer no exercicio

Emisséo de aviso prévio e recibo

Gerador de Crédito Bancario arquivo eletrénico / para o Banco conveniado com a administragéo
publica).

Resumo para empenho

Por Periodos Aquisitivos Vencidos e sem Programagéo

Sem Programagéo

Vencidas / A Vencer a 30, 60, 90 ...... até 730 dias

Devera dispor de campo para insergdo de informagbes nas colunas relativas aos periodos
aquisitivos e também na programagéo e gozo.

Rescisdo de Contrato de Trabalho: Deverd emitir o termo de rescisao do contrato de trabalho
observada a PORTARIA N° 1621 DE 14 DE JULHO DE 2010 DO Ministério do Trabalho e
Empreqo e alteragdes posteriores, Portaria 1.057 DE 06 DE JULHO DE 2012.

Devera ser dotado de calculo totalmente automatizado emitindo pré-recibo de rescisdo de
contrato de trabalho, para celetista e estatutério, bem como Termo de Rescisdo Oficial para
homologagéo na DRT.

Devera emitir ainda a GRRF para depdsito fundiério na resciséo, e automaticamente o seguro
desemprego.

Vale Transporte: Devera propiciar recursos pra a administragdo do vale transporte desde o
cadastramento de empresas prestadoras de servigos e pregos de passagens inclusas e
cadastro de servidor alocando a este as linhas que fara uso, emisséo de recibo de entrega
individual ou para todos, emisséo de relatério analitico de aquisi¢do, geragdo automatica do
desconto limitado a 6% ou conforme definido em legislagéo.

Pagamento a Auténomos: Devera administrar o pagamento a trabalhadores autbnomos
(pessoa fisica) que é cadastrado no sistema, quando da percepg¢éo de remuneragdo por Servigo
prestado o sistema efetua o calculo automaticamente efetuando os descontos previdenciarios
e do . Renda na Fonte, emite 0 RPA de pagamento na quantidade de vias desejada, gravando
as informagées para a SEFIP, DIRF e Informe de Rendimentos.
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Adiantamento Quinzenal: Corresponde ao célculo automético do adiantamento quinzenal
com base no salario e a critério do usuario sobre outros rendimentos percebidos no més
anterior ou comuns ao vinculo empregaticio.

Condigdes fornecendo-se o més de referéncia e percentual desejado, podendo ainda ser
digitado, com opg&o para més anterior ou més corrente.

No processamento do calculo, devera efetuar automaticamente o desconto de Penséo Judicial.
Devera oferecer condigbes para a emisséo de pelo menos os seguintes produtos:

Folha de Adiantamento

Relagéo bancaria (alfabética ou numérica)

Recibos de pagamento

Resumo para empenho

Creédito Bancario (Arquivo Eletrénico — CNAE 240 — para o Banco conveniado com a
Administragdo Publica)

Rotina de Critica de Adiantamentos — Mensal e 13° Salario:

Rotina que executada, localize servidores em que houve a concesséo do adiantamento sem
processamento do desconto na folha mensal, ou vice-versa, ha o desconto sem a concesséo
do adiantamento registrado em folha. Devera executar o mesmo processo no Adiantamento de
130, Salario.

Limitagcao de Valores: Devera mediante parametrizagdo, obrigatoriamente limitar o célculo
dos proventos dos servidores a remuneragdo do prefeito municipal , deputado estadual, federal
e outros parametros definidos em legislagdo pertinente, com o respectivo relatério de valor
creditado e a diferenga em fungéo da limitagdo, observados os aspectos legais da Lei 101 e
Emenda Constitucional 41.

Devera propiciar a limitagdo processando de duas formas:

Reduzindo os valores de forma individualiza.

Apurando a redugéo e inserindo em um nico evento de desconto do excesso verificado na
rotina de calculo.

Atualizagdo de dependentes para salario familia e imposto de renda fonte: Devera
obrigatoriamente atualizar automaticamente o cadastro de dependentes, administrando
conforme critério da instituigdo o salario-familia para 14, 18 ou 21 anos. (Uso imediato —
mensal)

Administragao de Planos de Satde: Devera obrigatoriamente dispor de rotina que administre
0s vinculos dos servidores com Convénios Médicos gerenciando os descontos em folha de
pagamento para o titular e dependentes, executando o desconto mensal automaticamente
tomando por base a faixa etaria previamente cadastrada, valores previamente cadastrados por
faixa etaria.

O Fornecedor/credor devera estar cadastrado como fornecedor no Sistema de Administragéo
de Pessoal.

Proventos e Descontos Fixos: Consiste na digitagdo e/ou importagdo das informagées
(proventos e descontos), permitindo ainda a extensédo dos eventos (proventos e descontos)
para varios meses ou anos facilitando substancialmente o trabalho, visto que fica gravado
internamente no sistema.

Devera permitir a entrada de dados para modificar ou excluir informagées como:

Cadigo do funcionario

Cddigo do evento

Més inicial
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Més final

Valor, horas, percentual ou ainda fragéo

Por evento para varios meses

Por funcionario

Automatico por evento

Automatico por Vinculo Empregaticio

Automatico por Se¢éo

Automatico por Fungéo

Importagdo de langamentos gerados em outras localidades e inseridos no sistema
automaticamente.

As linhas de registro dos langamentos deverdo conter um espago para o registro do fundamento
legal ou justificativa que criou, autorizou ou permitiu a execugdo do langamento, podendo ser
consultado a qualquer tempo, acessando a janela de registro.

0 acesso a langamentos de proventos e descontos e outras rotinas, deverédo dispor de recurso
para acesso limitado ao Nivel Administrativo em que o Servidor usudrio estiver lotado, e ainda
com permissdes especificas.

Recepcdo de langcamentos de consignatarios via arquivo com importagdo automatizada.
Movimento de Plantbes

Contribuigdo Outros Vinculos

Atualizagéo de valores langados anteriormente inclusive com a extensdo ou supressédo de
periodos.

Agrupa Imposto de Renda e Previdéncia — para servidores que possuem mais de um cadastro
na instituigdo, somando seus vencimentos para executar um tnico célculo de imposto de renda
e previdéncia social.

Administracdo de Beneficios: Administra executando registros financeiros totalmente
automatizados:

Vale Refeigdo — Calculo pré-definido baseado em tabela de descontos para o Titular e seus
Dependentes

Bdnus Supermercados - Calculo pré-definido baseado em rendimentos do servidor.
Assisténcia Médica — Calculo analisando tabela de dependentes.

Vale Compras — Calculo pré-definido baseado em percentual informado pelo usuario.

Seguro de Vida — Célculo com base em tabela de rendimentos percebidos pelo servidor
Administrag&o de Empréstimos — Proprio para a administragdo de empréstimos obtidos junto a
Institui¢des financeiras administrando o valor total, quantidade de parcelas, parcelas pagas e
saldo do débito.

Calculo do valor consignavel — Efetua calculo do valor consignavel para obtengdo de
empréstimos bancarios, administragdo dos descontos e rotina peculiar.

RRA - Rendimentos Recebidos Acumuladamente: Dispor obrigatoriamente no sistema
rotina que permite o calculo de imposto de renda na fonte de rendimentos recebidos
acumuladamente, conforme previsto nas Instrugoes Normativas 1127, 1145, 1170 e 1215 da
Secretaria da Receita Federal, bem como Atos Declaratorios e Leis pertinentes ao calculo do
Imposto de Renda nas circunstancias.

Calculo da folha: O calculo deve ser feito utilizando as informagbes dos cadastros
institucionais e de funcionarios, e langamentos digitados na opg¢éo de proventos e descontos
fixos do més.

Obrigatoriamente devera estar preparado para a execugdo observando a segregagdo de massa
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de que trata a portaria MPS n° 403/2008, separando contabilmente os gastos com pessoal
vinculados a RPPS em grupos financeiro e previdenciario, demonstrando contabilmente os
repasses ao fundo ou instituto, gerando os empenhos de forma automatica.

Informando-se o més de referéncia, além do célculo mensal, devera exibir na tela as outras
opgdes de calculo conforme abaixo:

Devera proporcionar o processamento para efetuar o calculo com teto maximo de rendimentos
obedecidas as normas da Emenda 19, 20 e 41.

Para uma diretoria

Para um departamento

Para uma segéo

Para um vinculo empregaticio

Para um funcionario

Calculo de descontos previdenciario e Imposto de Renda agrupando os vencimentos do
servidor com dois ou mais vinculos.

Administrar maltiplos vinculos empregaticios para efeito de desconto no RGPS

Consulta de recibos em tela com opgéo para qualquer més;

A rotina devera buscar o registro das ocorréncias de faltas e outras inseridas no sistema no
periodo indicado e efetuar o célculo e desconto de forma automatica, sem a necessidade de
digitagdo da falta na janela de langamento do movimento.

Na consulta do movimento calculado, o sistema devera dispor de rotina que exiba em janela
com cores diferenciadas os registros de movimentos que divergiram dos valores registrados
em movimento de més anterior.

O Municipio absorve parte do pagamento dos aposentados, devendo dispor de tabela de
Reajuste regressivo publicado pelo Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social anualmente.
Simulagdo de Calculos: Em qualquer uma das modalidades de calculos (Mensal, Férias,
Resciséo, Adiantamento) devera executar calculo simulado com proje¢éo para meses futuros,
ainda com acréscimos salariais ou redugées para adaptar-se a LEI 101.

Sefip e encargos sociais:

Geragéo SEFIP

Geragdo SEFIP - obras executadas pela prépria instituigdo com registro de CEI.

Relatorio de encargos sociais (INSS, IRF e FGTS) séo gerados por vinculo empregaticio.
Geragédo de Relatorio de Encargos Sociais Patronais por Diretoria, Departamento e Se¢édo
discriminando a previdéncia patronal, parte retida, FGTS de forma pratica especialmente para
contabilizag&o.

Emissdo das guias de recolhimento do INSS (GPS), podendo ser geral, por diretoria,
departamento e seg&o;

Relatorio Analitico de Encargos Sociais para empenho;

Relatério de admitidos e demitidos, gerador Arquivo Eletrénico - CAGED

Emisséo automatica do GRRF - Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS. e informagdes a
previdéncia social, no desligamento do servidor.

Calculos Especiais: Devera gerar ainda uma folha avulsa para pagamento de abonos
eventuais, independentemente do processo mensal normal.

Relatorios Mensais

Folha de Pagamento — completa e simplificada

Relatorios bancarios:

Relagéo bancéria (ordem alfabética, numérica ou geral por banco)
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Relagéo de cheques emitidos por bancos

Relag&o de crédito bancario por diretoria, departamento e se¢do

Crédito bancario gerado em arquivo enviado remotamente a instituicdo bancaria.

Crédito bancario fracionado, previamente definido por valor com base no nivel salarial, liquido
a receber ou total de proventos.

Movimento calculado do més

Planilha para langamentos

Proventos e descontos fixos

Vigéncia de proventos e descontos

Por eventos selecionados

Resumo para Empenho analitico (Eventos)

Resumo para Empenho Sintético (Despesas e Receitas orgamentarias e extra orgamentarias,
anulagbes e encargos)

Resumo prévio do empenho por ficha de dotagéo

Resumo prévio do empenho por ficha de dotagéo e elemento de despesa

Resumo das Receitas e Consignagbes em Folha observados os critérios AUDESP.

Resumo de Detalhamento de Despesas com agrupamento por fornecedor/credor.

Resumo da planilha dos langamentos para conferéncia

Relatorio de Repasse de Previdéncia a Instituto Previdéncia Municipal.

Relatério de valores reduzidos conforme determina a Emenda 41/2003

Relatério de Evolugdo de Despesas por Vinculo Empregaticio e Nivel Administrativo Mensal.
Devera propiciar que os relatérios mais volumosos sejam gravados em arquivo PDF (folha de
pagamento, DIRF, RAIS, Informe de Rendimentos, Etc.) para impresséo futura.
Contabilizagao vinculada audesp do tribunal de contas do estado de sao paulo: Devera
obrigatoriamente contemplar a geragdo dos arquivos e relatorios respectivos para emisséo dos
empenhos de forma automatica a nivel de sub elemento da despesa observando a Tabela de
Escrituragdo Contabil do AUDESP - Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo.

Na parametrizagdo 0s eventos de proventos e descontos orgamentarios deverdo estar
vinculados a categoria econdémica que envolve o codigo da despesa corrente, grupo,
Modalidade da Aplicagéo, Elemento da Despesa e Sub elemento da Despesa, na execugédo do
calculo o sistema devera classificar contabilmente todas as despesas orgamentarias e extra
orcamentarias deduzindo anulagbes com resultado final ja alocado a dotagdo orgamentaria e
valor definido para emissdo do Empenho da Despesa com fornecedor previamente definido.
As despesas deverdo ser geradas em relatdrios e arquivos separadamente por regime
previdenciario (RGPS e RPPS) conforme exigéncia do TCESP e STN.

Devera ainda dispor de recurso para separagdo dos arquivos e relatérios financeiros,
observada a Segregagéo de Massa (Grupo Financeiro e Grupo Previdenciario).

Relatérios Estatisticos e Financeiros: Rotina que gere Relatério Financeiro Mensal contendo
toda a movimentagéo o volume das despesas orgamentarias envolvendo os gastos diretos com
pessoal, encargos sociais (Previdéncia Patronal, FGTS e outros, despesas extra orgamentarias
classificados a nivel de sub elemento da despesa e alocados nas respectivas fichas de dotagéo
definidas na LOA, dedugbes como receitas orgamentarias, extra orgamentarias, anulagées,
resultado liquido e composi¢éo bancaria dos valores a serem pagos.

Emitir relatorio estatistico da evolugdo das despesas mensalmente por evento e periodo
selecionado.

Emitir extrato anual por evento selecionado.
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Previsdo de gastos com pessoal em exercicio futuro: Emitir Relatério de Previséo das
Despesas com Pessoal para Exercicio futuro abrangendo os gastos bem como encargos
sociais no més da geragéo.

Indicando os meses de reajuste salarial, época de pagamento de adiantamento e 13°.salario,
aliquotas de encargo patronal envolvendo do RGPS, RPPS, FGTS, percentual do abonos de
férias, 140.Salario, a rotina devera fornecer a previsdo dos gastos tomando por base periodo
previamente definido, dados financeiros para a elaboragédo da LOA.

Nota: Mediante parametrizagéo, serdo indicadas as aliquotas dos Encargos Sociais, Abono
Constitucional de Férias, FGTS, previsoes de reajustes salariais nos meses previstos, definigdo
dos meses em que ocorrerdo pagamentos de 13° Salario, automaticamente a rotina gerara um
Relatério exibindo a Previs&o dos Gastos com Pessoal da Entidade em exercicio vindouro.
Provisao de férias, 13°. salario e licenga prémio: O sistema devera gerar relatério contendo
as Provisbes Mensais de Férias, 13°. Salario e Licenga Prémio mensais, acrescido de Encargo
Social e outros reflexos para contabilizagdo conforme MPCASP.

Devera dispor de recurso obrigatorio para geragdo da Proviséo Inicial, que exiba o volume da
divida sob os titulos, acrescidos de encargos sociais e reflexos.

Devera dispor de recurso obrigatorio para geragdo da Provisdo no Encerramento do Exercicio,
exibindo o valor da divida sob os titulos, acrescida dos encargos sociais no encerramento do
Exercicio.

Fornecer relatérios analiticos e sintéticos da composi¢do dos valores gerados, devidamente
separados contabilmente para o RGPS e RPPS.

Analitico: Devera conter as seguintes informagoes

Separagéo por Regime Previdenciario (RGPS e RPPS)

Deveréo ser provisionados também os Encargos Patronais (Previdéncia e FGTS)
Identificagdo do Servidor:

Proviséo de Férias, 13°. Salério e Licenga Prémio (Emisséo separadamente)

Férias (Férias, Tergo Constitucional, Encargos Previdenciarios e FGTS)

13°, Salario (Vencimento Base e Reflexos, Encargos Previdenciarios e FGTS)

Saldo Anterior

Proviséo do Més

Baixa do Més

Saldo Final

Nota: O tergo constitucional de férias devera ser demonstrado separadamente.

Resumo: Devera dispor das seguintes informagoes;

Saldo Anterior

Valores a serem apropriados no més

Valores a serem baixados no més por pagamento extingdo do direito ou outro evento

Saldo Final do Més

Gréficos estatisticos e financeiros: Devera ser dotado de recursos para a emissao de
graficos de diversos formatos como, por exemplo, pizza, linha, barras, area e outros.

Gerador de relatérios: Devera ser dotado de recursos que permita a geragéo de relatérios
apos a execugdo de selegédo de tabela ou parte dela inserindo ainda uma série de critérios
desejados pelo proprio usuario, imprimindo o relatério ou podendo ser exportado para o excel
ou arquivo txt.

Gerador de etiquetas especiais: Devera propiciar a geragdo de etiqueta na medida desejada
com os dados indicados pelo usuario, podendo ser impressa em formularios especiais.
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Rotinas anuais: Deveréo ficar armazenados em banco de dados toda a movimentagéo do
exercicio, especialmente as informagdes destinadas ao cumprimento das obrigagdes legais, ou
seja:

13° Salario - Calculo do adiantamento, bem como da parcela final acrescendo-lhes as
integragbes (horas extras, gratificagdes, adicionais), a critério do usuario os valores poderdo
ser digitados, podendo ser pagos no més de aniversario em folha ou recibo.

13° Salario no més de aniversario do servidor podendo ser a titulo de Adiantamento ou
Completo, quando necessario e a critério da institui¢&o.

Devera proporcionar o célculo para o 13° Salario pelo menos por: 13° Salario - Médias; 13°
Salario - Més anterior, e 13° Salario (sem médias)

Emitir os recibos de pagamento, relagdo bancaria, enfim tudo que foi disposto nos relatérios da
folha de pagamento.

Ficha Financeira: Com todos os proventos e descontos mensais e fechamento anual, com
opgéo para tela ou impressora.

Informe De Rendimentos: Buscando valores nos bancos de dados préprios para o fim de
emitir em ordem sequencial ou individualmente os informes de rendimentos adaptados a
legislagéo do I.R., podendo ser gerados os acumulados por regime de caixa ou regime de
competéncia.

Tratamento especial ao Inativo e Pensionista da Administragdo Publica municipal observando
parcelas a deduzir, previdéncia e demais peculiaridades.

Rais: Gerar automaticamente com emisséo de Arquivo Eletrénico e respectivo protocolo para
envio a CEF ou 6rgéo arrecadador. Dispbe ainda o programa de Analisador que confere a
integridade dos dados contidos no arquivo eletrénico, relatério para conferéncia de valores e
tela para as devidas alteragées.

Dirf: Gerar automaticamente com emisséo de arquivo para importagdo no PGD ao Ministério
da Fazenda, dispondo ainda de Analisador que confere a integridade dos dados contidos no
arquivo eletronico conforme layout SRF , os acumulados podem ser gerados por regime de
caixa ou regime de competéncia.

Devera obrigatoriamente dispor de recurso para:

Anélise de detalhes da geragdo como;

Falta de CPF no cadastro

Base de Calculo divergente

Divergéncia no |.R. Retido

Cadastro de servidor sem Incidéncia de IR.

Dependentes cadastrados em duplicidade

Servidores com movimento posterior a data de desligamento

Tratamento especial para aposentadorias (maior de 65 anos)

Portador de Moléstia Grave

Tratamento para Restituigdo ou Pagamento de I.R. no curso do exercicio descontado a maior.
Auditoria Interna- Controle Interno - apoio: Sistema devera dispor de recurso que permita
através de selegéo efetuada por servidor devidamente credenciado através de senha, filtrar
execugbes de operagdes de insergdo, alteragéo e delegdo de dados por servidores no curso
de periodo a ser determinado na selegéo, identificando usuario, data e tipo de procedimento,
em relatorio que podera ser impresso.

Obrigagées Previdenciarias do RPPS:
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Obrigatoriamente dispor da rotina para emisséo de extratos individualizados - Portaria MPAS
4992/99, com opgéo de disponibilizagdo na WEB.

Obrigatoriamente dispor de Comprovante dos Repasses das Contribuigées ao MPAS — Portaria
4992/99;

Controle de servidores afastados pela pericia médica;

Comunicado de Resultado de Exames Médicos;

Deveré emitir obrigatoriamente CTC - E o documento que contém o tempo de contribuicdo
(antigo tempo de servigo) exercido no Ente Municipal, para comprovagéo junto a outro 6rgéo
publico (RPPS) ou ao INSS (RGPS), visando a sua aposentadoria. Referéncia: Portaria MPS
n° 154/2008.

Documento que aponte o tempo de servico do servidor envolvendo as atividades publica e
privada, tempo de contribui¢éo, periodo que falta para sua aposentadoria.

Obrigatoriamente dispor de recurso para simulagdo do célculo de Aposentadoria observando
oS critérios constantes do Artigo 40 da Constituicdo Federal e Emendas, envolvendo:
Apontamento do Tempo de Servigo

Apontamento do Tempo de Contribui¢ao

Tempo de Servigo Publico

Tempo de Carreira

Tempo de Cargo

Idade em relagdo ao quesito

Calculo da Média Aritmética envolvendo o periodo a partir de 07/1994 com salarios de
contribui¢do devidamente corrigidos, observada a tabela mensal do MPS.

Siprev - Tipo, Tabelas, Entes, Natureza Juridica — Minimo Verséo 2.04.01.

Devera obrigatoriamente dispor da rotina de geragdo de todos os arquivos:

Orgdo

Aliquota

Cargo

Carreira

Servidor

Dependentes

Pensionistas

Funcéo Gratificada

Beneficio Servidor

Beneficio Pensionistas

Historico Financeiro

Vinculo Funcional RGPS

Vinculo Funcional RPPS

Tempo sem Contribuicao RGPS

Tempo sem Contribuicao RPPS

Tempo de Contribuigdo RGPS

Tempo de Contribuigdo Outro RPPS

Relatérios da Transparéncia — Sistema obrigatoriamente deve dispor de recurso para
geragao de Relatorio da Transparéncia da Folha de Pagamento em formato PDF para
disponibilizagdo em site. O médulo ou rotina devera oferecer opgao de se efetuar a
selecdo de campos peculiares a transparéncia para posterior geragao de relatorio,
inclusive com adigao de verbas em campos especificos podendo compor por exemplo o
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volume de vencimentos, descontos legais e outros blocos com somatérias de verbas a
se definir no momento da geragao.

7.4 COMPRAS E LICITACOES

Este modulo se propde a administrag&o de bens no que tange ao preparo e controle das
licitagbes e compras efetuadas pela administragdo, devendo manter integragdo e
comunicag&o com os sistemas de contabilidade.

Devera ser parametrizavel para possibilitar a codificagdo dos itens de estoque, podendo-
se montar um elenco de opgdes, a comegar pela composigédo do proprio cddigo dos itens
e a forma de sua utilizag&o, atendendo a todas as necessidades de uso local com maior
ou menor grau de especificagao.

Devera atender as exigéncias de classificagdo adotada pelo AUDESP (Auditoria
Eletrénica do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo), propiciando que sejam
emitidos os pedidos de compras ja classificados por sub-elemento contabil, auxiliando
assim na confecgdo do empenho, ndo gerando a necessidade de classificagdo manual
do(s) processo(s) por parte do departamento de contabilidade.

CADASTRAMENTO:

Devera permitir o cadastro dos grupos, subgrupos, centros de custo, itens de estoque e
fornecedores, 6rgéo e unidade orgamentaria, ou aproveitando os cadastros ja existentes
na contabilidade.

FORNECEDORES:

Devera manter cadastro de fornecedores integrado e/ou compativel com os sistemas de
contabilidade, com disponibilidade de informagbes para atendimento do coletor
AUDESP.

Junto ao cadastro de fornecedores, o sistema devera fazer o controle do registro
cadastral, controlando cada item, subgrupo e grupo que o fornecedor estara apto para
vir a fornecer a esta entidade. Devera fazer o controle dos documentos que comporéo o
registro cadastral, seus periodos de validade, alertando o operador do sistema quando
um licitante possuir certiddes com prazo de validade vencido. De acordo com a
necessidade da entidade, o sistema devera dispor de condi¢bes para guardar as
imagens dos documentos entreques para a habilitagédo do fornecedor, para o melhor
controle e localizagdo das informagdes uma vez registrada.

Devera conter informagbes sobre 0s socios da empresa e quais estdo habilitados para
assinatura dos contratos, e em consequéncia devera emitir o CRC (Certificado de
Registro Cadastral).

Possuir atendimento a Instrugdo Normativa/MARE n° 5, de 21/07/1995.

Devera permitir o cadastro dos fornecedores com a exportagdo de planilha de cadastro,
através da internet (WEB — ou qualquer meio magnético), a qual o fornecedor interessado
em ter seu registro na entidade o preencha e envia para a instituigéo que importa e efetua
0 registro automaticamente.

Devera manter relacionamento dos fornecedores com Ramos de Atividade, Grupo e
Produtos, permitindo emisséo de relatérios especificos de Fornecedores relacionados.
DESTINATARIO DO ITEM:
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Devera permitir o cadastramento dos locais para entrega de material, que serdo
utilizados nas requisigoes.

MODALIDADES DE LICITACOES:

Devera atender todas as modalidades de compra o qual consta na Lei 8.666 de 1993, o
limite a ser adquirido por modalidade, com valores atualizados conforme consta na Lei
de Licitagbes, e seus Decretos, assim como o Pregdo Presencial, feito conforme Lei
10.520 de 2002.

FORNECEDOR POR TIPO DE ITEM:

Deveréo relacionar cada fornecedor, os produtos que ele vende, para facilitar a consulta
e controle do Registro Cadastral de Fornecedores, como especificado acima no item
fornecedor.

FORNECEDOR POR GRUPO:

Deveréo relacionar cada fornecedor os grupos que ele vende, para facilitar a consulta e
controle do Registro Cadastral de Fornecedores, como especificado acima no item
fornecedor.

FORNECEDORES/RELATORIOS:

Estrutura do Cadastro de fornecedores.

Extrato simplificado do cadastro de fornecedores. Ficha completa do cadastro de
fornecedores. Fornecedores por Ramos de Atividade. Fornecedores por Grupo/ltem
relacionados.

MODALIDADE: DISPENSA OU COMPRA DIRETA E INEXIGIBILIDADE.

Devera proporcionar a preparagdo e emissdo dos pedidos de compra a favor de
fornecedores cadastrados, utilizando o banco de dados dos itens cadastrados,
permitindo um maior controle nas licitagbes dispensadas e dispensaveis.

REQUISIGAO DE COMPRA NA WEB

O aplicativo devera disponibilizar acesso na internet ou intranet para criagdo das
requisicbes de compra, onde apenas 0S usuarios previamente cadastrados poder&o
gerar as requisicbes dos seus respectivos setores. Estas requisicbes deverdo estar
disponiveis para posterior abertura dos processos de compra em tempo real sem a
necessidade de se exportar ou importar arquivos.

A partir da requisicdo de compra, devera proporcionar condi¢bes para a geragdo e
emisséo do pedido de compra sem necessidade de redigitar os itens, ja selecionando
automaticamente a diviséo de itens comprados para 0s respectivos setores da entidade
e consequentemente para as respectivas fichas de empenhos.

REQUISICAO DE COMPRA

Permitir o anexo de arquivo na requisi¢do e gravar historico de tramitagéo, permitindo
que 0 usuario requisitante consulte o andamento da solicitagéo.

Estas requisigbes deverdo estar disponiveis para posterior abertura dos processos de
compra em tempo real sem a necessidade de se exportar ou importar arquivos. A partir
da requisigdo de compra, devera proporcionar condigbes para a geragdo e emisséo do
pedido de compra sem necessidade de redigitar os itens, ja selecionando
automaticamente a divisdo de itens comprados para 0s respectivos setores da entidade
e consequentemente para as respectivas fichas de empenhos.

COTAGAO DE PRECOS:

O processo para abertura da cotagdo de prego devera iniciar-se com a emisséo da
requisigdo de compra.

Avenida Prof. Walter Ribas de Andrade n° 555, Bairro Agua Fria - Cajamar/SP - CEP: 07.752-000
PABX: (11) 4446-6148 / 4446-6420 / 4446-6844 / 4446-6066 - E-Mail: cmdc.licitacoes@camaracajamar.sp.gov.br
58 de 92



Camara Municipal de Cajamar
Estado de Sdo Paulo

As cartas propostas deverdo ser montadas automaticamente pelo sistema a partir da
utilizagdo da requisicdo de compra, ndo havendo necessidade de redigitar os itens.
Devera permitir a escolha dentre os fornecedores cadastrados e aptos para a compra,
0S proponentes que receberdo as cartas propostas.

Para a sele¢éo dos fornecedores, devera contar com a facilidade de ter o cadastro de
fornecedor/produtos com os tipos de produtos que cada fornecedor pode oferecer, ramo
de atividade, podendo selecionar por grupo, itens ou todos.

Como decorréncia da preparagdo supra, emite-se carta proposta, a favor dos escolhidos
(com todos os dados cadastrais).

O aplicativo devera emitir arquivo para gravacdo em meio magnético, de forma que
possibilite a exportagéo (via e-mail com os contatos dos fornecedores ja informados no
cadastro de fornecedor) e posterior importagdo das propostas comerciais sem que haja
a necessidade de digitar os valores.

Apés a recepgdo das propostas e a digitagdo ou importagdo dos valores, o sistema
deverd montar automaticamente os mapas demonstrativos, sintético, analitico por item
e comparativo, pré-selecionando os pregos menores, para facilitar a escolha do
vencedor. A sele¢éo de vencedor(es) para a cotagdo, podera ser feita de forma manual,
automatica, ou vencedor unico.

Encerrando esta fase e com base nos dados das propostas vencedoras, deverdo ser
automaticamente emitidos os pedidos de compra a favor dos vencedores. Devera
proporcionar ainda a emisséo de relatérios das Licitagbes Dispensaveis e Dispensadas,
conforme legislagdo vigente.

MODALIDADE CONVITE:

O processo licitatorio para abertura do convite devera iniciar-se com a emisséo da
requisi¢do de compra, solicitagédo de saldo a contabilidade e autorizagdo para abertura
de licitagéo.

As cartas convites deverdo ser montadas automaticamente pelo sistema a partir da
utilizagéo da requisicdo de compra, ndo havendo a necessidade de redigitar os itens.
Devera permitir a escolha dentre os fornecedores cadastrados e aptos a participar de
certames licitatorios, os proponentes que receberédo os editais e respectivos recibos de
retirada do edital.

Como decorréncia da preparagdo do certame, devera emitir a carta convite, a favor dos
escolhidos com todos 0s dados cadastrais ja com os respectivos recibos, possibilitando
ainda a emissdo de arquivo para gravagcdo em meio magnético, facilitando assim a
importagéo das propostas comerciais sem a necessidade de digita-las.

Apds a abertura das propostas e ndo havendo manifestagdo dos participantes em
interpor recursos, o sistema devera permitir a emisséo do Termo de Rentncia. Apos a
recepgdo das propostas e a digitagdo ou importagdo dos valores, o sistema devera
montar automaticamente os mapas demonstrativos sintético, analitico por item e
comparativo, pré-selecionando 0s pregos menores.

Caso haja interposigcédo de recursos, contra a licitagdo em questéo, o sistema devera
propiciar o registro do recurso e se havendo ainda a necessidade de desclassificagdo
de algum fornecedor, o sistema devera controlar de forma que o mesmo ndo seja
escolhido no ato do julgamento da licitagéo.

A selegéo de vencedor(es) para a licitagdo, podera ser feita por item, automatica, ou
vencedor unico.
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Apds a escolha do vencedor(es), podera ser emitido o parecer da comisséo de licitagéo,
e na sequéncia a Adjudicagdo/Homologagéo a favor do vencedor(es), e também da Capa
de processo de licitagdo com os dados a ela pertinentes. Encerrando esta fase do certame
e com base nos dados das propostas vencedoras, deveréo ser automaticamente emitidos
0s pedidos de compra a favor dos vencedores do processo licitatorio.

MODALIDADE: TOMADA DE PRECOS E CONCORRENCIA PUBLICA.

Devera permitir o preparo do certame em conformidade com a Lei 8.666 de 1993,
inclusive com o resumo para a publicagdo com emissdo do edital para mural e
respectivos recibos.

Partindo das requisi¢des de compras, sem necessidade de redigitar os itens. A exemplo
dos convites, apos a recepgdo das propostas, deverdo ser emitidos 0s mapas
demonstrativos sintéticos, analiticos por item e comparativos, com pré sele¢do por menor
precgo total e por itens, com emissdo do Termo de Renuncia, parecer da comiss&o
Jjulgadora, Adjudicagdo/Homologagéo, pedidos de compras e capa da licitagéo.
ADITAMENTO:

Devera permitir e gerenciar toda a rotina de aditamento, supressdo de pregos, de
quantidades e de periodo conforme Lei 8.666 de 1993 e suas alteragoes.

REGISTRO DE PRECOS:

Devera contemplar com menus especificos, o controle e execugdo dos itens previamente
apurados nas licitagées, voltadas para esta finalidade.

Conter todas as informagoes referentes ao registro de prego: Numero da Ata, nimero da
licitagéo, fornecedor, validade do registro, itens licitados, quantidade licitada, quantidade
comprada e saldo em ata. Permitir a consulta de item existente em Ata.

Permitir o bloqueio da compra de item existente em ata vigente.

MODALIDADE: PREGAO (Formato Presencial).

Os pregdes presenciais deverdo ser montados automaticamente pelo sistema a partir da
requisi¢do de compra, ndo devendo necessitar a redigitagdo dos itens. Devera oferecer
a possibilidade de emitir um Edlital para ser fixado no mural.

O aplicativo devera emitir arquivo para gravagdo em meio magnético, de forma que
possibilite a exportagéo e posterior importagdo das propostas comerciais sem que haja
a necessidade de digitar os valores.

Na abertura desta modalidade de licitagdo, adequada a legislagdo em vigor, Lei 10.520
de 2002 devera possibilitar estabelecer requisitos de adequagéo para intervalos de
lances, onde seja possivel travar os lances, para que 0 mesmo aceite ou ndo, os valores
pré-definidos.

Possuir recursos para a pré-classificagdo dos licitantes, respeitando o limite fixado em
Lei.

Durante a etapa de lances, devera possibilitar o controle de classificagdo dos licitantes
lance a lance, reclassificando o licitante ap6s cada lance efetuado.

O aplicativo devera contemplar a Lei Complementar 123 de 2006, onde aplica
automaticamente o critério de empate técnico entre a empresa de grande porte e das
micro e pequenas empresas, todos os licitantes credenciados (ME- EPP), deveréo na
etapa de lances, serem mostrados em destaque.

Em caso de declinio do licitante, durante a etapa de lances, o sistema devera alertar o
operador, para que 0 mesmo, confirme se realmente ocorreu o declinio. Possuir ainda

Avenida Prof. Walter Ribas de Andrade n° 555, Bairro Agua Fria - Cajamar/SP - CEP: 07.752-000
PABX: (11) 4446-6148 / 4446-6420 / 4446-6844 / 4446-6066 - E-Mail: cmdc.licitacoes@camaracajamar.sp.gov.br
60 de 92



Camara Municipal de Cajamar
Estado de Sdo Paulo

condi¢bes de desertar itens ou o certame completo, desde que o0s valores apurados, ou
por qualquer outro motivo, impossibilitem a homologagéo e adjudicagéo do certame.
Emisséo automatica da ‘Ata da Sesséo Publica’, ou ainda a exportagdo da mesma em
formato texto para edigdo de ocorréncias durante a sesséo.

Emissdo dos pedidos, referentes ao certame, seja global ou parcial, para futuros
controles da administragéo.

MODALIDADE: PREGAO (Formato Eletrénico)

Devera permitir que o pregéo eletronico feito em sites oficiais seja registrado no sistema.
Registrando os fornecedores e itens que foram homologados na Ata Oficial, seja possivel
a emisséo dos pedidos de compra.

RELATORIOS: Deverdo ser emitidos pelo menos os relatérios a sequir exemplificados:
Dados Cadastrais;

Atendimento ao Art. 16 da Lei Complementar 101 de 2000;

Carta proposta de Licitagbes (Analitico e Sintético);

Grade Comparativa Pregos de Licitagbes; (Analitico e Sintético);

. Emisséo da autorizagdo para abertura da licitagéo;

. Emisséo da solicitagdo de saldo a Contabilidade e informagéo de saldo ao
setor de Compras.

Emisséo da Capa do Processo;

Emisséo dos Pedidos de Dispensa de Licitagéo;

Emisséo dos Pedidos resultantes de Convites;

Emisséo dos Pedidos resultantes de Tomada de Pregos;

Emisséo dos Pedidos resultantes de Concorréncia Publica;

Emisséo das Cartas Convite para todos os proponentes;

. Emisséo dos Pedidos parciais (Para entrega parcelada);

. Relagéo dos pedidos efetuados de cada fornecedor, analitica e sintética;

. Consulta de licitagbes (em tela);

. Consulta de pedidos de compra (em tela);

. Consulta de todas as compras efetuadas de cada fornecedor;

. Relatorio de todas as licitagdes realizadas no exercicio, por intervalo de datas
selecionadas;

. Relatorio de todas as licitagbes realizadas nas modalidades (Tomada de

Pregos e Concorréncia Publica), conforme exigido pelo Tribunal de Contas do Estado de
Séo Paulo;

. Relatério (analitico e sintético) de todos os pedidos de compras emitido;

. Devera permitir ser exportado para Excel, relatérios como Mapa
Demonstrativo de Pregos, Carta proposta para Licitagdo, Carta Proposta para Cotagéo,
Registro de Pregos, entre outros.
GERENCIAMENTO DE CONTRATOS:

O sistema de compras devera também gerenciar 0s contratos e permitir e disponibilizar
0S sequintes dados:

CADASTRO DO CONTRATO:

Dados do contrato

Ndmero/ano do contrato

Objeto do Contrato

Razéo Social da empresa contratada
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Género Contratual

Situagéo do Contrato

Inicio da Vigéncia

Data de Vencimento

Nuamero do Processo

Valor total do contrato

Identificar a modalidade que deu origem ao contrato

Identificar o nimero dos pedidos de Compras oriundos do contrato

Identificar a dotagdo orgamentaria utilizada no contrato

Identificar os pagamentos ja efetuados no contrato.

Do prazo vigéncia contratual

Identificar prazo previsto para a vigéncia do

contrato; Data de assinatura do contrato;

Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que tem inicio de
vigéncia a partir da data da sua assinatura);

Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que tem inicio de
vigéncia somente a partir da data da expedi¢cdo da ordem de servigo expedida pelo
administrador);

Do valor do contrato

Identificar valor total contratado,

Identificar valor mensal contratado (no caso de contrato de prestagéo de servigos com
valor mensal fixo).

Da alteragéo contratual

Numero da licitagdo a ser editada; Finalidade do aditamento;

Valor do aditamento;

Dos relatorios dos contratos

Relatoério geral de contratos

Rol dos contratos

Pagamentos efetuados no periodo

Contratos por situagdo Analise de vencimentos

Contratos por fornecedor

7.5 MODULO DE PROCESSO LEGISLATIVO ESTENDIDO A SECRETARIA E 15 GABINETES

O médulo de processo legislativo devera ter por objetivo funcionar em médulo isolado
e/ou interligado e controlando todo o andamento do processo, desde sua abertura até
seu encerramento, armazenando todas as informagdes referentes a cada passagem
entre 0s departamentos com suas respectivas datas e horarios, tendo como opgéo a
cada recebimento ser possivel a emisséo de pareceres.

Deveréo possuir opgédo de cadastros de Legisladores, Proposituras para Documentos
Administrativos e Legislativos bem como a atualizagdo destas informagées podendo
utilizar estas informages para consultas, elaboragdo de pauta da sesséo especificando
em qual divisdo estes documentos irdo compor (leitura, expediente, explicagdo pessoal,
ordem do dia, etc.), gerando com estes a pauta de forma automatica, ordenando por tipo
de documento, sequéncia de numeragdo, ou de acordo com as necessidades da

Avenida Prof. Walter Ribas de Andrade n° 555, Bairro Agua Fria - Cajamar/SP - CEP: 07.752-000
PABX: (11) 4446-6148 / 4446-6420 / 4446-6844 / 4446-6066 - E-Mail: cmdc.licitacoes@camaracajamar.sp.gov.br
62 de 92



Camara Municipal de Cajamar
Estado de Sdo Paulo

entidade. Além disso, todos os documentos serdo gravados na base de dados,
possibilitando assim, maior seguranga no controle e acesso as informagées.
CADASTROS:

Devera ter opgéo de cadastros como, por exemplo, Afastamentos, aprovagao, discusséo,
encaminhamentos, tipos de feriados, legislaturas, leis, mandatos, contagem dos prazos,
quoérum, projetos de lei e tramitagGes (regime).

Comissées — Dados Cadastrais, Cargos dos Componentes, Composi¢do das
Comissées; Documentos Administrativos (Oficio, Requerimento Interno, Circular, etc.);
Documentos Legislativos (Todos os tipos de Proposituras existentes na Casa);
Correspondéncias: Devera possuir condigdes para o cadastro completo de dados para
a montagem de mala direta e envio de documentos atraves de correspondéncias.
LEGISLADORES:

Devera possibilitar o gerenciamento da agenda do vereador, controlando o seu cadastro
e agendamento na forma individual e/ou na forma coletiva. Como nos exemplos a segquir:
Agenda de Atendimentos, Municipes e Registro e Edicdo de Documentos Legislativos;
onde seréo registradas todas as proposituras, levando em consideragéo o Vereador em
questéo e o tipo de documento a ser registrado;

VINCULOS:

Vinculando o municipe ao seu legislador para uma futura listagem por data de
nascimento, sexo, bairro e cidade.

Vinculagéo entre tipos de documentos cadastrados, por exemplo: Projeto de Lei com
todas as emendas, autdgrafos ou vetos (com arquivos digitalizados), até a finalizagdo
com o numero da Lei gerada.

ADMINISTRAGAO:

Devera possibilitar o controle da gestédo parlamentar, e da Secretaria Administrativa
podendo registrar os documentos administrativos, controlar os registros dos protocolos,
com controle completo de todas as tramitagbes dos documentos como envio e
recebimento dos documentos legislativos e administrativos.

LEGISLAGAO:

Devera possibilitar o controle de registro e edig¢do de todos os projetos de lei, e as leis,
devendo em ambos 0s casos identificar o tipo a ser registrado (Projeto de Lei —
Complementar, Substitutivo, Emenda, Resolugéo, etc./ Lei — Complementar, Ordinaria,
etc.), devendo ainda controlar o registro de seus complementos (Emenda, Sub-Emenda,
Aprovagéo, Veto, Redagédo Final, Nova Redagéo), dispondo como nos exemplos a
sequir:

No registro dos projetos de lei: Numero/Ano do processo; Tipo de sess&o que o projeto
fora apreciado; Sesséo / ano que fora visto (em caso de aprovagédo ou veto); Votos a
favor, Votos Contra e Abstengéo.

Observagdes: Para o registro de observagdes correspondente ao projeto e devera ainda
obter o registro no mesmo formulario de suas emendas, sub-emendas, aprovagéo, veto,
redacéo final e nova redagédo;

CONSULTAS:

Neste modulo devera permitir pesquisa de proposituras, por parte de seu ementario,
numero de registro (Protocolo ou Processo), Numero/Ano de Documento, Autor, Tipos
de Documentos, Periodos e Consulta das Tramitagoes.

CONSULTAS INTRANET:
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O sistema devera permitir a consulta via intranet e ou internet, onde possa ser instalado
em todas as maquinas que se deseja consultar as informagdes do sistema em tempo
real.

Devera Também permitir que se consulte por Numero/Ano do Processo, Niumero/Ano do
Documento, Autor, Assunto que pode ser por Palavra-Chave, Consulta ou Impresséo da
Pauta, Consulta dos Documentos dos Arquivos Digitalizados e Gerar em Meio Magnético
a Pauta e Documento Digitalizados. Na consulta dos processos devera demonstrar todo
o Tramite por Departamentos até o seu arquivamento.

SESSAO:

Devera registrar a composicdo da sessédo legislativa, considerando todas as suas
divisbes, bem como sua composicdo (Geragdo de pauta), ser formulada
automaticamente e/ou manual, e a inda a sua composig&o por meio de sele¢do por data,
tipo e legislador que irdo compor a pauta, dispondo assim de uma estrutura minima
composta de: Sesséo:Criagdo da sessédo legislativa; Divisdo da sesséo: Refere-se a
composi¢do da sessdo; Programa dias da sessdo; Onde é informado em que dia da
semana é celebrada a sessédo legislativa, evidenciando seu tipo como ordinaria,
extraordinaria, solene, secreta, especial, efc.

Geragdo de Pauta: Onde deverdo ser informados as proposituras que irdo compor a
pauta legislativa, Pauta da sesséo: E a geragdo automatica da pauta, devendo esta ser
gerada em relatorio do sistema, com possibilidade de exportagdo da pauta por via
magneética; impresséo de documentos da pauta, abertura de ata da sesséo e atualizagéo
de ata da sesséo;

RELATORIOS:

Devera possuir condigbes de emissdo de relatérios referentes aos cadastros como
cargos das comissoes, destinatarios, municipes, estado civil, partidos politicos, tipos de
afastamentos, tipos de comissées, tipos de documentos, tipos de encaminhamentos,
tipos de legislaturas, tipos de leis, e tipos de mandatos, Legisladores: Dados cadastrais
dos vereadores Comissdes: Composi¢cdo das comissoes

Administragdo: Documentos administrativos por tipo, emisséo de etiquetas, relatorio de
processos, tramite de documentos, temporalidade de processos, relatério das sessées, e das
pautas das sessoes.

Legislagéo: Projetos de Lei

INFORMACOES COMPLEMENTARES:

Devera possuir recurso de copia de seguranga (backup) via servidor de dados ou
estagdo remota, e a restauragdo completa (restauragéo da copia de seguranga).

7.6 MODULO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

De forma automatizada, os médulos de contabilidade, compras, folha de pagamento fornece
em tempo real no Portal da Transparéncia as informagbes referentes as Transferéncias,
Despesas, Restos a Pagar, Licitagbes, Contratos, Convénios, Diarias e Adiantamentos. A tela
principal permite a navegagéo direta a outros menus estruturados, bem como: Estrutura
Administrativa, Legislagdo Municipal, Planejamento, Precatorios, Prestagdo de Contas, Restos
a Pagar, Terceiro Setor e Outras Informagdes.
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Em plataforma WEB, os dados devem ser disponibilizados com linguagem simplificada,
navegagdo descomplicada e facil acesso, com informagbes relacionadas a legislagdo
pertinente ao portal da Transparéncia e as informagdes da entidade.

Disponibilizagdo dos dados no Portal da Transparéncia através da URL para possibilidade de
realizagdo de consulta e retorno através de URI’s, direcionando para a tela do contetdo
desejado ou arquivo.

Disponibilidade das informagdes das transferéncias e receitas extraorcamentarias:

As informagbes referente a receita extra orcamentaria deve ser disponibilizada no Portal da
Transparéncia, autorizada diretamente pelo sistema de contabilidade, apos a data encerrada.
Os filtros de Consulta da Receita extra orgamentaria por:

Consulta por periodo (dia, més e ano) demonstrando no resultado a conta contabil, a descri¢éo
da receita e o valor arrecadado, com a possibilidade de exportar informagbes em formatos:
.CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Disponibilidade de informagées da despesa

As informagbes referente a despesa empenhada, liquidada e paga, deve ser disponibilizada
no Portal da Transparéncia, autorizada diretamente pelo sistema de contabilidade, apds a data
encerrada.

Possibilidade de consulta da Despesa empenhada, liquidada e paga, utilizando alguns filtros:
Selecionar Periodo (dia, més e ano);

Selecionar Tipo de Despesa Orgamentaria, Extra orgamentaria e Restos a Pagar;

Opgéo de Filtros por Orgéo, Sub-Fungéo, Programa, Agéo, Categoria Econdmica e Fonte de
Recursos;

Consulta por Credor/Fornecedor.

Na consulta da despesa empenhada, disponibilizar no resultado o numero do empenho, data
de emissdo, CPF/CNPF, Descrigdo do Credor, Modalidade de Licitagéo, Licitagdo e Valor
Empenhado. Através da nota de empenho (Demonstrar o empenho, a data empenhada, o
credor, os itens da despesa, a modalidade de licitagdo, o numero da licitagdo, o valor
empenhado e a exibicdo da Nota de empenho conforme emissdo na contabilidade,
demonstrando as seguintes informagdes: Data de emissdo, Numero do Empenho, Ficha de
Despesa, Credor/Fornecedor, Endere¢o do Interessado, Dados de Licitagbes, Unidade
Orgamentaria, Funcional Programatica, Categoria Econémica, Destinagdo de Recursos, Valor
empenhado, Saldo da Dotagéo, Vinculos e Itens); com a possibilidade de exportar a nota de
empenho em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Na consulta da despesa liquidada, disponibilizar no resultado o numero do empenho, o nimero
da liquidagéo, data de liquidagdo, CPF/CNPF, Descrigdo do Credor, Modalidade de Licitagéo,
Licitag&o e Valor Liquidado. Através da nota de liquidagdo (Demonstrar o empenho liquidado,
a data liquidada, o credor, a descricdo da liquidagdo, a modalidade de licitagdo, o0 numero da
licitagdo e o valor liquidado e a exibicdo da Nota de Liquidagdo conforme emisséo na
contabilidade, demonstrando as seguintes informagdes: Data da Liquidagdo e Vencimento,
Empenho, Ficha de Despesa, Interessado, Validade, Responsavel, Documento, Valor
liquidado, Unidade Orgamentaria, Funcional Programatica, Categoria Econdémica, Destinagdo
de Recurso e Especificagdo da Despesa); com a possibilidade de exportar a nota de liquidagéo
em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Na consulta da despesa paga, disponibilizar no resultado o nimero da ordem de pagamento,
data do pagamento, CPF/CNPF, Descrigdo do Credor, Modalidade de Licitagdo, Licitagdo e
Valor Pago. Através da ordem de pagamento (Demonstrar o empenho pago, a data do
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pagamento, o credor, 0s itens da despesa, a modalidade de licitagdo, o numero da licitagéo e
o valor pago e a exibicdo da ordem de pagamento conforme emissdo na contabilidade,
demonstrando as seguintes informagdes: Data de emisséo, Numero do Empenho, Ficha de
Despesa, Credor/Fornecedor, Enderego do Interessado, Dados de Licitagbes, Unidade
Orgamentaria, Funcional Programatica, Categoria Econémica, Destinagdo de Recursos, Valor
empenhado, Saldo da Dotagéo, Vinculos e Itens); com a possibilidade de exportar a ordem de
pagamento: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Publicagagao de licitagbes e contratos no portal da transparéncia

De forma automatizada, as informagdes de Licitagbes e Contratos estardo disponiveis
no Portal da Transparéncia, através do sistema de Compras, com a possibilidade de exportar
as informagées em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de consulta de Contratos por:

Exercicio; Periodo:

Credor/Fornecedor;

Tipo de Contrato (Seguros Contratados, Contratagéo de Servigos, Contratagdo de Servigos e
Obras, Contratagdo de Servigos e Utilidade Publica, Locagdo Passiva, Aquisicdo de Material).

Na consulta de Contratos disponibilizar no resultado o Numero do Contrato, Ano,
Credor/Fornecedor, Data de Assinatura, Data de Término e Valor do Contrato.

Os Anexos de Contratos disponiveis no Portal da Transparéncia, de forma automatizada do
sistema de Compras.

Possibilidade de consulta de Licitagbes por:

Exercicio;

Periodo;

Modalidade de Licitagdo (Convite/ Compras/Servigos, Convite/Obras, Concorréncia
publica/Compras/Servigos, ~ Concorréncia  Publica/Obras,  Dispensa de  Licitagéo,
Inexigibilidade).

Status: Licitagdo Aberta, em Andamento ou Encerrada.

Na consulta de Licitagbes disponibilizar no resultado o Numero da Licitagdo, Modalidade, Data
de Abertura e Objeto.

Os Anexos de Licitagdes disponiveis no Portal da Transparéncia, de forma automatizada do
sistema de Compras.

Menu configuravel para anexos de relatorios de compras realizadas, contratos e licitagbes, com
a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, PDF,
JPG e URI., de acordo com a escolha da entidade. . Pesquisa de informagbes dos arquivos
anexados no Portal da Transparéncia.

Publicagagao de dados da folha de pagamento no portal da transparéncia

De forma automatizada, as informagbes da Folha de Pagamento estardo disponiveis
no Portal da Transparéncia, através do sistema de Recursos Humanos, com a possibilidade de
exportar as informagées em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de consulta da Folha de Pagamento por:

Servidor, detalhando as seguintes informagdes: Nome, data de Admissdo, Departamento e
Cargo/Fungéo,

Servidor e Salario, detalhando as seguintes informagbes: Nome, Data de Admisséo,
Departamento, Cargo/Fungéo e Salario.

Cargo/Fungdo, detalhando as seguintes informagdes: Cargo/Fungdo, Quantidade de
Servidores, e Salario.
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Matricula e Salério, detalhando as seguintes informagbes: Matricula, Data de Admisséo,
Departamento, Cargo/Funcéo, Valor Base, Valor Bruto, Valor Liquido.

Todas as Opgdes de Salario poderdo ser disponibilizadas por: Salario Base, Salario Bruto ou
Liquido.

Menu configuravel para anexos de relatérios de gasto com pessoal, e outras informagdes
pertencentes aos cargos e funcionarios da entidade, com a possibilidade de cadastro de novos
itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF e JPG, de acordo com a escolha da
entidade. Pesquisa de informagbes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.
Publicagagao de convenios no portal da transparéncia

De forma automatizada, as informagbes de convénios estardo disponiveis no Portal da
Transparéncia através do sistema de Contabilidade, com a possibilidade de exportar as
informag6es em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de Consulta de Convénios por:

Exercicio;

Tipo de Convénio (Concessdo de Auxilio, Concessdo de Contribuigbes, Contribuicdo de
Subvengdo, Concessdo de Outros Recursos, Recebimento de Auxilios, Recebimento de
Contribuicdes), detalhando as seguintes informagbes: Numero do Convénio, Ano,
Credor/Fornecedor, Data de Assinatura, Data de Término e Valor do Convénio.

Menu configurével para anexos de Convénios, e outras informagbes com a possibilidade de
cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo
com a escolha da entidade. Pesquisa de informagbes dos arquivos anexados no Portal da
Transparéncia.

Publicagagao de diarias, viagens e adiantamentos no portal da transparéncia

De forma automatizada, as informagbes de diarias, viagens e adiantamentos estardo
disponiveis no Portal da Transparéncia através do sistema de Contabilidade, com a
possibilidade de exportar as informagbes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
Possibilidade de Consulta por:

Diarias, detalhando o niimero do empenho, data de emisséo, CPF do Responsavel, Motivo da
Viagem e Valor Utilizado.

Viagens, detalhando o nimero do empenho, data de emisséo, CPF do Responsavel, Motivo da
Viagem e Valor Utilizado.

Adiantamentos, detalhando o numero do empenho, data de emissdo, CPF do Responsavel,
Motivo da Viagem e Valor Utilizado, detalhando o nimero do empenho, data de emissdo, CPF
do Responsével, Motivo da Viagem e Valor Utilizado, Valor devolvido e Periodo

Menu configuravel para anexos de relatérios para Prestagéo de Contas de Diarias, Viagens e
Adiantamentos com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos
.CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade.

Disponibilidade de informagées do planejamento:

Menu configuravel para anexos de relatérios do Planejamento (PPA - Planejamento
Plurianual, LDO - Lei de Diretrizes Orgamentarias, LOA — Lei do Orgamento Anual), com a
possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos em formatos .CSV, .TXT, .PDF
e JPG, de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informag6es dos arquivos anexados
no Portal da Transparéncia.

Disponibilidade de informagées para prestagao de contas:

Menu configuravel para anexos de relatérios para Prestagdo de Contas (Relatérios LRF -
Quadrimestrais e Relatérios de Anexos de Balangos) a possibilidade de cadastro de novos
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itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da
entidade. Pesquisa de informagdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.
Disponibilidade de informagées para estrutura administrativa:

Menu configuravel para anexos de relatorios relacionados a Estrutura Administrativa com a
possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG
e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informagdes dos arquivos anexados
no Portal da Transparéncia.

Disponibilidade de informagées para legislagdo municipal:

Menu configuravel para anexos de relatérios para Publicagdo da Legislagdo Municipal com a
possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG
e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informages dos arquivos anexados
no Portal da Transparéncia.

Disponibilidade de informagées para restos a pagar:

Menu configuravel para anexos de relatérios de Restos a Pagar com a possibilidade de
cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo
com a escolha da entidade. Pesquisa de informagbes dos arquivos anexados no Portal da
Transparéncia.

Madulo de seguranga do portal da transparéncia:

O Acesso a area restrita devem ser feitas com usuarios e senhas cadastrados;

Na érea restrita, o administrador podera:

Gerenciar e cadastrar usuarios e grupos de usuarios;

Gerenciar as permissoes de usuarios e grupos de usuarios;

Verificar todas as alteragbes realizadas por usuarios e grupos de usudrios no Portal da
Transparéncia, através do relatorio de auditoria;

Gerenciar a disponibilizagéo de telas para visualizaggo no Portal da Transparéncia;

Transferir arquivos anexados, no mesmo sub -menu do Portal da Transparéncia.

Alterar a Apresentagéo/Legislagdo no dashboard do Portal da Transparéncia.

7.7 MODULO DE PATRIMONIO

O Modulo devera possuir integragdo com o sistema de compras/ licitagéo, permitindo a
utilizagdo do cadastro de fornecedores, ou seja, o fornecedor cadastrado no sistema de
compras/ licitagdo devera ser cadastrado automaticamente no sistema de Patriménio.
Possuir integragdo com o sistema de Contabilidade, permitindo a vinculagdo da
classificagdo dos bens aos planos contabeis PCASP. Possuir integragdo com o0s sistemas
de contabilidade e compras/ licitagdes, permitindo a assim o controle de saldo de empenho
e pedido ao cadastro da aquisicdo dos bens, trazendo automaticamente o fornecedor,
descrigdo dos bens, quantidade e valores unitarios.

O sistema devera possuir teclas de atalhos para melhor manuseio do sistema: Novo, salvar,
imagem do relatorio e teclas de navegagéo.

Permitir o cadastro de locais de bens, podendo ser vinculado a cada local, varios sublocais
para melhor controle de localizagéo dos bens.

Permitir o cadastramento dos motivos das transferéncias dos bens.

Permitir o cadastro da situagdo de conservagéo dos bens.

Permitir cadastro de tipo de bens, sendo obrigatéria a classificagdo com a respectiva conta
contabil AUDESP, ainda no cadastro de tipos de bens, o sistema devera fornecer campos
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para informar o % percentual residual e vida Util de cada tipo de bem, atendendo sempre
as normas da STN (Secretaria do Tesouro Nacional).

Permitir o cadastramento das situages dos bens.

Permitir o cadastro das categorias dos bens, sendo divididos em bens méveis, iméveis e
natureza industrial, permitindo o controle individual de cada categoria de bem.

Permitir o cadastramento de defini¢bes de responsaveis por local.

Permitir cadastro de seguradoras para controle dos bens patrimoniais.

Permitir o cadastro de tipos de movimento, devendo possibilitar o cadastramento de todo
e qualquer tipo de movimento que seja indispensavel para a administragéo.

Permitir o cadastro dos motivos de baixas de acordo com administragéo.

O sistema devera permitir alteragéo de valor residual e vida util por chapa e tipo de bem.
Tela para consulta de bens patrimoniais, permitindo filtrar os dados por nimero de chapa,
tipo de bem, por data de aquisicdo/incorporagdo, fornecedor, local, sub local, conta
contabil, descrigdo do bem patrimonial, nota fiscal, data de baixa, empenho, responsavel,
permitindo ser gerado relatorio com ou sem valor.

Tela de consulta para visualizagéo do resumo patrimonial por categoria, permitir que seja
filtrado por exercicio.

Tela para consulta de conta corrente do bem que permite filtrar por chapa e periodo,
trazendo o demonstrativo de todas as movimentagdes pertinentes a cada bem.

Permitir estorno movimentos sem prejuizos aos demais movimentos efetuados.

A excluséo devera ser feita em ordem decrescente de data, podera ser feito a qualquer
momento, onde as informagdes irdo constaram na contabilidade automaticamente através
da integragéo.

Tela para langamento de aquisi¢bes, incorporagdes de bens moveis e imoveis, devera
permitir o langamento integrado com sistema de contabilidade e compras/licitagées, de
modo que ao informar o nimero e ano do pedido de compra (autorizagdo de fornecimento),
e/ou nimero e ano de empenho, o sistema de Patriménio importara todas as informagdes
referente a movimentagdo. Devera permitir registrar o recebimento manual dos bens,
utiizando ou ndo a integracdo o Sistema devera permitir o registro das
aquisigbes/incorporagdes individual ou em grupo.

Devera permitir a realizagdo da transferéncia do bem em grupo e individual, seja elas
transferéncias de local, tipo de bem e por conta contabil.

Devera permitir a realizagéo da baixa dos bens em grupo e individual.

O sistema devera ser compativel com o coletor de dados.

O sistema devera permitir a realizagédo de inventario de bens com a possibilidade de utilizar
coletor de dados, de modo que o sistema gere um arquivo com um conjunto de registro
para o coletor, que serdo coletadas todas as informagdes desejadas e posteriormente o
sistema devera recepcionar as informagdes coletadas para a geragéo do resultado de todo
0 processo de inventario.

Devera permitir o langamento da reavaliagdo do patriménio para que o bem possa obter o
valor atualizado de acordo com o praticado no mercado.

O sistema devera proporcionar ao usuario rotina que deprecie automaticamente o0s bens
respeitando as informagdes cadastradas na tabela de tipos de bens (% residual e vida util),
desde que seja informada a categoria, tipo de bem, além de selecionar o evento contabil
referente a depreciagéo.
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O sistema néo devera podera permitir que 0 mesmo bem deprecie duas vezes no mesmo
més.

O sistema devera permitir que sejam cadastrados saida e retorno de um bem em
manutengéo, possibilitando que seja informar se a manutengéo sera efetuada externa e
interna, caso seja externa, devera possibilitar a sele¢do do fornecedor para qual 0 bem
sera enviado, sera registrada ainda o responsavel pela retirada do bem independentemente
se for externa ou interna.

Devera permitir que seja feito 0 agregamento de varias chapas a uma Unica chapa.
Devera permitir o cadastramento dos veiculos da frota, controlando a marca, modelo, placa,
RENAVAM, ano, cor e combustivel.

Devera possuir tela para cadastramento dos responsaveis por locais, onde determinado
local, existira um responsavel pelos bens cadastrados.

Emitir relatério detalhado das movimentagbes dos bens, permitir filtrar por periodo,
agrupando por conta contabil.

Emitir relatorio com informagbes cadastrais como: locais dos bens, ficha cadastral dos
bens, bens patrimoniais por situagdo, bens por numero de chapa, fornecedores, grupo e
tipo, local, data da garantia, data de aquisi¢cdo, bens baixados e tipos de bens.

O sistema devera permitir a emissdo dos termos de responsabilidade total e parcial dos
bens.

O sistema devera permitir a emisséo do termo de manutengdes dos bens.

O sistema devera permitir a emissdo de relatério de depreciagdo/ valorizagédo/
desvalorizagdo dos bens, podendo filtrar os bens por periodo, categoria de bens e tipos de
bens, podendo filtrar analitico e sintético.

O sistema devera permitir a emisséao do termo de transferéncias.

O sistema devera permitir a emisséo do termo de baixas.

O sistema devera permitir a emisséo de relatério de estornos de movimentagdes, podendo
controlar o tipo de estorno e periodo da movimentagéo.

Emitir relatério com o histérico das depreciagdes, permitindo filtrar por periodo, categoria e
tipo do bem.

Emitir relatérios para controle financeiros com Conta corrente, Resumo dos bens
patrimoniais, Balance Resumo AUDESP, Inventario, Resultado de Inventario e Inventario
Fisico Financeiro de Bens Moveis e Imoveis.

O sistema devera permitir a impresséo de etiquetas com codigo de barras, facilitando a
leitura dos bens em levantamento e inventario.

O sistema devera possuir rotina de alteragdo de senha de acesso, ficando a cargo do
usuario executar a alteragdo de senha a qualquer momento desejado.

7.8 MODULO DE ALMOXARIFADO

Este modulo devera ter por objeto o gerenciamento dos bens e produtos em estoque,
devendo possuir interligagdo com o sistema de patriménio disponibilizando dados para
incorporagéo de materiais descriminados como incorporaveis e ainda possuir integragédo com
0 sistema de compras e licitagdes.

Dos Requisitos de parametrizagdo do sistema:
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Possuindo elevado nivel de opgées, devera possibilitar a codificagdo dos itens de estoque,
no minimo com a composi¢cdo do préprio codigo de itens, e a forma de sua utilizagéo,
atendendo as necessidades de uso com maior ou menor grau de especificagéo.

Do Cadastro de Almoxarifado

O sistema devera permitir o cadastro de um ou mais almoxarifado afim de controlar o estoque
por almoxarifado individual ou consolidado.

O sistema devera permitir movimentos com numeragdo automatica de documentos sem a
necessidade de informar na hora do consumo, podendo este Sser parametrizado por
almoxarifado ou a interesse da administragéo

Da Localizagao de Materiais

O sistema devera permitir o cadastro das localizagbes dos materiais podendo estes ser
divididos em até trés niveis; Locais, Sublocais e Posi¢do, esta localizagdo devera ser
cadastrada e vinculada no(s) Almoxarifado(s) a ele(s) pertencentes.

AUDESP:

Ao cadastrar um Grupo de produto o sistema devera permitir neste momento a vinculagdo de
Conta Contabil e Conta Contabil de Movimento (AUDESP), permitir ainda a identificagéo se
0 grupo cadastrado trata-se de servigo.

Requisitos de Cadastramento:

Devera permitir o cadastro dos grupos, subgrupos, centros de custo, itens de estoque,
fornecedores, localizagdo e posi¢do de produtos, permitindo através da integragdo com
Compras/Licitagbes a utilizagdo dos cadastros comuns.

Controle dos Grupos:

Os grupos deverdo ainda possuir divisdo maior que permita a subdivisdo em subgrupos,
podendo este ter o seu tamanho do 1 até 999999999.

Controle dos Produtos:

As mercadorias ou produtos que sofrem controle de entradas, saidas, saldos fisicos e
financeiros, deverdo possuir informagbes que possibilitem agilizar suas futuras
movimentages tais como: CAdigo do material, descri¢do detalhada, unidade de medida,
estoque maximo, minimo, médio e atual, material ou servico, Se inventariavel
ou patrimoniavel, custo atual, possibilitando a visualizagdo destas informagées na interface
do sistema de Compras.

O sistema devera permitir a vinculagdo do cddigo de barras do material, para que no momento
da movimentag&o do item tanto na entrada como saida o mesmo possa ser feito via leitor de
cadigos de barras.

Dos locais de entrega:

O sistema devera permitir o cadastramento dos centros de custo para entrega do material,

constantes nas requisigées.

Devera ainda permitir a definicdo de status para o centro de custo cadastrado de Ativo ou
Inativo.

Devera ainda permitir a definicdo de senha para cada centro de custo, para que no momento
da baixa o sistema solicite que o usuario que foi retirar o material insira a senha do centro de
custo e ainda controlar status para o centro de custo cadastrado se 0 mesmo encontra-se

Ativo ou Inativo.

Da requisi¢do de materiais (WEB):

O sistema devera proporcionar ao usuario do aplicativo a criagéo de requisigbes de materiais
em ambiente Web. Onde as informagdes digitadas alimentem nosso banco de dados em
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tempo real. Esta requisi¢do devera possuir controle de seguranga, para que somente o
usuario devidamente cadastrado com as devidas permissoes a ele atribuidas possa gera-las.
Apls a criagdo da requisicdo na pdagina da instituicdo, o almoxarife devera receber
simultaneamente em seu ambiente de trabalho a requisi¢do gerada, para efetuar as devidas
movimentagdes e atender as solicitagdes do setor requisitante.

Dos requisitos para a movimentagao de estoque:

Para um melhor desempenho e dinamicidade, o sistema devera controlar as permissdes dos
usuarios, separando-as por almoxarifado e por tipo de movimento. Com relagdo aos
materiais, o sistema devera proporcionar, quando de interesse da entidade, no ato da
movimentagé&o, Seu devido local de armazenamento. Em casos de utilizag&o de local, sub
local e posigéo.

Devera possuir mecanismos que possibilitem efetuar no minimo, nos movimentos de saida
do estoque a leitura de codigos de barra, controle de lotes, e emisséo de nota de saida (Nota
de saida apds término do langamento, emissdo automaticamente pelo sistema).

Em interface com o sistema de Compras, na movimentagdo de entrada de estoque, ao
informar um numero de pedido de compra (Autorizagdo de Fornecimento), o sistema carregue
automaticamente (itens, valores unitarios e totais), permitindo recebimentos parciais de
pedidos.

Se o usuario cometer qualquer erro na movimentagao, o sistema devera dispor de recurso
que permita o estorno da movimentagéo que foi efetuada com qualquer tipo de erro.
Movimentagdo de Consumo Direto:

Devera possuir o sistema, ferramenta de anulagdo ou cancelamento deste tipo de movimento,
para que a anulagéo reflita nos relatérios do sistema. Consulta dos Produtos: deverdo ser
permitidos no minimo os Sequintes tipos de consultas:

Consulta a Estoque:

Visualizagdo do histérico da movimentagdo do produto, na sua forma sintética, por
almoxarifado e custo médio por periodo, valor financeiro das saidas, tendo como base a
informagéo de ano, e a apresentagdo acumulada por més;

Consulta a Lotes de Materiais:

Possuir no minimo filtros para pesquisa, por lote, produto, vencimento, permitindo a consulta
desejada.

Consulta a Estoque por Localizagéo:

Ao informar o almoxarifado e produto o sistema devera mostrar a localizagéo e quantidade
do produto.

Consulta a Conta Corrente:

Permitir a visualizagdo do histérico da movimentagéo de um produto informado, identificando
sua entrada, saida e saldo, ordenando sua apresentagéo por data de movimentagéo e tipo
de movimento.

Consulta a demanda reprimida:

Devera apontar todos os itens que foram atendidos parcialmente, agrupando por produto e
apresentando a quantidade a atender e seu estoque no momento da consulta;

Consulta a itens em Fase de Aquisig4o:

Consulta por periodo dos itens que foram adquiridos (comprados), demonstrando ainda as
quantidades recebidas dos itens;

Consulta a itens sem Movimentagao:
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Informando o periodo a ser consultado o sistema devera disponibilizar os itens que néo
sofreram movimentag&o durante o periodo informado;

Consulta a variagdo do Estoque:

Visualizagéo dos produtos que se encontram em ponto de pedido, quantidade acima do
estoque maximo, médio e minimo.

Dos relatorios minimos:

O sistema proposto devera oferecer, no minimo, oS segquintes relatérios ou equivalentes:
Cadastrais, Produtos, podendo ser impresso (Sintético) codigo e descrigdo, bem como
(Analitico), catalogo de produtos, e etiquetas com cddigo de barra; Balancetes Mensais
(Sintético e Analitico), Mensais Audesp (Sintético e Analitico).

Estoque de Produtos, por estoques maximos, minimos e produto.

Movimentag&o: Conta corrente, itens por fornecedor/documento, Média de Consumo, Média
de consumo simplificada e movimentagao de estoque;

Relatorio de Pedidos Entregue, Movimentagdo por Centro de Custo, saidas por data e
requisigéo.

7.9 MODULO DE FROTAS

O moédulo de Controle de Frotas tem como objetivo, proporcionar 0 gerenciamento de
multas, manutengées, abastecimentos, trocas de pneus, documentagéo e custos.
Devera permitir teclas de atalhos para facilitagdo do manuseio no sistema.

Devera permitir exportagéo dos relatorios com no minimo extenséo PDF.

Possibilitar o cadastro de tépicos em geral, que tem por objetivo trazer informagdes dos
municipios, agrupamentos, centro de custo, solicitantes, responsaveis pela autorizagéo,
tipos de documentos, auto de Infragdo de transito e destino com enderego, bairro, UF,
cidade, CEP e complemento.

Possibilitar o cadastro de combustivel, cadastramento de tanques e bombas de
combustiveis, controlando por codigo e descrigéo.

Possibilitar o cadastro de fornecedores, devendo diferenciar os fornecedores de
combustivel dos demais fornecedores, viabilizando uma consulta mais rapida no
momento do abastecimento.

Possibilitar o cadastro de pneus com as suas respectivas marcas e dimensoes.
Possibilitar o cadastramento de grupo de manuteng&o de veiculo e tipo de manutengéo
de veiculo, permitindo a opgéo por manutengéo corretiva, preventiva e ambas.
Possibilitar o cadastro de cores de veiculos.

Possibilitar o cadastro de marcas.

Possibilitar o cadastro de tipos de veiculos.

Possibilitar o cadastro dos dados dos veiculos sendo: espécie, procedéncia, quantidade
de eixo, potencia, RENAVAM, chassi, cilindradas, capacidades, id. Radio, modelo, ano
de fabricagédo, ano de modelo, marca, municipio, tipo de veiculos, cor, tag, hodémetro,
tipo de combustivel, se veiculo proprio ou alugado, data de aquisicdo, nota fiscal,
agrupamento, centro de custo, km do veiculo e més de vencimento do licenciamento.
Possibilitar o cadastro de motoristas controlando nome completo, se motorista eventual
e efetivo, RG, CPF, nascimento, nimero da carteira, data da 12 habilitagdo, categoria,
data de vencimento da habilitagdo, data de emiss&o e observagéo.
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Possibilitar a emisséo de autorizagéo de abastecimento com nimero/ ano automatico da
autorizagéo, fornecedor, motorista, caracteristica do veiculo, centro de custo, tipo de
combustivel e quantidade de litros a abastecer.

Possibilitar o registro de abastecimentos contendo os seguintes itens: placa do veiculo,
data de abastecimento, hora, tipo de combustivel, nimero de autorizagdo do
abastecimento, prego por litros, quantidade por litros, custo total, numero do documento,
tipo de documento, fornecedor, motorista, centro de custo e média de consumo de
abastecimentos.

Possibilitar o controle das trocas de pneus informando placa, cédigo do veiculo/ maquina,
km do veiculo, data, quantidade, prego unitario, horas de uso, fornecedor, numero do
documento e tipo do documento.

Possibilitar o controle de despesas administrativa informando codigo do veiculo, dados
da multa, tributos e seguros.

Possibilitar o controle do agendamento de manutengbes, permitindo agendar
manutengdes previamente cadastradas como preventivas.

Possibilitar a realizagdo de manutengéo preventiva / corretiva, informando cddigo do
veiculo, numero da nota, data da nota, fornecedor, tipo de manutengdo, motorista,
observagédo, manutengdes a Sserem realizadas e manutengées realizadas.

Possibilitar o controle de veiculo reserva, selecionando a forma de substituicdo, usuario,
veiculo principal, veiculo reserva, data de entrega, data de devolugdo, km na entrega,
Km na devolugéo, solicitante e campo observagéo para anotagées.

Possibilitar rotina de controle de viagens (saidas) para os veiculos da frota onde seja
possivel informar no minimo: ndmero da viagem, placa do veiculo, motorista, destino,
responsavel pela autorizagdo, solicitante e data da saida.

Possibilitar rotina de controle de viagens (retorno), informando o codigo da viagem de
saida, data de retorno, hora do retorno e km retorno.

Possibilitar o langamento de ocorréncia diversas, informando o codigo do veiculo,
cadastro da ocorréncia, relagdo de ocorréncia e vinculagéo de anexos da ocorréncia.
Possibilitar o controle de entrada de combustivel, informando cddigo do tanque, numero
da nota fiscal, fornecedor, data do cadastramento, data da nota, quantidade de entrada
e valor unitario, onde o sistema atualizara o saldo atual do tanque.

Possibilitar o langamento das saidas/ retornos de veiculos (atualizagdo de km sem
abastecimento), informando o cddigo do veiculo, data/ hora/ km da saida e data/ hora/
km de retorno.

Possibilitar a manutengdo dos dados de abastecimento por veiculo/ maquinas e periodo
do langamento.

Possibilitar a manutengdo dos dados de viagem por veiculo/ maquinas e periodo do
langamento.

Possibilitar a emissdo de relatério com o cadastro das CNH’s dos motoristas
cadastrados, visando controlar as datas de renovagdo das carteiras de habilitagdo com
possibilidade de informar apenas motoristas com habilitagbes vencidas.

Possibilitar a emissdo de relatorio de vencimentos de documentos de veiculos e
maquinas.

Possibilitar a emisséo de relatorio cadastral de pneu.

Possibilitar a emisséo de relatorio cadastral veiculos.

Possibilitar a emisséo de relatério cadastral de manutengées dos veiculos da frota.
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Possibilitar a emisséo de relatério de consumo de abastecimento, informando o veiculo,
periodo e autorizagdo de abastecimento.

Possibilitar a emisséo de relatorio de agendamento de manutengdes dos veiculos por
veiculo e periodo.

Possibilitar a emisséo de relatério de gastos com veiculos, podendo ser informado o
veiculo, agrupamento, centro de custos, fornecedor, grupo de manutengdo e periodo.
Possibilitar a emisséo de relatorio de guia de autorizagéo de abastecimento.

Possibilitar a emisséo de relatorio de custos de manutengdo da frota, carregando
comparagdes anual, semestral ou trimestral.

Possibilitar a emissdo de relatério de controle de combustivel, carregando as
movimentagdes de entrada e saida de combustivel por tanque interno.

Possibilitar a emiss&o de relatério de controle de km por veiculos, carregando veiculo,
centro de custo, litros, km inicial, km final e quantidade de km rodados.

Possibilitar a emisséo de relatorio de controle de trafego, controle de saidas e registro
de ocorréncias.

Possibilitar a emisséo de relatério de despesas com tributos (seguro/ tributos).
Possibilitar a emisséo de relatério de controle de auto de infragéo de transito.

NOME(S)/CARGO(S) DO(S) RESPONSAVEL(IS) PELA(S) AREAS ENVOLVIDAS

8. PROVA DE CONCEITO

AVALIACAO E VALIDACAO DA PROVA DE CONCEITO

A prova tera duragéo de 05 (cinco) horas para os médulos mais complexos, tais como, Contabilidade,
Administragdo de Pessoal e Compras/Licitagces e 3 (trés) horas para os demais médulos, caso
aconteca algum fato superveniente, como interferéncias elétricas, falta de rede (internet),
intervengOes outras, o pregoeiro podera estender esse prazo que entender necessario para a
realizacdo da Prova de Conceito, desde que acordado com a area gestora.

O Pregoeiro, juntamente com a equipe de apoio, com representante da Unidade Requisitante,
responsavel pela area responsavel, com a equipe técnica designada para realizar a avaliagdo dos
sistemas ofertados, verificardo a conformidade dos sistemas propostos com as funcionalidades
exigidas neste Termo de Referéncia, sendo assegurada a presenca e participagdo das demais
licitantes na sesséo.

Para aferir o exato cumprimento das condigbes estabelecidas neste anexo, a licitante
vencedora  provisoriamente do certame  devera comparecer a Camara Municipal, com
funcionarios devidamente credenciados, e comprovar em equipamento proprio, na data designada, o
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atendimento e conformidade do proposto com os requisitos funcionais e tecnoldgicos estabelecidos
neste Termo.

Caberd a Camara solicitar, no momento da sesséo, a comprovagdo de 100% (cem por cento) de
atendimento aos Requisitos tecnolégicos, e 90% (noventa por cento) de atendimento
dos Softwares administrativos, exigidos neste Termo de Referéncia relacionados de forma geral,
detalhada e especifica de cada funcionalidade, sendo demonstradas ITEM A ITEM, na sequencia
descrita nesse termo de referéncia, e para fins avaliagdo objetiva serdo adotados critérios de anélises
de telas; inser¢cdo de dados com as suas respectivas movimentacOes (gerais e especificas) e
integragéo entre os sistemas.

Para que seja cumprido o tempo de demonstracdo, eventuais questionamentos pelos demais
proponentes serdo recebidos somente ao final da apresentagdo do mddulo em questéo.

Sera considerada DESCLASSIFICADA a licitante que desatenda a qualquer requisito objetivamente
requerido, assim solicitado dentre aqueles de carater funcionais e tecnoldgicos, gerais e especificos
dos softwares definidos neste Termo de Referéncia. A comprovagdo das
funcionalidades devera se dar de forma progressiva e imediata ao solicitado, e ndo sendo
admitida qualquer simulagdo de atendimento, atendimento parcial, ou desenvolvimento de
funcionalidade na sessé&o.

O nao atendimento do percentual solicitado impedira o prosseguimento do licitante na Prova de
Conceito e sua imediata desclassificagao, encerrando-se a sessdo com a lavratura de relatério acerca
do ocorrido, a subsidiar decisdo do Pregoeiro.

DA PARTICIPACAO E EXECUGAO

Poderéo as licitantes, comparecer com técnicos para a realizacao da Prova de Conceito, com 0s
profissionais credenciados.

Qualquer interessado podera acompanhar a prova, desde que ndo atrapalhe a sessdo de modo
algum.

A prova visa averiguar de forma pratica, que a solugdo  atende
a requisitos funcionais e tecnoldgicos, de carater geral e especificos dos sistemas ofertados
pela licitante vencedora provisoria do certame, de forma a assegurar a Camara Municipal acerca da
contratag&o a ser firmada.

Quaisquer manifestacdes dos representantes das licitantes, tanto da que estiver realizando a Prova
de Conceito, quanto das demais interessadas, deverdo ocorrer na fase de recursos a qual sera aberta
logo ap6s o julgamento da Prova de Conceito e consequente declaragdo da licitante vencedora do
Certame.

DA CONDIGOES DE REPROVACAO

O nédo comparecimento para execugéo da prova na data e hora marcada;

O ndo atendimento a qualquer um dos itens exigidos dentro do percentual, constantes
no Anexo | — Termo de Referéncia, para avaliagdo da solugdo durante a Prova pratica de Conceito.
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA

O objeto da presente licitagéo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo de empresa
para prestacdo de servigos técnicos especializados de modernizagdo e gestdo publica, visando
atender as areas abaixo relacionadas:

Servigos Iniciais Unidade Valor Unitario Valor Total

Migragéo e converséo de dados Servico | e, R$
Instalagdo dos softwares Servico | e R$
Capacitagdo dos usuarios (Colocar gtde) ( xxx) Unid. R$ R$

VALOR UNICO: R$ R$

Cessao de licenga de uso | Qtd. de usuarios Unidade Valor Valor Total
por Sistema Unitario
Controle Interno Xx Mensal R$ R$
Contabilidade ~ Publica ¢ XX Mensal R$ R$
Tesouraria
Administracdo de Pessoal Xx Mensal R$ R$
Compras e licitagdes Xx Mensal R$ R$
Processo Legislativo Xx Mensal R$ R$
(Secretaria + 15 Gabinetes)
Portal da Transparéncia Xx Mensal R$ R$
Patrimonio Xx Mensal R$ R$
Almoxarifado Xx Mensal R$ R$
Frotas Xx Mensal R$ R$
VALOR ANUAL: R$ R$

VALOR GLOBAL DA
PROPOSTA:

O prego global para o prazo inicial de 12 (doze) meses é de R$
), incluindo os custos de fornecimento,

manutencao dos sistemas e suporte técnico.

1) Validade da proposta: 12 (doze) meses

2) Qualificagéo do responsavel para assinatura do contrato: (nome, RG, CPF, nacionalidade,
estado civil, profissao e enderego): .....

3) Dados Bancarios da Proponente: .....
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Fica facultado, a critério da licitante, dissolver os valores de converséo, implantagéo e treinamento na
mensalidade.

Declaramos que atendemos ao objeto pretendido e que o valor global apresentado contempla todos
os custos diretos e indiretos incorridos na data da apresentagdo desta proposta, incluindo, entre
outros, tributos, encargos sociais, material, despesas administrativas, deslocamento de técnicos,
hotel, restaurante, frete, combustivel, pedagio de demais custos.

Local e data

(nome e CPF do representante legal da empresa)
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ANEXO Il
MODELO DE TERMO DE CREDENCIAMENTO

(nome da empresa), CNPJ n° , sediada na (enderego completo), neste ato representada
por seu sdcio ou proprietario Sr. , brasileiro, (estado civil), portador da Carteira
de Identidade n° , inscrito no CPF/MF sob o n° , residente e domiciliado na cidade

, com poderes estabelecidos no ato de investidura (contrato social ou outro documento
equivalente, etc...) conforme cdpia em anexo, no uso de suas atribuicdes legais, nomeia e constitui

seu bastante representante o Sr. , brasileiro, (estado civil), (cargo), portador da
Carteira de Identidade n° , inscrito no CPF/MF sob o n° , residente e
domiciliado na cidade , com poderes para representd-lo junto a Camara Municipal de

Cajamar, a participar no processo licitatorio — PREGAO PRESENCIAL N° /2020, podendo
apresentar proposta, solicitar esclarecimentos, ofertar lances, interpor e desistir de recursos, assinar
atas e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame.

Local e data

(nome e CPF do representante legal da empresa)
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGAO DE ME’S OU EPP'S

A
CAMARA MUNICIPAL DE CAJAMAR/SP

REF. PREGAO PRESENCIAL N.° /2020 - P.AN.° 12019

SR. PREGOEIRO,

(Nome da empresa) , inscrita no CNPJ sob n° , por intermédio de seu
representante legal o (a) Sr.(a) , portador (a) da Carteira de Identidade n° e do
CPF n° , DECLARA, para fins do Pregdo Presencial n° , SOb as sangdes

administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que na presente data, € considerada:

() MICROEMPRESA - ME, conforme inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de
14/12/2006;

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), conforme inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar
n® 123, de 14/12/2006, e que esta excluida das vedagdes constantes do § 4° e ndo se enquadra no
hipotese do § 10, ambos do art. 3° da Lei Complementar n® 123/06.

Declara ainda, estar ciente das sangdes que poderdo lhe ser impostas, de acordo com o disposto no
Edital, bem como com artigo 299 do Cédigo Penal, na hipdtese de falsidade da presente declaragéo.

Local/ Data , de de 2.020.

(assinatura e identificagao do representante legal/procurador da proponente)
Nome: RG: Cargo:

Nota: 1 — A declaracdo devera ser impressa em papel timbrado da empresa licitante, com indicagao
do seu subscritor.
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ANEXOV
MODELO DE DECLARAGAO DE REGULARIDADE PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO

A
CAMARA MUNICIPAL DE CAJAMAR/SP

REF. PREGAO PRESENCIAL N.° /2020 -P.AN.° 12019

SR. PREGOEIRO,

, inscrito do CNPJ n.° , por
intermédio de seu representante legal o (a) Sr.(a) :
portador (a) da Carteira de Identidade n.° e do CPF nf
, DECLARA, para fins do disposto no art. 27, inciso V da Lei n.° 8.666/93
(incluido pela Lei n.° 9.854/99), que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos. Ressalva: emprega menor, a partir
de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz.

Local/ Data , de de 2.020.

(assinatura e identificagao do representante legal/procurador da proponente)
Nome: RG: Cargo:

Nota: 1 — Este Modelo devera ser impressa em papel timbrado da empresa licitante, com indicagéo
do seu subscritor.
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

A
CAMARA MUNICIPAL DE CAJAMAR/SP

REF. PREGAO PRESENCIAL N.° /2020 - P.AN.° 12019

SR. PREGOEIRO,

A (nome da empresa) , sediada na
(enderego completo da empresa), inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(C.N.P.J.) sob 0 ne (numero do CNPJ), por seu representante legal (Diretor,

Gerente, Proprietario, etc.), DECLARA, sob as penas da lei, que ndo esta sujeita a qualquer
impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracéo, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

Local/ Data , de de 2.020.

(assinatura e identificagao do representante legal/procurador da proponente)
Nome: RG: Cargo:

Nota: 1 — A declaragéo devera ser impressa em papel timbrado da empresa licitante, com indicagéo
do seu subscritor.
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ANEXO VI
DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

A
CAMARA MUNICIPAL DE CAJAMAR/SP

REF. PREGAO PRESENCIAL N.° 12020 - P.AN.° 12019

SR. PREGOEIRO,

Pela presente, declaramos que, nos termos do art. 4°, VII, da Lei Federal n° 10.520/2.002, a empresa
(indicagdo da razéo social) cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo para o PREGAO N.°

__ 12020, cujo objeto &

Local/ Data , de de 2.020.

(assinatura e identificag@o do representante legal/procurador da proponente)

Nome: RG: Cargo:

Nota: 1 - A declaracdo devera ser impressa em papel timbrado da empresa licitante, com indicagdo
do seu subscritor.
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_ANEXO Vil ]
DECLARAGAO DE DEMONSTRAGAO

PREGAO PRESENCIAL Ne. /120 - PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 19
Nome da empresa , inscrita do CNPJ n.° , por
intermédio de seu representante legal o (a) Sr.(a) ,
portador (a) da Carteira de Identidade n.° e do CPF nf

, DECLARA, para fins do disposto no instrumento convocatério, que
vistoriou, através de seu representante, abaixo assinado, os locais de realizacdo do objeto do
presente certame, ndo podendo alegar desconhecimento posterior.

Local/ Data , de de 2.020.

(assinatura e identificagcao do representante legal/procurador da proponente)
Nome: RG: Cargo:

Data da Visita: / 12020 Horario: : horas

Carimbo e Assinatura do servidor da Camara Municipal de Cajamar

Nota: 1 — A declaragdo devera ser impressa em papel timbrado da empresa licitante, com indicagéo do seu subscritor.
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ANEXO IX
MINUTA DE CONTRATO

PREGAO PRESENCIAL N°. 01/20 - PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 1048/19

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /2.020 QUE ENTRE
S| CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE CAJAMAR E A
EMPRESA ..o , PARA LOCAGAO DE VEICULOS,
NOS TERMOS DA LEI FEDERAL N° 10.520/02; LEI FEDERAL
N°. 8.666/93; LEI N. 8.078/90 (CDC) COM RESPECTIVAS
ALTERAGOESE DEMAIS NORMAS APLICAVEIS A ESPECIE,
NA FORMA E CONDIGOES A SEGUIR.

| - DAS PARTES
CONTRATANTE

A CAMARA MUNICIPAL DE CAJAMAR, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, inscrita no CNPJ
sob o n® 51.447.472/0001-28, situada na Avenida Professor Walter Ribas de Andrade n°® 555, CEP:
07752-000 — Bairro Agua Fria, na cidade de Cajamar, Estado de S&o Paulo, doravante denominado
CONTRATANTE, neste ato representado pelo Senhor SAULO ANDERSON RODRIGUES,
Presidente.

CONTRATADA

(Nome da Empresa), (Natureza Juridica), com sede , inscrita no CNPJ sob
on° , doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por seu
(Representante Legal), (nacionalidade), ____ (estado civil), (profissdo), portador do
RGn.° e do CPF n.° , residente e domiciliado a

Il - DAS DISPOSICOES CONTRATUAIS

Pelo presente instrumento, e na melhor forma de direito, as partes anteriormente individuadas e
devidamente qualificadas, resolvem consoante a autorizagdo exarada nos autos do PROCESSO
ADMINISTRATIVO N° 1048/2019 E PREGAO PRESENCIAL n° 01/2020, pactuar o presente
instrumento contratual que serd em tudo regido pelas clausulas que aceitam e mutuamente se

outorgam:
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1. DO OBJETO DO CONTRATO

A aquisicdo, instalacdo e treinamento de software de informagdo, compreendendo:
implantacdo, treinamento, execugdo de conversdo de dados do sistema atualmente
utilizado, consultoria, servicos de manutencéo dos sistemas, suporte técnico, atualizacao
tecnologica e novas versfes, contemplando os seguintes modulos: ORCAMENTO -
PROGRAMA, EXECUCAO ORCAMENTARIA, CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA;
COMPRAS, LICITACOES E GERENCIAMENTO DE CONTRATOS; ADMINISTRACAO DE
PESSOAL; PATRIMONIO; PORTAL DA TRANSPARENCIA; ALMOXARIFADO; CONTROLE
INTERNO; PROCESSO LEGISLATIVO; E FROTA, para atender a Cdmara Municipal de Cajamar,
em conformidade com as especificagdes e demais exigéncias do presente edital e seus anexos,
especialmente o Anexo | -“Termo de Referéncia”, onde se encontra detalhado o objeto do presente
certame com suas respectivas especificagoes;

2.  DOS PRECOS E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1. A contratante pagara a contratada, pela execugédo do objeto acima descrito, 0s seguintes

valores:
Servicos Iniciais Unidade Valor Unitario | Valor Total
Migracdo e conversao de dados Servico | e R$
Instalacao dos softwares Servico | e R$
Capacitacdo dos usuarios (Colocar qtde) ( xxx) Unid. R$ R$
VALOR UNICO: R$ R$
Cessdo de licenca de uso |Qtd. de usuarios Unidade Valor Valor Total
por Sistema Unitario
Controle Interno Xx Mensal R$ R$
Contabilidade Publica ¢ Xx Mensal R$ R$
Tesouraria
Administracdo de Pessoal Xx Mensal R$ R$
Compras e licitagdes Xx Mensal R$ R$
Processo Legislativol Xx Mensal R$ R$
(Secretaria + 15 Gabinetes)
Portal da Transparéncia Xx Mensal R$ R$
Patrimonio Xx Mensal R$ R$
Almoxarifado Xx Mensal R$ R$
Frotas Xx Mensal R$ R$
VALOR ANUAL: R$ R$

IVALOR GLOBAL DA PROPOSTA:
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2.2.  As partes atribuem ao presente contrato o valor o valor total de R$ XXX (XXX).

2.3. Todas as despesas oriundas deste instrumento contratual correrdo por conta da dotagao
Orgamentaria n° 01 031 0078 2108 3.3.90 39, Ficha n° 08, Nota de Reserva n° 08, do exercicio de
2.020, suplementadas se necessario.

3.  DAS CONDICOES DO PAGAMENTO E DO REAJUSTE

3.1. O pagamento seréa efetuado, pelo Setor de Tesouraria da Camara Municipal de Cajamar, por
depésito bancario, em conta indicada na proposta de pregos, até o 15° (décimo quinto) dia da
apresentacdo da nota fiscal/fatura, com o devido atesto, por parte da Contratante, dos servigos
efetivamente prestados.

3.1.1.  Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento
sera contado a partir de sua reapresentagéo, desde que devidamente regularizados.

3.2. Para fazer jus ao Pagamento, a CONTRATADA devera encaminhar a nota fiscal devidamente
identificada com o numero do contrato e do pregéo e acompanhada das certidoes de regularidade
fiscal e trabalhista.

3.3.  Nenhum pagamento serd efetuado & CONTRATADA enquanto pendente de liquidagéo
qualquer obrigagao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem
que isso gere direito a reajustamento de pregos.

3.4. ACONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizagdes devidas pela CONTRATADA, nos termos deste Contrato.

3.5.  Os pregos do presente instrumento seréo fixos, € ndo poderao ser reajustados, pelo periodo
de 12 (doze) meses, apds este periodo os precos poderéo ser reajustados, utilizando-se o IPC-FIPE,
ou outro indice governamental que for adotado em sua substituigdo, de comum acordo entre as
partes.

4. DA VIGENCIA CONTRATUAL

4.1. O presente contrato tera o prazo de vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, contados a
partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, nos termos do art. 57 da Lei Federal n°
8.666/93 e alteragdes.
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5. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

5.1.  Aexecucao do Contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela Camara
Municipal de Cajamar, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93 e conforme disposto no item 13.2 do
Edital.

6. DAEXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. A CONTRATADA procedera a implantagdo dos softwares conforme especificados no termo de
referéncia na Camara Municipal de Cajamar, na Av. Professor Walter Ribas de Andrade n° 555, Bairro
Agua Fria, Cajamar/SP, no prazo de até 60 (sessenta) dias, apds a assinatura do presente contrato,
nos termos e condi¢Bes do item 6 do Anexo | (Termo de Referéncia) anexo.

7.  DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO LICITADO

7.1. Os servigos, objeto do presente certame, seréo recebidos pela requerente, nos termos do artigo
73, da Lei Federal n° 8.666/93.

7.1.1. A contratada € obrigada a reparar as suas expensas, no total ou em parte, 0s servigos em
que se verificarem vicios, defeitos ou executados em desconformidade com Termo de Referéncia
(Anexo l) ou proposta.

7.2.  Quaisquer pagamentos ndo isentardo a Contratada das responsabilidades contratuais, nem
implicaréo na aceita¢do do objeto do contrato.

8. DAS SANGCOES, DA INEXECUCAO E DA RESCISAQ

8.1. Do descumprimento total ou parcial das obrigagbes elencadas no presente instrumento
caberdo as sangdes previstas na Lei Federal n.° 10.520/2002, na Lei n.° Federal n° 8.666/93 e
alteracOes, sem prejuizo das demais normas aplicaveis ao caso, conforme a gravidade da situagéo,
assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos ou
prejuizos porventura causados 8 CONTRATANTE e das cabiveis cominagdes legais.

8.2. Constam do item 16 do Edital, o qual integra o presente contrato, independente de transcrigéo,
as sangdes da Inexecugéo e da Rescisdo Contratual.

9. DOS ENCARGOS, TRIBUTOS E DESPESAS

9.1. Correrédo por conta da Contratada todos os encargos sociais e trabalhistas, os tributos, os
custos diretos e indiretos, méo de obra, pegas de reposicao (se for o caso), despesas com transporte,
seguro, bem como quaisquer outras necessarias ou que possam incidir sobre a realizagao do objeto
do presente contrato, sendo vedada a posterior cobranga de valores ndo inclusos no prego.
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10. DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

10.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des, acréscimos e supressoes
que se fizerem necessarios, nos termos da Lei Federal n°® 8.666/93 e alterages.

11.  DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas necessarias ao fiel cumprimento do
contrato, inclusive as relativas a seguro e manutengao preventiva e corretiva dos veiculos.

11.2.  Comunicar a contratante, imediatamente, qualquer ocorréncia ou anormalidade que venha
interferir no cumprimento de suas obrigaces.

12.  DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. Cabera a Contratante efetuar o pagamento pelos servigos, objeto do presente contrato, de
acordo com o estabelecido na Clausula Terceira.

13.  DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. A contratante reserva-se no direito de paralisar ou suspender a qualquer tempo a execugao
dos servigos contratados, mediante 0 pagamento unico e exclusivo daqueles ja executados.

13.2.  Se qualquer das partes contratantes, em beneficio da outra, permitir, mesmo por omissoes,
a inobservancia no todo ou em parte, de qualquer dos itens e condi¢des deste contrato e/ou de seus
Anexos, tal fato ndo podera liberar, desonerar ou de qualquer forma afetar ou prejudicar esses
mesmos itens e condigbes, 0s quais permanecerdo inalterados, como se nenhuma tolerancia
houvesse ocorrido.

13.3. Integram o presente contrato, como se nele estivessem transcritos, todo o contetido do
instrumento convocatorio (Edital) e seus anexos e a proposta da contratada.
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14, DO FORO

14.1.  Fica eleito o Foro da Comarca de Cajamar para dirimir as questdes oriundas ou relativas a
execucao deste contrato, ndo resolvidas na esfera Administrativa.

14.2.  E por se acharem justas e contratadas, as partes assinam, perante as testemunhas abaixo,
o presente Contrato em 02 (duas) vias de igual teor e validade, para que produza os efeitos legais.

Local e Data.

CAMARA MUNICIPAL DE CAJAMAR
Saulo Anderson Rodrigues — Presidente

EMPRESA CONTRATADA
Representante Legal

TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
RG: RG:
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ANEXO X
MODELO ANEXO AO ADITAMENTO 06/2.006 DO TCESP

CADASTRO DO RESPONSAVEL QUE ASSINARA O CONTRATO
OU ATO JURIDICO ANALOGO E/OU TERMO ADITIVO,
MODIFICATIVO OU COMPLEMENTAR

Licitante:

Nome

Cargo

RG no

CPF n°

Enderego Residencial (*)
Enderego Comercial (*)
Telefone

E-mail institucional

E-mail pessoal

(*) Néo deve ser o0 enderego do 6rgao/poder. Deve ser 0 enderego onde podera ser encontrado, caso
nao esteja mais exercendo 0 mandato ou cargo.
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ANEXO XI

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO
CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE CAJAMAR

CONTRATADA: "[clique aqui e digite 0 nome da empresa]" .

CONTRATO N° (DE ORIGEM): "[clique aqui e digite o numero do contrato]" - ADITAMENTO
"[clique aqui e digite 0 nimero do aditamento, quando for o caso]"

OBJETO: "[clique aqui e digite 0 objeto da licitagdo]" .

ADVOGADO(S): (") "[digite 0 nome do advogado e respectivo n® do registro na OAB]"

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima identificado, e, cientes do seu
encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de instrugdo e julgamento, damo-nos
por CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitagao processual, até julgamento final
e sua publicacdo e, se for 0 caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais,
exercer o direito da defesa, interpor recursos e o0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, seréo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo,
parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar
Estadual n® 709, de 14 de janeiro de 1993, precedidos de mensagem eletronica aos interessados.

Cajamar/SP, "[clique aqui e digite a data em que foi assinado o Termo]" .

CONTRATANTE

Nome e Cargo: "[clique aqui e digite 0 nome do responséavel]" - "[clique aqui e digite o cargo]"
E-mail institucional: "[clique aqui e digite o e-mail]"

E-mail pessoal: "[clique aqui e digite o0 e-mail]"

Assinatura:

CONTRATADA

Nome e Cargo: "[clique aqui e digite 0 nome do responsavel]" - "[clique aqui e digite o cargo]"
E-mail institucional: "[clique aqui e digite o e-mail]"

E-mail pessoal: "[clique aqui e digite o e-mail]"

Assinatura:

(%) Facultativo, indicar quando ja constituido
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