Camara Municipal

TUCAJAMAR

Estado de Sao Paulo

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO N¢ 26/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 2015/2026

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

(art. 69, inciso XXIIl, alinea "a", da Lei n® 14.133/2021)

1.1. Definigao do Objeto

Constitui objeto da presente contratacdo a aquisicdo de materiais de consumo destinados a
copa e cozinha da Camara Municipal de Cajamar, conforme especifica¢des técnicas,
guantitativos e demais condi¢cOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, visando atender as
necessidades das unidades administrativas e garantir a continuidade das atividades
institucionais.

Os materiais a serem fornecidos compreendem utensilios e insumos de consumo utilizados nas
atividades de preparo, acondicionamento, servico e apoio as rotinas da copa e cozinha,
incluindo, dentre outros, mexedores descartaveis, coadores de café, dispenser para
detergente, filtros permanentes, garrafas térmicas, toalhas de mesa, copos descartaveis,
filtros de papel, guardanapos, escorredores de louga para bancada e demais itens constantes
da planilha de especificagGes deste Termo de Referéncia. Os bens objeto desta contratagdo sao
classificados como bens comuns, nos termos do art. 62, inciso XllI, da Lei n® 14.133/2021, por
possuirem padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por especificages

usuais de mercado, permitindo sua adequada descricdao e comparagao entre fornecedores.

1.2. Relagcdo dos Itens e Agrupamento por Lotes

Lote |Item Descrigao Unidade ||Quantidade

Mexedor pldstico descartavel para café, tipo palheta,
confeccionado em material plastico atdxico, resistente
ao contato com liquidos quentes e frios, de uso Unico,| pacote ¢/
indicado para mistura de bebidas. Produto de coloracdo| 500 ynid.
cristal/transparente, com acabamento uniforme,
bordas arredondadas, isento de rebarbas, odores ou
impurezas, em conformidade com as normas sanitarias
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Lote (/ltem

Descricao

Unidade

Quantidade

vigentes. Embalagem contendo 500 unidades,

devidamente lacrada e identificada.

Coador de café em malha de tecido, indicado para
preparo de café, com cabo em madeira, priorizando
maior comprimento possivel para manuseio seguro.
Dimensdes aproximadas: didmetro de 13,5 cm,
profundidade de 20 cm e comprimento total de
aproximadamente 24 cm, admitindo varia¢des
compativeis com o produto. Produto reutilizavel,
resistente e adequado ao uso continuo.

Unidade

Dispenser para detergente com porta-esponja,
confeccionado em material plastico resistente,
indicado para uso em pias e areas de limpeza, com
compartimento integrado para acomodacdo de
esponja. Produto funcional, de facil manuseio e
limpeza.

Unidade

Filtro permanente n2 102, indicado para preparo de
café, cha e dleo, confeccionado em poliéster, ultra
resistente, com costura eletronica, reutilizavel e
adequado ao uso continuo.

Unidade

Filtro de papel n? 103, indicado para cafeteira elétrica
n2 4, confeccionado em papel de alta qualidade, com
microfuros e dupla costura, proporcionando melhor
filtragem do café. Dimensdes compativeis com o
padrdo do filtro n2 103.

Pacote

30

Guardanapo de papel, confeccionado com 100% fibras
naturais, folha dupla, de alto padrdao de qualidade.
Dimensdes aproximadas: 24 x 22 cm. Embalagem:
pacote plastico contendo 50 guardanapos, com picote
para abertura na parte superior e inferior. Devera
constar na embalagem: identificagao do produto como
ndo perecivel, instru¢des de conservagao em local seco
e numero do SAC do fabricante.

Embalagem
¢/ 50 folhas

450

Escorredor de lougas, confeccionado em material
plastico resistente e duravel, com estrutura para
acomodacao de pratos e compartimento para talheres,
na cor preta.

Unidade

Garrafa térmica de 1 litro, com sistema de pressao, alca
para transporte, revestida em ago inox, com ampola

Unidade
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Lote ||Iltem Descricao Unidade |Quantidade

interna, dotada de sistema antigotejamento, indicada
para conservacao de liquidos quentes e frios.

Garrafa térmica de 1,8 litros, com sistema de pressao,
alca para transporte, revestida em aco inox fosco, com .
3 | o [¥%°P nsp ' €M ato Inox 1o Unidade 10
ampola de vidro, dotada de sistema antigotejamento,

indicada para conservacgao de liquidos quentes e frios.

Toalha de mesa para cozinha plastificada, colorida,

4 10 confeccionada em material resistente, impermedvel e Rol 1
L e e . olo

de fécil higienizagao, com acabamento uniforme. 1 Rolo

30 m comprimento x 1,40m largura

Toalha de mesa em tecido Jacquard, na cor branca,
confeccionada em material téxtil de boa qualidade,
com trama encorpada, acabamento uniforme e aspecto
decorativo. 1 Rolo 30 m comprimento x 2,80m largura.

Rolo 1

Copo plastico descartdvel de 180 ml, cor branca,
confeccionado em polipropileno atéxico, resistente a
temperaturas de até 100 °C, fabricado conforme as
exigéncias da ABNT NBR 14865/2012. Os copos
deverdo ser homogéneos, isentos de matérias
estranhas, bolhas, rachaduras, furos, deformagdes,| Caixac/
sujidades internas ou externas, bem como bordas| 2.500 unid.
afiadas e rebarbas. Deverdo apresentar identificacdo
do fabricante e a capacidade do copo, conforme
normas aplicaveis. Embalagem em sacos plasticos
contendo 100 unidades, acondicionados em caixa de
papeldao com 2.500 unidades.

1.3. Natureza do Objeto

O objeto da presente contratacdo consiste no fornecimento de bens comuns de consumo,
destinados ao atendimento das necessidades da Camara Municipal de Cajamar.

Os materiais possuem especificacdes usuais de mercado, com padrées de desempenho e
qualidade objetivamente definidos, permitindo sua descri¢gao de forma precisa neste Termo de
Referéncia e o julgamento das propostas pelo critério de menor preco, enquadrando-se,
portanto, como bens comuns, nos termos do art. 62, inciso Xlll, da Lei n® 14.133/2021.

Os itens a serem adquiridos destinam-se ao consumo nas atividades rotineiras de copa e cozinha,
nao incorporando patriménio publico nem apresentando vida util superior a dois anos, razao
pela qual sdo classificados como materiais de consumo, observadas as normas de contabilidade
aplicada ao setor publico e os procedimentos patrimoniais adotados pela Camara Municipal de
Cajamar.
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A contratacdo caracteriza-se como fornecimento nao continuado, com entrega conforme o
cronograma estabelecido pela Administracdo, encerrando-se com o recebimento definitivo dos
materiais, sem geracao de vinculo de prestacdo continuada entre as partes. O cronograma prevé
entrega em parcela Unica para a maior parte dos itens e entrega escalonada apenas para os
copos descartaveis, em razao da necessidade de otimizacao do armazenamento e do consumo
institucional.

1.4. Prazo de Vigéncia da Contratagdo

A contratacdo decorrente deste Termo de Referéncia tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados
da data da emissdao da Nota de Empenho ou da assinatura do instrumento equivalente, conforme
o caso, periodo suficiente para o cumprimento integral das obrigacGes assumidas pelas partes,
especialmente em razdo do fornecimento escalonado do Lote 5 — Copo plastico descartavel de
180 ml.

O prazo de vigéncia contempla a realizacdo das entregas previstas no cronograma, o
recebimento provisdrio e definitivo dos materiais, eventual substituicio de produtos em
desconformidade e os demais atos necessarios ao integral cumprimento da contratacao.

Por se tratar de aquisicdo de bens de consumo com fornecimento ndo continuado, a
contratagdo encerrar-se-a com o cumprimento integral das obrigacdes assumidas pelas partes,
observados os prazos e condigGes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

O prazo de vigéncia ndo se confunde com o prazo de entrega dos materiais, o qual observara as
condicGes e o cronograma estabelecidos no item especifico deste Termo de Referéncia. O
cronograma do processo prevé entrega em até 10 (dez) dias Uteis para a maior parte dos itens e
entrega escalonada para os copos descartaveis, conforme necessidade da Administracao.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO
(art. 62, inciso XXIII, alinea "b", da Lei n2 14.133/2021)
2.1. Necessidade da Contratagao

A presente contratagao fundamenta-se na necessidade de reposi¢cao e manutengdo do estoque
de materiais de consumo destinados as atividades de copa e cozinha da Camara Municipal de
Cajamar, garantindo o regular funcionamento das unidades administrativas e o adequado
atendimento aos servidores, vereadores, autoridades e municipes que utilizam as dependéncias
do Poder Legislativo.

Os materiais objeto desta contratagdo sdo indispensaveis a execugao das atividades
administrativas didrias, sendo empregados na preparagdo e disponibilizacdo de café, dgua e
demais servigos de apoio, bem como na conservagao, higieniza¢do e organizacao dos ambientes
destinados a copa e cozinha.

A demanda foi formalizada por meio do Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD),
elaborado pela Divisdo de Almoxarifado e Patrimbnio, no qual foram identificados os
quantitativos necessarios para reposi¢cao do estoque institucional, considerando o histérico de
consumo, a previsdo de utilizagdo e as necessidades das unidades administrativas da Camara
Municipal.
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Quanto as toalhas de mesa constantes do objeto, sua aquisicdo decorre da necessidade de
substituicdo das atualmente utilizadas, em razao do desgaste ocasionado pelo uso continuo e
pelas sucessivas lavagens, garantindo melhores condicdes de conservagdo, higiene,
apresentacdo e utilizagdo dos espacos institucionais destinados a realizacdo de reunides, eventos
oficiais e demais atividades promovidas pela Camara Municipal, conforme justificativa especifica
constante dos autos.

Quanto aos escorredores de louca para bancada, sua aquisicdo decorre da necessidade de
proporcionar melhores condi¢cdes de organizacao, secagem e armazenamento dos utensilios
utilizados nas copas da Camara Municipal, contribuindo para a manutencao das condi¢bes de
higiene, otimizacdo das rotinas de trabalho e adequada conservacao dos materiais utilizados
diariamente, conforme justificativa apresentada no Documento de Formaliza¢gdo da Demanda.

Considerando tratar-se de aquisicdo de bens comuns de consumo, de baixa complexidade
técnica e amplamente disponiveis no mercado, a contratacdo mostra-se adequada, necessaria e
suficiente para atender ao interesse publico, assegurando a continuidade das atividades
administrativas e evitando o desabastecimento de materiais essenciais ao funcionamento da
Camara Municipal.

2.2. Compatibilidade com o Plano de Contrata¢des Anual (PCA)

A presente contratacdo observa as diretrizes de planejamento estabelecidas pela Camara
Municipal de Cajamar, estando alinhada as necessidades administrativas identificadas pela
unidade requisitante e ao interesse publico envolvido.

Durante a instrucdo do processo, verificou-se que a maior parte dos itens objeto desta
contratacdo ja se encontrava contemplada no Plano de Contrata¢des Anual (PCA) de 2026.
Entretanto, os itens toalha de mesa plastificada e toalha de mesa Jacquard branca ndo
constavam originalmente do referido planejamento.

Em razdo da necessidade superveniente devidamente justificada pela unidade requisitante, foi
submetida solicitacdo ao Presidente da Camara Municipal de Cajamar, na qualidade de
Ordenador de Despesas, o qual autorizou formalmente a inclusdo desses itens no Plano de
Contratagdes Anual (PCA) de 2026, possibilitando o regular prosseguimento da presente
contratagdo.

Dessa forma, a contratagdo encontra-se compativel com o planejamento institucional,
observando os principios do planejamento, da eficiéncia, da economicidade e do interesse
publico, em conformidade com a Lei n2 14.133/2021 e com a Resolugdo CMDC n2 256/2025.

2.3. Justificativa da Dispensa do Estudo Técnico Preliminar (ETP)

A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) foi dispensada na presente contratagdo,
considerando tratar-se de aquisicdo de bens comuns de consumo, de baixa complexidade
técnica, com especificagdes padronizadas e amplamente disponiveis no mercado, cuja solucdo é
de facil definicdo pela Administragao.

Além disso, a contratacdo enquadra-se na hipdtese de dispensa de licitagdo em razao do valor,
prevista no art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, situa¢do em que a Resolugdo CMDC n@
256/2025 faculta a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar, desde que a decisdo esteja
devidamente justificada nos autos.
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No presente processo administrativo foi elaborada justificativa especifica para a ndo elaboracdo
do ETP, demonstrando que a natureza do objeto, seu baixo valor, a simplicidade do fornecimento
e a inexisténcia de alternativas técnicas relevantes tornam desnecessdria a realizagdo desse
estudo, sem prejuizo ao planejamento da contrata¢do ou a sele¢do da proposta mais vantajosa
para a Administragao.

Dessa forma, a dispensa do Estudo Técnico Preliminar observa a legislacdao aplicavel e encontra-
se devidamente motivada e documentada nos autos do Processo Administrativo n® 2015/2026.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
3.1. Descrigdo da Solugao

A solucao consiste na aquisicao de materiais de consumo destinados a copa e cozinha da Camara
Municipal de Cajamar, compreendendo o fornecimento dos materiais agrupados em lotes,
conforme as especificacdes técnicas, quantidades e condicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

Os materiais serdo destinados ao abastecimento do estoque institucional, garantindo a
continuidade das atividades administrativas relacionadas ao preparo e fornecimento de café,
agua e demais servicos de apoio, bem como a conservacao, organizacao e adequada utilizacdo
dos ambientes de copa e cozinha.

A solugdo contempla o fornecimento integral dos materiais, observando padrdes minimos de
qualidade, durabilidade e funcionalidade compativeis com as necessidades da Administracdo,
devendo os produtos ser novos, sem uso anterior, entregues em perfeitas condi¢Ges de utilizacdo
e em conformidade com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia.

Considerando que os itens possuem caracteristicas padronizadas e sdo amplamente
comercializados no mercado, a aquisi¢ao representa a alternativa mais adequada para atender
a necessidade administrativa, proporcionando economicidade, eficiéncia, disponibilidade
imediata e facilidade de reposi¢cao dos materiais sempre que necessario.

A solugdo proposta mostra-se suficiente para atender ao interesse publico, garantindo o regular
funcionamento das atividades da Camara Municipal de Cajamar durante o periodo estimado de
consumo, sem demandar adaptacgdes técnicas, instalacdo, treinamento ou servicos acessorios.

3.2. Justificativa para o Agrupamento dos Itens em Lotes

Considerando a natureza dos materiais objeto da contratagdo, a Administragdo optou pelo
agrupamento dos itens em lotes, observando critérios de similaridade, afinidade e destinagdo
dos produtos.

O agrupamento foi realizado com o objetivo de promover maior eficiéncia administrativa,
facilitar a pesquisa de precos, otimizar a logistica de fornecimento e ampliar a competitividade
entre os fornecedores, sem restringir a participacao de interessados.

A divisdo dos itens em lotes foi estabelecida da seguinte forma:
e Lote 1 — Materiais diversos de copa e cozinha;
e Lote 2 — Garrafa térmica de 1 litro;

e Lote 3 — Garrafa térmica de 1,8 litros;
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e Lote 4 — Toalhas de mesa;

e Lote 5— Copo plastico descartavel de 180 ml.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
4.1. Requisitos Gerais

Os materiais objeto desta contratacao deverdo ser fornecidos em estrita conformidade com as
especificacbes técnicas, quantidades e demais condi¢Ges estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

Todos os produtos deverao ser novos, de primeiro uso, sem avarias, defeitos de fabricacao, sinais
de violacdo ou deterioracdo, entregues em perfeitas condi¢des de utilizacdo e acondicionados
em embalagens originais do fabricante, quando aplicavel.

Os materiais deverdo atender aos padrdes de qualidade usualmente adotados pelo mercado,
observando as normas técnicas vigentes, quando existentes, bem como as especificacbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

N3do serdo aceitos produtos recondicionados, reutilizados, remanufaturados, com prazo de
validade vencido ou em desacordo com as especificacdes exigidas pela Administracao.

4.2, Requisitos de Qualidade

Os materiais deverdo apresentar qualidade compativel com sua finalidade de uso, garantindo
seguranca, resisténcia, durabilidade e adequado desempenho durante sua utilizacao.

Quando houver regulamentacdo especifica aplicavel ao produto, este devera atender as normas
expedidas pelos 6rgaos competentes, tais como ABNT, INMETRO ou demais entidades
reguladoras, quando exigiveis para o respectivo item.

4.3. Embalagem e Conservagao

Os produtos deverdo ser entregues em embalagens que assegurem sua integridade durante o
transporte, armazenamento e manuseio, sem apresentar danos, rasgos, amassados ou qualquer
condicdo que comprometa sua qualidade.

Os itens sujeitos a prazo de validade deverao possuir validade compativel com sua utilizagdo pela
Administracdo, observando-se, quando aplicavel, prazo remanescente suficiente para consumo
apos a entrega.

4.4, Sustentabilidade

Na execucdo da contratacdo, a futura contratada deverd observar, sempre que aplicavel, critérios
de sustentabilidade ambiental previstos na legislacdo vigente, priorizando produtos fabricados
com processos que reduzam impactos ambientais, materiais recicldveis ou reciclados,
embalagens ambientalmente adequadas e demais praticas compativeis com o desenvolvimento
sustentavel, desde que ndao comprometam a competitividade, a economicidade e a qualidade
dos produtos fornecidos.

4.5, Garantia dos Produtos

Os produtos deverdo possuir garantia legal contra defeitos de fabricagdo, obrigando-se a
contratada a substituir, as suas expensas, qualquer material entregue em desacordo com as
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especificagcdes deste Termo de Referéncia ou que apresente vicios de fabricacao, qualidade ou
funcionamento, observado o prazo de substituicao estabelecido no item 5.6 deste Termo de
Referéncia.

4.6. Da Aceitacdo de Marcas e Equivaléncia Técnica

As marcas eventualmente indicadas nas especificagGes técnicas tém carater exclusivamente
referencial, sendo admitido o fornecimento de produto equivalente ou de qualidade superior,
desde que atendidas integralmente as especificacbes técnicas, caracteristicas, desempenho,
funcionalidade e finalidade de uso previstas neste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Forma de Fornecimento

O fornecimento dos materiais serd realizado conforme o cronograma de entrega constante deste
Termo de Referéncia, observando-se as especificages técnicas, quantidades e demais condicbes
estabelecidas para cada lote.

Os materiais deverdo ser fornecidos de forma parcelada ou em parcela Unica, conforme o
cronograma estabelecido para cada lote, mediante emissdo da Nota de Empenho pela Camara
Municipal de Cajamar.

5.2. Prazo de Entrega

A entrega dos materiais devera ocorrer no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento da Nota de Empenho ou outro instrumento habil emitido pela Cdmara Municipal
de Cajamar, ressalvado o item sujeito a entrega escalonada, que observard o cronograma
especifico estabelecido no item 5.3 deste Termo de Referéncia.

Os lotes previstos para entrega em parcela Unica deverdo ser fornecidos integralmente dentro
desse prazo.

Os itens cujo fornecimento esteja previsto de forma parcelada deverdo observar o cronograma
estabelecido pela Administragao, mediante solicitagdo da Divisdo de Almoxarifado e Patrimdnio,
respeitando os quantitativos previstos para cada entrega.

5.3. Entrega escalonada do Lote 5 — Copo plastico descartavel de 180 ml

O fornecimento do Lote 5 — Copo plastico descartavel de 180 ml sera realizado da seguinte
forma:

e 12 parcela: 19 (dezenove) caixas, em até 10 (dez) dias tteis apds a emissdo da Nota de
Empenho;

e 22 parcela: 19 (dezenove) caixas, apds 180 (cento e oitenta) dias da primeira entrega ou
mediante solicitacdo formal da Divisdo de Almoxarifado e Patrimdnio, conforme a
necessidade da Administracao.

O escalonamento justifica-se pela limitacdo de espago fisico para armazenamento no
Almoxarifado Central, permitindo melhor organizacdo do estoque, preservacdo da integridade
dos produtos e otimiza¢do da logistica interna da Camara Municipal.

5.4. Local e Hordrio de Entrega
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Os materiais deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal de Cajamar, situada na
Avenida Professor Walter Ribas de Andrade, n2 555, Centro, Cajamar/SP, ou em outro local
previamente indicado pela Administracdo.

As entregas deverdao ocorrer em dias Uteis, durante o hordrio de expediente da Camara
Municipal, mediante agendamento prévio com a Divisdo de Almoxarifado e Patriménio.

5.5. Recebimento dos Materiais

Os materiais serdo recebidos provisoriamente no ato da entrega, para conferéncia da
guantidade, da integridade das embalagens e da conformidade aparente dos produtos.

O recebimento definitivo sera realizado pela Fiscal da Contrata¢dao, apds a verificacdo da
conformidade dos materiais com as especificacdes técnicas, quantidades e demais condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia, mediante emissdo do respectivo atesto.

Caso sejam constatadas divergéncias, defeitos, avarias ou qualquer desconformidade em relacao
as especificagbes exigidas, os materiais ndo serdo recebidos definitivamente, devendo a
contratada promover sua regularizacdo ou substituicdo, nos prazos estabelecidos neste Termo
de Referéncia.

O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos vicios ocultos,
defeitos de fabricacdo ou demais irregularidades que venham a ser constatados posteriormente,
observadas as disposi¢oes da legislacdo aplicavel.

5.6. Substituicao dos Materiais

Caso sejam constatadas divergéncias entre os materiais entregues e as especificacdes deste
Termo de Referéncia, ou sejam identificados produtos danificados, com defeitos, avarias ou em
desacordo com as exigéncias da contratacdo, a contratada devera promover sua substituicdo,
sem qualquer 6nus para a Administragao.

A substituicdo devera ocorrer no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, contados da notificagdo
da Camara Municipal de Cajamar.

5.7. Transporte e Responsabilidade

Todas as despesas decorrentes do transporte, carregamento, descarregamento, seguros,
tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e demais custos necessarios ao
fornecimento dos materiais correrdao exclusivamente por conta da contratada.

Os riscos relativos ao transporte permanecerdo sob responsabilidade da contratada até o
recebimento definitivo dos materiais pela Administragao.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
6.1. Gestao e Fiscalizacdao da Contratacao

A execucdo da contratagdo serd acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente
designados pela autoridade competente, em conformidade com o disposto na Lei n@
14.133/2021 e na regulamentacdo interna da Camara Municipal de Cajamar.

A gestdo da contratacdo serd exercida pela servidora Sra. Célia da Silva Arruda Prampolim,

competindo-lhe acompanhar a execugdo contratual sob os aspectos administrativos, promover
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a interlocu¢dao com a contratada, adotar as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das
obrigacdes assumidas e praticar os demais atos inerentes a gestao da contratacao.

A fiscalizacdo da execucdo ficard a cargo da servidora Sra. Dina Roberta Constantino Beliziario,
a quem caberd verificar a conformidade dos materiais fornecidos com as especificacdes deste
Termo de Referéncia, acompanhar as entregas, atestar o recebimento dos produtos, registrar
eventuais ocorréncias e comunicar a Gestora da Contratacdo quaisquer irregularidades
verificadas durante a execucgao.

6.2. Obrigagoes da Gestora da Contratacao
Compete a Gestora da Contratacdo, entre outras atribui¢des:
e acompanhar a execucdo da contratacdo sob o aspecto administrativo;
e manter comunicacdo com a contratada;
e solicitar providéncias para correcao de falhas eventualmente constatadas;
e acompanhar os prazos de execugao;

e encaminhar a autoridade competente as ocorréncias que possam ensejar aplicacdo de
penalidades;

e subsidiar os atos relativos a liquidacdo da despesa e ao encerramento da contratacdo.
6.3. Obrigagdes da Fiscal da Contratagao
Compete a Fiscal da Contratacdo:

e acompanhar e fiscalizar a entrega dos materiais;

e conferir quantitativos, especificagdes técnicas e qualidade dos produtos;

e registrar ocorréncias verificadas durante a execucao;

e comunicar imediatamente a Gestora qualquer irregularidade;

e atestar o recebimento definitivo dos materiais, apds a verificagao de sua conformidade
com as especificacbes, quantidades e demais condicGes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

e solicitar a substituicdo de materiais entregues em desacordo com as especifica¢des.
6.4. Comunicagao entre as Partes

Toda comunicagdo relacionada a execug¢do da contratacdo devera ocorrer, preferencialmente,
por meio eletrénico, mediante e-mail institucional ou outro meio oficialmente adotado pela
Camara Municipal de Cajamar, de forma a assegurar a rastreabilidade das solicita¢des,
notificagGes e demais atos praticados durante a execugao contratual.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Medicao

Av. Professor Walter Ribas de Andrade, 555 — CEP: 07752-000 — CENTRO, CAJAMAR-SP —
Telefone: (11) 4446-6148. E-mail: licitacoes@camaracajamar.sp.gov.br



Camara Municipal

TUCAJAMAR

Estado de Sao Paulo

A medicdo do objeto serd realizada mediante a conferéncia dos materiais efetivamente
entregues pela contratada, observando-se as especificacdes técnicas, quantidades, unidades
de fornecimento e demais condi¢Ges estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O recebimento provisério ocorrera no ato da entrega dos materiais, para verificacao da
quantidade, da integridade das embalagens e da conformidade aparente dos produtos.

O recebimento definitivo serd efetuado apds a conferéncia detalhada dos materiais pela Fiscal
da Contratacdo, mediante atesto de que os produtos atendem integralmente as especificacdes
previstas neste Termo de Referéncia.

Caso sejam constatadas divergéncias, defeitos ou desconformidades, os materiais ndo serdo
recebidos definitivamente até que a contratada promova sua regularizacdo ou substituicado.

7.2. Condi¢oes de Pagamento

O pagamento sera efetuado pela Cadmara Municipal de Cajamar apds o recebimento definitivo
dos materiais, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pela Fiscal
da Contratacdo e autorizada pela Gestora da Contratacao.

A Nota Fiscal devera corresponder aos materiais efetivamente entregues e aceitos pela
Administracdo, observando os quantitativos constantes da Nota de Empenho e deste Termo de
Referéncia.

7.3. Prazo para Pagamento

O pagamento serad realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da data do recebimento
definitivo dos materiais e da apresenta¢do da Nota Fiscal devidamente atestada, desde que
cumpridas todas as condig¢Ges contratuais e observada a ordem cronoldgica de pagamentos da
Administracdo, na forma da Lei n2 14.133/2021.

7.4. Regularidade Fiscal e Trabalhista

Para fins de pagamento, a contratada devera manter, durante toda a execugdo da contratacao,
as condig¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas no procedimento de contratagdo,
especialmente quanto a regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria, quando exigivel.

A eventual irregularidade na documentagao nao impede o recebimento dos materiais, mas
poderd suspender o pagamento até sua regularizagdo, observadas as disposicoes legais
aplicaveis.

7.5. Glosas e Retengoes

A Administracdo podera efetuar glosas ou retengdes nos valores devidos quando constatado o
descumprimento das obriga¢des contratuais, o fornecimento de materiais em desacordo com
as especificagdes ou qualquer outra situagdo que impeca o recebimento definitivo do objeto,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa, quando cabiveis.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de Selegao
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A selecdo da futura contratada sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021, em raz&o do valor estimado da
contratagao.

O procedimento observard os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, economicidade, isonomia, competitividade e sele¢do da proposta mais
vantajosa para a Administracdo.

8.2. Critério de Julgamento

O critério de julgamento das propostas serd o de menor preco por lote, desde que atendidas
integralmente as especificagdes técnicas, as quantidades e as demais condiges estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

Os lotes serao julgados de forma independente, podendo um mesmo fornecedor ser declarado
vencedor de um ou mais lotes, conforme o resultado da selecdo.

A adocdo do critério de menor preco por lote busca agrupar materiais com caracteristicas
semelhantes, otimizar a gestao da contratacdo e assegurar a obtencdo da proposta mais
vantajosa para a Administracdo, em conformidade com os principios da economicidade, da
eficiéncia e da competitividade.

8.3. Critérios para Aceitacido da Proposta
Sera considerada vencedora a proposta que:
e apresentar o menor prego para o respectivo lote;

e atender integralmente as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

e comprovar a exequibilidade dos pregos ofertados;
e cumprir todas as exigéncias de habilitagcdo previstas no Aviso de Contratacdo Direta.

Os fornecedores poderao apresentar propostas para um Unico lote, para varios lotes ou para a
totalidade do objeto, ndo sendo obrigatéria a participacdo em todos os lotes.

A Administragdo podera realizar diligéncias para verificar a compatibilidade dos produtos
ofertados com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, sempre que julgar
necessario.

8.4. Habilitagao

A futura contratada devera apresentar a documentacdo de habilitacdo exigida no Aviso de
Contratacgdo Direta, observadas as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis.

8.4.4. Disposi¢oes Gerais

A empresa devera manter, durante toda a execuc¢do da contratacdo, as condicGes de
habilitacdo e qualificagdao que fundamentaram sua contratac¢do.

A Administracdo podera realizar diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a

instrucdo do procedimento, nos termos da Lei n2 14.133/2021, desde que n3o impliquem a
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inclusdo posterior de documento ou informac¢do que deveria constar originalmente da
proposta ou da documentacdo de habilitacao.

8.5. Critério de Desempate

Na hipdtese de empate entre propostas, serdo observados os critérios de desempate previstos
na Lei n2 14.133/2021 e, quando aplicavel, os beneficios assegurados as Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte pela Lei Complementar n2 123/2006.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. Metodologia da Pesquisa de Pregos

A estimativa do valor da presente contratacao foi elaborada em conformidade com o art. 23 da
Lei n2 14.133/2021 e com a Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 65, de 7 de julho de 2021,
mediante pesquisa de precos realizada.

Para a formacdo do valor estimado foram utilizados parametros obtidos por meio de:
e contratacGes similares realizadas por 6rgdos e entidades da Administragdo Publica;
e pesquisa direta com fornecedores do ramo de atividade pertinente ao objeto;
e consulta ao sistema Banco de Precos.

Na composicdo da pesquisa foram consideradas referéncias de mercado suficientes para cada
item, observando-se a compatibilidade das especificacdes técnicas e das unidades de
fornecimento.

9.2. Critério de Formagao do Valor Estimado

Nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 65/2021, foi adotado como método
matematico para definicao do valor estimado a mediana dos pregos obtidos, considerada mais
adequada para reduzir a influéncia de valores excessivamente elevados ou reduzidos e
representar de forma mais fiel o comportamento do mercado.

A metodologia utilizada encontra-se detalhada no Relatério de Cotacdo integrante dos autos
do Processo Administrativo n2 2015/2026.

9.3. Valor Estimado da Contratacao

Com base na pesquisa de precos realizada, o valor global estimado para a presente contratacdo
é de:

R$ 12.995,69 (doze mil, novecentos e noventa e cinco reais e sessenta e nove centavos).

Os valores unitarios estimados para cada item constam da planilha de formagao de precgos e do
Relatério de Cotacgdo, que integram o Processo Administrativo n® 2015/2026.

Os materiais objeto da contrata¢do encontram-se descritos na tabela a seguir:
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VALOR
- ~ 3 VALOR TOTAL
LOTE DESCRICAO DO LOTE ITEM DESCRICAO DO ITEM UNIDADE | QTD |UNITARIO ESTIMADO
ESTIMADO
1 MEXEDOR PLASTICO PCT 20 RS 12,87 R$ 257,40
COADOR DE CAFE EM MALHA DE
2 UN 8 RS 16,50 RS 132,00
TECIDO
DISPENSER PARA DETERGENTE COM
3 UN 6 RS 32,04 RS 192,24
PORTA-ESPONJA
1 | MATERIAIS DIVERSOS DE COPA | 4 FILTRO PERMANENTE N2 102 UN 4 R$ 10,00 R$ 40,00
E COZINHA
5 FILTRO DE PAPEL N2 103 PCT 30 RS 4,20 RS 126,00
GUARDANAPO DE PAPEL,
6 |CONFECCIONADO COM 100% FIBRAS| PCT 450 RS 2,01 RS 904,50
NATURAIS

7 ESCORREDOR DE LOUCAS UN 3 RS 71,35 RS 214,05

2 | GARRAFATERMICADE 1LITRO | 8 GARRAFA TERMICA - 1 LITRO UN 20 R$ 112,00/ RS 2.240,00
GARRAFA TERMICA DE 1,8 i}
3 LITROS 9 GARRAFA TERMICA - 1,8 LITROS UN 10 R$ 135,56 R$ 1.355,60
TOALHA DE MESA PARA COZINHA

10 PLASTIFICADA ROLO 1 RS 365,35 RS 365,35

4 TOALHAS DE MESA
TOALHA DE MESA EM TECIDO
11 ROLO 1 RS 1.243,85| R$1.243,85
JACQUARD
COPO PLASTICO DESCARTAVEL COPO PLASTICO DESCARTAVEL - 180

5 12 CAIXA 38 R$ 155,92 R$5.924,96

DE 180 ML

ML

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

(art. 62, inciso XXIll, alinea "j", da Lei n® 14.133/2021)

A despesa decorrente da presente contratagado correra a conta da dotagdo orgamentdria
consignada no orcamento vigente da Camara Municipal de Cajamar, observada a classificacdo
orcamentaria aplicdvel a natureza da despesa.
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A contratacdo somente sera formalizada apds a comprovacgao da existéncia de disponibilidade
orcamentaria e financeira, observadas as disposi¢cdes da Lei n? 14.133/2021, da Lei
Complementar n2 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e das normas internas da Camara
Municipal de Cajamar.

ENCERRAMENTO

O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com a Lei Federal n2 14.133,
de 12 de abril de 2021, e com a Resolu¢do CMDC n2 256/2025, contendo os elementos
necessarios a caracterizacdo do objeto, a definicdo das condi¢des de execucdo da contratacdo e
aos critérios para selecao da proposta mais vantajosa, destinando-se a instruir o Processo
Administrativo n? 2015/2026.

Apds a aprovacdo da autoridade competente, o presente Termo de Referéncia servira de base
para a realizacdo da contratacdo, observadas as disposi¢des legais e regulamentares aplicaveis.

Cajamar, 19 de agosto de 2026.

SILVIA ALMEIDA VILHENA
Agente de Contratacao
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA PARA HABILITACAO E GESTAO CONTRATUAL

A
CAMARA MUNICIPAL DE CAJAMAR
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° XX/202X / PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° XXX/202X

NOME DA EMPRESA LTDA, inscrita no CNPJ/MF sob o n.° XX.XXX.XXX/0001-XX, sediada na Rua
NOME DA RUA, n.° XX, Bairro NOME DO BAIRRO, CIDADE — UF, por meio de seu representante
legal, Sr./Sra. NOME DO REPRESENTANTE LEGAL, portador(a) do RG n.® XX.XXX.XXX-X e CPF n.°
XXX.XXX.XXX-XX, DECLARA para fins de habilitagdo em processo licitatdrio e de gestao contratual:

1) Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo na presente licitacdo, contratacao direta
ou execucdo contratual, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

2) Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos
termos do inciso XXXIII do art. 7.° da Constituicdo Federal;

3) Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n.” 8.213, de 24 de julho de 1991, e art. 63,
inciso IV, da Lei n.” 14.133/2021;

4) Que ndo possui agente publico vinculado a Camara Municipal de Cajamar participando direta
ou indiretamente de licitacdo, contratacdo direta ou de execugdo de contrato com o Poder
Legislativo Cajamarense, conforme art. 5.°, paragrafo Unico, da Resolugdo CMDC n.° 256 de 14
de maio de 2025.

5) Tratando-se de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da legislagdo
vigente, e para fins de usufruto dos beneficios aplicaveis, declara que, no ano-calendario da
realizagdo desta licitacdo, ndo celebrou contratos com a Administracdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para enquadramento como Empresa de
Pequeno Porte, conforme estabelecido pela Lei Complementar n.® 123/2006 e art. 4.° da Lei n.°
14133/2021.

6) Que ndo possui em seu quadro de pessoal, de sdcios ou de colaboradores que atuardo na
execugao do objeto, agentes publicos da Camara Municipal de Cajamar que se enquadrem nas
vedacBes do art. 4.° da Resolugdo CMDC n.° 256/2025, declarando, sob as penas da lei, a
inexisténcia de vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista e civil com os agentes publicos
designados para atuar no processo de contratagdo ou na fiscalizacdo contratual, em estrita
observancia a prevencdo de conflitos de interesse e ao histérico de contratacdo habitual definido
na referida norma.
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7) Atende aos requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatdrio, e que respondera
pela veracidade das informacbes prestadas, na forma da lei (Art. 63, | da Lei Federal N2
14.133/2021);

8) Esta ciente da obrigacdo de manter o endereco da empresa atualizado junto ao érgdo
promotor da licitacdo, e de que as notificacdes e comunicacdes formais decorrentes da execugao
do contrato serdo efetuadas no endereco que constar em seu preambulo;

9) Esta ciente sobre a observacdo das disposi¢cdes da Lei Federal N2 13.709, de 14 de agosto de
2018 (Lei Geral de Protecdao de Dados Pessoais), e alteragbes, quando do tratamento de dados
pessoais e dados pessoais sensiveis a que tenha acesso, para o propdsito de execucao e
acompanhamento do Contrato, ndo podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar
conhecimento a terceiros estranhos a esta contratacdo, a ndo ser por forca de obrigacdo legal ou
regulatéria.

CIDADE, XX de XXXXXX de 202X.

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL

Cargo / Fungdo / Qualificacio

(utilizar papel timbrado ou carimbo do CNPJ ou assinatura digital)
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