Estado de Sdo Paulo

PROJETO DE RESOLUGCAO N° 03 / 2025

Regulamenta a Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, no ambito da Camara
Municipal de Cajamar, e da outras
providéncias.

CAPITULO |
DiSPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Resolugao dispde sobre normas de licitacdo e contratos
administrativos no ambito da Camara Municipal de Cajamar, nos termos
previstos na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO ||
DOS PRINCIPIOS

Art. 2°. Na aplicagédo desta Resolugédo, serdo observados os principios

da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia,
do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do
planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacdo de funcées, da
motivagdo, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca
juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel,
assim como a disposi¢cdes do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de
1942 (Lei de Introdugao as Normas do Direito Brasileiro).
Art. 3°. Observado o principio da segregagdo de funcées, fica vedada a
designacdo de agente publico para atuagdo simultinea em fungdes mais
suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e
de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagéo.

CAPITULO Ill
DOS AGENTES PUBLICOS

Secao |
Das Disposi¢coes Gerais

Art. 4° O agente publico designado para o cumprimento do disposto
nesta Resolugéo devera preencher os seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos
quadros permanentes da Administragdo Publica;
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Il - ter atribuicbes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuir
formacéo compativel ou qualificagédo atestada por certificagcéo profissional
emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder publico;

Il - ndo ser cénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados
habituais da administragdo nem tenha com eles vinculo de parentesco,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1°. Para fins do disposto no inciso Ill deste artigo, consideram-se
contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de
contratagdo com o oOrgdo ou com a entidade evidencie significativa
probabilidade de novas contratacées.

§ 2°. A vedagdo de que trata o inciso Il deste artigo incide sobre o
agente publico que atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do
mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com
o qual haja o relacionamento.

Art. 5°. O agente puUblico designado para atuar na area de licitagbes e
contratos e o terceiro que auxilie a condugao da contratagdo, na qualidade de
integrante de Equipe de Apoio, de profissional especializado ou de funcionario
ou representante de empresa que preste assessoria técnica, devera observar
as vedagoes previstas no art. 9° da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Secao ll
Das Competéncias do Presidente da Camara Municipal

Art. 6°. Compete ao Presidente da Camara, observadas as disposi¢des
da Lei Federal n® 14.133, de abril de 2021, além de outras atribui¢es, autorizar
licitagbes e contratagdes diretas.

Paragrafo Gnico. Compete ainda ao Presidente da Cémara, sem prejuizo de
suas demais atribuigdes, a pratica dos seguintes atos:

| — designar e fazer publicar as designagdes de agentes publicos de que
trata esta resolugéo;

Il - aplicar penalidades a licitantes e/ou contratados;
Il - decidir recursos administrativos e pedidos de reconsideragao, em
Gltima instancia;

IV - autorizar, mediante requerimento e justificativa pelo agente publico
ou comissdo competente, a realizagéo de licitagdo na forma presencial e sobre
a antecipacdo da fase de habilitagao, prevista no art. 17, § 1°, da Lei Federal n°
14.133, de 2021;

V - autorizar e ratificar contratagdes de situagbes emergenciais;
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VI - homologar a licitagéo ou a contratacéo direta e adjudicar o objeto ao
vencedor;

VII - dar impulso a elaboragéo do plano de contratagdes anual, de que
trata o art. 22 desta Resolugdo, e fazer publicar a respectiva minuta
consolidada;

VIl - autorizar alteragées no PCA, de que trata o art. 22 desta
Resolugéo;
IX - outros.
Secaol lll

Do Agente de Contratacéo e Pregoeiro

Art. 7°. Serao designados servidores publicos efetivos para as fungdes
de Agente de Contratagdo, dentre servidores das Diretorias Administrativa,
Financeira e Legislativa, ou a que as substituirem, nos termos da Resolucéo n°®
244/2022 e da Lei Complementar n°® 221/2022, para as fungdes atinentes a
Divisdo de Compras e Licitagdes.

§ 1°. Cabera ao agente de contratagdo exercer todas as atribuicoes
relativas a sua fungéo, descritas no anexo VIII da Resolucdo n° 244/2022 da
Camara Municipal.,

§ 2° Caso o agente de contratagdo atue na fase interna do
procedimento, ndo podera atuar na fase externa, em observancia ao principio
da segregacgao de fungdes.

Art. 8°. A fungéo de Pregoeiro, designado nos termos dos art. 73 da Lei
Complementar n°® 221/202, sera exercida por servidor publico efetivo, dentre os
servidores das Diretorias Administrativa, Financeira e Legislativa, ou a que as
substituirem, para conduzir os certames na modalidade prego desde a fase da
publicagao do edital até a homologagéo e adjudicagao do objeto, se o caso,
observando as disposigées da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 9°. O Agente de Contratagdo ou o Pregoeiro, conforme o caso,
contardo com o auxilio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de Controle
Interno para o desempenho das fungdes essenciais a execugcao das suas
atribuicdes.

§ 1°. O auxilio se dara por meio de orientagées gerais ou em resposta a
solicitagées de apoio, de acordo com a legislagdo vigente, respeitadas as
atribuicGes e prerrogativas de cada cargo.

§ 2° Os servidores a que se refere o caputdeste artigo serao
auxiliados, na fase externa, por equipe de apoio, a qual se compée de 1 (um)
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ou mais servidores efetivos vinculados a Diretoria Administrativa, Financeira ou
Legislativa, observado o principio da segregacgéo de funcgdes.

Art. 10 A equipe de apoio podera ser composta por terceiros
contratados, observado o disposto no art. 9° da Lei n° 14.133/2021 e demais
principios regentes da Administragao Publico.

Segao IV
Do Gestor e Fiscal de Contrato

Art. 11. As atividades de gestéo e fiscalizagdo da execugéo contratual
sao o conjunto de ag¢des que tem por objetivo;

| - aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo para
0s servigos contratados;

Il - verificar a regularidade das obrigagées previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, conforme exigéncias editalicias e legais;

lll - prestar apoio a instrugao processual,

IV - encaminhar a documentagao pertinente para a formalizagdo dos
procedimentos relativos a repactuacao, alteragcédo, reequilibrio, prorrogacéo,
eventual aplicacao de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outras, com
vistas a assegurar o cumprimento das clausulas avengadas e a solugdo de
eventuais problemas relativos ao objeto.

§ 1°. Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos
deverdo ser formalmente cientificados da indicagcdo e das respectivas
atribuicbes antes da formalizacdo do ato de designagédo, especialmente
mediante:

| - mensagem eletrénica encaminhada ac enderego eletrénico funcional
do servidor publico, desde que haja confirmagéao de recebimento; ou

Il - subscri¢gao da respectiva portaria de designagao.

§ 2°. Na designacdo de que trata o caput, serdo obrigatoriamente
considerados:

| - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;
Il - a complexidade da fiscalizagéo;
Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.
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§ 3°. A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de
agentes publicos para fins de fiscalizagédo e de gestdo contratual devera ser
demonstrada no estudo técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o
caso, previamente a celebragéo do contrato, conforme o disposto no inciso X
do § 1°do art. 18 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 4°. Nos casos de atraso ou de falta de designagao, de desligamento e
de afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato
e dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a designagédo, as
atribuicées de gestor ou de fiscal caberéo ao responsavel pela designagéo.

Art. 12. As atividades de gestéo e de fiscalizagdo dos contratos deveréo
ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por
agentes publicos, por equipe de fiscalizagdo ou por agente publico Unico,
assegurada a distingado das atividades.

§ 1°. Na hipotese de deficiéncia ou de limitacdes técnicas que possam
impedir o cumprimento diligente das atribuigdes, o agente publico devera
comunicar o fato ao seu superior hierarquico, desincumbindo-se de tal
atribuigcao justificadamente.

§ 2°. Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera
providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas
atribuicoes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro
servidor com a qualificagédo requerida, observado o disposto no § 3° do art. 11;

Art. 13. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, exercer todas as atribuiges referentes
a sua fungao, descritas no anexo VIII da Resolucdo n°® 244/2022 da Camara de
Cajamar, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao do contrato;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, e
informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

lll - acompanhar a manutencdo das condigbes de habilitacao do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigbes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias e tomar as providéncias cabiveis;

V - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do
contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros
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formais da execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogag¢des contratuais, e elaborar relatorio
com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administragao;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3°
do art. 174 da Lei n° 14.133, de 2021, com as informag¢des obtidas durante a
execugao do contrato;

VIl - coordenar a atualizagao continua do relatério de riscos durante a
gestado do contrato, com apoio dos fiscais do contrato;

VIl - emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais do contrato quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mengéao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes
conforme disposto em regulamento;

IX - verificar, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagédo tempestiva ou a prorrogagéo
contratual,

X - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art.
25, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais, salvo disposi¢do contrario em edital, aviso de contratagao direta,
contrato, ato normativo ou administrativo;

Xl - tomar providéncias para a formalizagédo de processo administrativo
de responsabilizacédo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor competente para tal, conforme o caso.

§ 1°. Ato da Mesa Diretora podera criar comisséo gestora de contratos,
responsavel pelas atividades de gestao contratual, devendo o ato que a criar
dispor sobre seus membros, investidura, atribuicbes, competéncias e demais
questdes administrativas.

§ 2°. As atividades da comissao de que trata o § 1° sdo eminentemente
técnicas e seus membros serao designados dentre os servidores efetivos das
Diretorias Administrativa, Financeira ou Legislativa da Camara Municipal de
Cajamar.

Art. 14. Cabera ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informacgdes pertinentes as suas competéncias;
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Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for
necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados;

lll - emitir notificagbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatiddo ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a
corregao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogédo de medidas que ultrapassem a sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as
condigbes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes
exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento
provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

VIl - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no
art. 25, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater técnico, salvo disposicdo em contrario em edital, aviso de
contratagao direta, contrato, ato normativo ou administrativo.

§ 1°. Ato da Mesa Diretora podera criar comissdo fiscalizadora de
contratos, responsavel pelas atividades de fiscalizacdo contratual, devendo o
ato que a criar dispor sobre seus membros, investidura, atribuigoes,
competéncias e demais questées administrativas.

§ 2°. As atividades da comissao de que trata o § 1° s&o eminentemente
técnicas e seus membros serdo designados, obrigatoriamente, dentre os
servidores efetivos da Diretoria Administrativa, Financeira e Legislativa da
Camara Municipal de Cajamar.

Art. 15. O gestor do contrato sera servidor efetivo vinculado a Diretoria
Administrativa, Financeira ou Legislativa, designado nos termos da Resolucao
n° 244/2022 da Camara Municipal de Cajamar, publicando-se o respectivo ato
designatério no Diario Oficial do Municipio de Cajamar, uma Unica vez.

§ 1°. Caso a fungao a que se refere o caput deste artigo seja realizada
por um ou mais servidores, de forma permanente, é dispensada a lavratura de
nova portaria designatéria a cada contratagdo, devendo tal especificidade
constar do edital, do contrato ou de documento anexo aos autos.
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§ 2°. Na hipotese de afastamento do gestor do contrato por qualquer
motivo, devera ser nomeado substituto, que cumprira o encargo atribuido até o
retorno do titular, lavrando-se a respectiva portaria designatéria e fazendo-se
publicar no Diario Oficial do Municipio.

Art. 16. O fiscal do contrato sera servidor efetivo vinculado a Diretoria
Administrativa, Financeira ou Legislativa, designado pelo Diretor Administrativo,
observados os demais requisitos do art. 4° desta Resolugéo.

§ 1°. Caso a fungédo a que se refere o caput deste artigo seja realizada
por um ou mais servidores, de forma permanente, é dispensada a lavratura de
nova portaria designatéria a cada contratagdo, devendo tal especificidade
constar do edital, da minuta do contrato ou de documento anexo aos autos.

§ 2°. Na hipétese de afastamento do fiscal do contrato por qualquer
motivo, devera ser nomeado substituto, que cumprira o encargo atribuido até o
retorno do titular, lavrando-se a respectiva portaria designatéria e fazendo-se
publicar no Diario Oficial do Municipio.

Art. 17. Quando a complexidade da contratagdo o exigir, podera ser
contratado terceiro para auxiliar o fiscal do contrato, nos moldes do que
previsto na Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo unico. Na hipétese da contratagédo de terceiros prevista
no caput deste artigo, deverao ser observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade
civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagbes prestadas,
firmara termo de compromisso de confidencialidade e nao podera exercer
atribuigdo propria e exclusiva de fiscal de contrato;

Il - a contratagéo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do
contrato, nos limites das informagées recebidas do terceiro contratado, salvo
quando induzido a erro ou houver notéria omiss&o do contratado.

Art. 18. Os agentes de que trata esta Secéo terdo auxilio do controle
interno e demais 6rgaos desta Edilidade, nos limites de suas respectivas
atribuicoes.

Secao V
Das Demais Atribuigcoes

Art. 19. Cabera ao Orgao de Assessoramento Juridico:
I - emitir parecer juridico sobre o procedimento, ao final da fase

preparatoria das licitagbes ou das contratagdes diretas, nos termos dos
arts. 53 e 72 da Lei n° 14.133/2021, observado o § 3° deste artigo.
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Il - prestar assessoria juridica ao agente de contratagdo e pregoeiro,
observada a urgéncia e a complexidade de cada caso.

Il - dirimir eventuais conflitos interpretativos decorrentes da aplicagéo
desta Resolugdo ou da Lei n® 14.133/2021, mediante oficio da Mesa Diretora
da Camara, dirigido ao Procurador Geral.

IV — Exarar, por intermédio e exclusiva deliberagao do Procurador Geral,
parecer referencial em licitagcbes e contratos, o qual tera por objetivo, dentre
outros, dar celeridade aos servigos administrativos e conferir segurancga juridica
as contratagdes, devendo ser publicado no sitio eletrénico oficial da Camara
Municipal de Cajamar.

§ 1°. Observado o disposto no inciso IV deste artigo e no § 5° da Lei n°
14.133/2021, sera dispensavel a analise juridica nas hipoteses previamente
definidas em parecer referencial do Procurador Geral da Camara, que devera
considerar o baixo valor, a baixa complexidade da contratagdo, a entrega
imediata do bem ou a utilizagdo de minutas de editais e instrumentos de
contrato, convénio ou outros ajustes previamente padronizados pelo érgao de
assessoramento juridico, exceto em caso de duvida especifica e fundamentada
pelo 6rgdo assessorado, que devera encaminhar o feito a Procuradoria
Juridica.

§ 2°. Observado o disposto no § 1° deste artigo, a dispensa de analise
do érgao de assessoramento juridico somente ocorrera mediante declaragao
expressa da autoridade competente para a pratica do ato de que a situagéo
concreta se enquadra nos parametros e pressupostos do parecer referencial e
que serao observadas suas orientagdes, sob pena de responsabilidade.

§ 3° Sera de 15 dias Uteis 0 prazo para analise juridica e respectivo
parecer, contados do respectivo protocolo de distribuigao, excluindo-se o dia do
comego e incluindo o dia do vencimento, podendo ser prorrogado,
excepcionalmente, por pedido dirigido ao Procurador-Geral.

§ 4°. O parecer juridico deve ser elaborado em linguagem simples e
compreensivel e de forma clara e objetiva, obedecendo, ainda, ordem de
prioridade conforme o caso concreto.

Art. 20. Compete ao Diretoria Administrativa, sem prejuizo de suas demais
atribui¢des:

| — auxiliar na designagdo dos servidores para atuagao nas licitagdes,
ratificado pela autoridade superior, nos termos desta Resolugéao; e

Il - dar impulso ao procedimento licitatério ou de contratacao direta, por
meic de despacho inicial, para que a Divisdo de Compras e Licitagées tome as
devidas providéncias, quando for o caso.
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Art. 21. Compete a Divisdo de Contabilidade ou Tesouraria, 6rgéos
vinculados a Diretoria Financeira, sem prejuizo de suas demais atribuigdes,
realizar prévio empenho ou reserva orgamentaria para o fiel cumprimento desta
Resolugdo, bem como leva-lo a cancelamento ou readequagéo quando a
contragcdo nao se efetivar ou se efetivar a menor, mediante comunicagao da
Divisao de Licitagdes e Contratos.

CAPITULO IV
DAS LICITAGOES

Secao |
Do Plano de Contratagoes Anual

Subsecao |
Disposigoes gerais

Art. 22. Este capitulo dispde sobre a elaboragdo do plano de
contratagbes anual (PCA), previsto no art. 12, VII, dalei Federal n°
14.133/2021.

§ 1°. Considera-se plano de contratagbes anual o documento que
consolida as demandas de bens e servigos que a Camara Municipal planeja
adquirir ou contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragao.

§ 2°. Podera ser utilizada ferramenta informatizada especifica para
operacionalizagéo dos procedimentos de elaboragao.

Subsecao Il
Dos Objetivos do PCA

Art. 23. A elaboracéo do plano de contratagdes anual tem por objetivos:
| - racionalizar o atendimento as demandas, a fim de obter economia de
escala, padronizagdo de produtos e servicos e redugdo de custos

administrativos;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros
instrumentos de governanga existentes;

lll - subsidiar a elaboragao das leis orcamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas,; e

V - sinalizar intengbes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o
dialogo potencial e incrementar a competitividade.

Avenida Professor Walter Ribas de Andrade, 555 - CEP 07752-000 - Cajamar - Sdo Paulo
Wwww.camaracajamear.sp.qov.or e-mail: cmde@terra.com.br telefone: (11) 4446-5148



mailto:cmdc@terra.com.br
http://www.camaracaiamsr.sp.qov.br

Estado de Sao Paulo

Subsecao lll
Da Elaboracao

Art. 24. A partir de documentos de formalizagdo de demandas - DFD, a
presidéncia devera elaborar plano de contratagbes anual, com o objetivo de
racionalizar as contratagcdes dos 6rgéos e entidades sob sua competéncia,
garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a
elaboragao das respectivas leis orgamentarias.

Art. 25. Mediante oficio da Presidéncia, os 6rgaos e setores elaborarao
seus relatérios de demandas para o exercicio seguinte, contendo todas as
aquisi¢des de bens e contratagbes de obras e servigos previsiveis.

§ 1°. Sao dispensadas de registro no relatério;
| - eventuais demandas contendo informagdes classificadas como

sigilosas ou abrangidas por hipotese de sigilo, nos termos da Lei Federal n°
12.527/2011; e

Il - as hipoteses de dispensa de licitagdo previstas nos incisos VIl e VIl
do caput do art. 75 e os casos de pequenas compras ou prestagao de servigos
de pronto pagamento de que trata o § 2° do art. 95, dalei Federal n°
14.133/2021.

§ 2°. Os relatérios de demandas conterao a identificagdo do 6rgéo ou
setor e de seu responsavel, que o assinara, bem como as seguintes
informacgdes:

I - descrigdo sucinta do objeto e da justificativa de sua aquisicdo ou
contratacao;

Il - quantidade, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual,

lll - estimativa preliminar do valor;
IV - indicagao da data pretendida para a aquisi¢ao ou contratagéo;

V - grau de prioridade, classificado em baixo, médio ou alto, de acordo
com o que for definido pelo demandante; e

VI - indicagao de vinculagédo ou dependéncia com outra demanda, se for
o caso, a fim de determinar a sequéncia em que serao realizadas.

§ 3° A Divisao de Compras e Licitagbes, em conjunto com o
Almoxarifado e Patrimoénio, consolidara as demandas encaminhadas, adotando
providéncias para:
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| - revisar e ajustar os relatérios de demandas, se necessario,
informando ao érgdo ou setor que o emitiu sobre eventuais incorregoes
detectadas;

Il - agregar, sempre que possivel, os objetos de mesma natureza, com
vistas a racionalizagao de esforgos de aquisigcdo ou contratagéo e a economia
de escala; e

lll - elaborar a minuta do plano de contratagdes anual, considerando os
graus de prioridade das demandas, as datas estimadas para o inicio dos
processos de contratagéo e as disponibilidades orgamentario-financeiras.

§ 4°. A Diretoria Administrativa encaminhara a minuta do plano de
contratagdes anual para a revisao e/ou aprovacédo da Presidéncia.

Subsecao IV
Da Aprovagao

Art. 26. Até a aprovagdo da Lei Orgamentaria Anual, a Presidéncia
aprovara e mandara publicar o plano de contrata¢des anual.
Paragrafo Unico. A Presidéncia podera reprovar itens do plano de contratages
anual ou devolvé-lo a Diretoria Administrativa, se necessario, para realizagao
de adequacgdes.

Subsegao V
Da Publicacao

Art. 27. O plano de contratagdes anual aprovado sera publicado nos
sitios eletrdnicos oficiais da Céamara Municipal e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP).

Subsecao VI
Da Revisao e da Alteragao

Art. 28. O plano de contratagées anual podera ser revisado e alterado
pela Diretoria Administrativa ou pela Presidéncia, com inclusdo, exclusédo ou
redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:

| - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro, para a sua
adequacdo a proposta orgamentaria;

Il - nos 30 (trinta) dias seguintes a publicagdo da lei orcamentéaria do
exercicio a que se refere o plano, para adequagao ao orgamento aprovado;

Il - sempre que conveniente e oportuno ao interesse publico da
Camara, a qualquer momento, observada a disponibilidade orgamentaria.
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§ 1° As alteragbes ao plano de contratagbes anual deverdo ser
aprovadas pela Presidéncia.

§ 2°. Durante o ano de sua execugao, o plano de contrata¢cbes podera
ser alterado, mediante justificativa aprovada pela Presidéncia.

§ 3°.0 plano de contratagbes anual atualizado devera ser
imediatamente publicado, nos termos do art. 21 desta Resolugéo.

Art. 29. Desde que devidamente fundamentado, o Presidente da
Camara podera autorizar a contratagéo de objetos nao previstos no plano anual
de contratagbes ou fixados em quantitativos inferiores aos necessarios, quando
elaborado, por razées supervenientes e mediante justificativa que evidencie
sua imprescindibilidade para os trabalhos ou bom funcionamento desta
Edilidade, respeitada, em qualquer caso, a respectiva disponibilidade
or¢gamentaria.

Subsec¢ao VIl
Da Execucgao

Art. 30. Ao receber uma solicitagdo de compra ou contratagdo de obra
ou servico, o setor competente verificara se a demanda consta do plano de
contratagées anual daquele exercicio, sempre que elaborado.

§ 1°. A demanda que nao constar do plano de contratagbes anual
podera ensejar a sua alteragdo, observado o § 2° do art. 28 desta Resolugéo.

§ 2°. As demandas constantes do plano de contratagdes anual deverao
ser formalizadas e encaminhadas com a antecedéncia necessaria ao
cumprimento da data pretendida para a aquisi¢ao ou contratagao.

Art. 31. Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagdes anual, a
Diretoria Administrativa avaliara as contratagdes planejadas e nao realizadas,
as quais, se permanecerem necessarias, serao incorporadas ao plano de
contratagdes do ano subsequente.

Secgao ll
Das Modalidades Licitatorias e dos Critérios de Julgamento

Art. 32. Sao modalidades de licitagao:
| - pregao;
Il - concorréncia;

Il - concurso;
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IV - leilao;
V - dialogo competitivo.
§ 1°. Além das modalidades referidas no caputdeste artigo, a

Administragéo pode servir-se dos procedimentos auxiliares previstos no art. 78
da Lei n® 14.133/2021.

§ 2°. E vedada a criagéo de outras modalidades de licitagéo ou, ainda, a
combinagao daquelas referidas no caput deste artigo.

§ 3°. As regras especificas de cada modalidade prevista no caput deste
artigo seguem o disposto na Lei n® 14.133/2021.

§ 4°. Ato da presidéncia podera dispor sobre o disposto neste artigo.

Art. 33. O julgamento das propostas sera realizado de acordo com os
seguintes critérios:

| - menor prego;

Il - maior desconto;

Il - melhor técnica ou conteudo artistico;
IV - técnica e preco;

V - maior lance, no caso de leilao;

VI - maior retorno econémico.

§ 1°. As regras especificas para a aplicagdo de cada critério de
julgamento seguem o disposto na Lei n® 14.133/2021.

§ 2°. Ato da presidéncia podera dispor sobre o disposto neste artigo.

Secgao lll
Da Realizagao das Licitagoes

Art. 34. As licitagbes serdao sempre realizadas na forma eletrénica,
admitindo-se excepcionalmente a forma presencial quando comprovada a
inviabilidade técnica ou a desvantagem da forma eletrbnica para a
Administragéo, observado o disposto nos §§ 2° e 5° do art. 17 da Lei Federal n°
14.133/2021.
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§ 1°. Sem prejuizo do disposto no caputdeste artigo e desde que
previsto no edital, a sessado publica podera ser transmitida ao vivo em canal do
6rgao na internet.

§ 2° Aos orgaos responsaveis pela fase interna dos procedimentos
compete, no caso concreto, decidir pela utilizagcdo de cada plataforma
eletrdnica para processamento das licitagdes, respeitados os principios da
impessoalidade, moralidade e da indisponibilidade do interesse publico e as
orientagdes do Tribunal de Contas.

§ 3°. No caso do procedimento restar fracassado, o 6rgéo ou entidade
podera:

| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar
as suas propostas ou sua situagao no que se refere a habilitagéo; ou

lll - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de
precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os
menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigbes de
habilitagcao exigidas.

§ 4°. O disposto nos incisos | e lll caput podera ser utilizado nas
hipéteses de o procedimento restar deserto.

Segao IX
Do Documento de Formalizagao de Demanda

Art. 35. Todas as contratagdes publicas, decorrentes de licitagdo ou
contratacéo direta, deverédo ser precedidas de documento de formalizagéo de
demanda (DFD), elaborado pelo requisitante, compatibilizando-se com o PCA,
sempre que elaborado, e enviado ao setor competente.

§ 1° Para os fins desta resolugdo, considera-se requisitante a
autoridade maxima dentro da diretoria respectiva ou o6rgdo equivalente,
observado o organograma da Camara Municipal de Cajamar, podendo haver
requisicbes pelos subordinados caso haja delegagéo ou impossibilidade fatica
no caso concreto.

§ 2°. Obrigatoriamente o DFD contera:
| - o objeto com sua clara e detalhada descrigéo, contendo, se for o
caso, as opgdes disponiveis em mercado, material de composic¢ao,

configuragao, tamanho, voltagem, carga horaria, e o uso a que se destina;

Il — o grau de prioridade da contratagéo;
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lil - a justificativa da necessidade da contratagao, especificando o motivo
visiumbrado pelo requisitante, bem como quais resultados pretende atingir sob
a perspectiva do interesse publico;

IV - a compatibilidade com o plano de contratagées anual, sempre que
elaborado;

V - dependéncia ou interligagdo com outras contratacdes;
VI - prazo estimado de entrega e execugao do objeto.

§ 3°. Facultativamente, de acordo com a peculiaridade de cada objeto,
podera a Divisao de Compras e Licitagdes exigir que o DFD seja instruido,
adicionalmente, com outros requisitos néo previstos no § 2° deste artigo.

§ 4°. E facultado a divisdo de compras e licitagdes ou outro 6rgéo
competente, sempre que entender necessario, diligenciar acerca do DFD,
podendo exigir todas as providéncias cabiveis ao requisitante, para fins da
correta descricao e compreensao do objeto e da sua efetiva necessidade.

§ 5° O requisitante & responsavel pela correta instrugdo do DFD,
respondendo pela inteira veracidade de seu conteudo, devendo ser diligente
em sua elaboragéo, respondendo exclusivamente, nos termos da lei, caso faga
incorrer em erro a Divisdo de Compras e Licitagdes ou os responsaveis pela
fase de planejamento.

Secao IX
Do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e do Termo de Referéncia (TR)
Art. 36. Toda licitacdo sera precedida de estudo técnico preliminar, o
qual devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugéo, de
modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econdémica da contratagao,

e contera obrigatoriamente os seguintes elementos:

| - descrigdo da necessidade da contratagéo, considerado o problema a
ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - demonstragdo da previsdo da contratagdo no plano de contratages
anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o
planejamento da Administragéo;

lll - requisitos da contratagéo;

IV - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das
memorias de calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem
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interdependéncias com outras contratagées, de modo a possibilitar economia
de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a
contratar;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos
unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao
suporte, que poderéo constar de anexo classificado, se a Administracdo optar
por preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagao;

VIl - descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutengao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou nao da contratagéo;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a
celebragéo do contrato, inclusive quanto a capacitacéo de servidores ou de
empregados para fiscalizagao e gestado contratual;

Xl - contratagbes correlatas e/ou interdependentes;

XIl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens
e refugos, quando aplicavel; e

Xlll - posicionamento conclusivo sobre a adequagéo da contratagéo para
o atendimento da necessidade a que se destina.

§ 1°. Nas compras, quando houver a possibilidade de compra ou de
locagéo de bens, o estudo técnico preliminar devera considerar os custos e os
beneficios de cada opgéo, com indicagdo da alternativa mais vantajosa, salvo
quando o referido estudo for dispensado no caso concreto.

§ 2°. Desde que devidamente justificado nos autos, podera ser
elaborado estudo técnico preliminar simplificado, o qual devera conter ao
menos os elementos previstos nos incisos |, 1V, VI, VIl e XlIl do caput deste
artigo.

§ 3° Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratagédo de
obras e servicos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de
prejuizo para a aferigdo dos padrées de desempenho e qualidade almejados, a
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especificagdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou
em projeto basico, dispensada a elaboragéo de projetos.

§ 4°. A elaboragao do ETP € de responsabilidade do setor demandante,
podendo a Mesa Diretora da Camara, entretanto, constituir, por meio de ato
préprio, comissdao de planejamento, responsavel pela fase preparatéria dos
procedimentos, devendo o ato que a criar dispor sobre seus membros,
investidura, atribuicdes, competéncias e demais questdes administrativas.

§ 5°. Para os fins de que trata o § 4° deste artigo, o setor demandante
contara com auxilio do agente de contratagéo que atue na fase interna.

§ 6°. As atividades da comisséo de que trata o § 4° sdo eminentemente
técnicas e seus membros serdo designados, obrigatoriamente, dentre os
servidores efetivos das Diretorias Administrativa, Financeira e Legislativa da
Céamara Municipal de Cajamar.

§ 7°. O Estudo Técnico Preliminar podera divergir da solugado apontada
no DFD pelo demandante, devendo expor as razdes técnicas, mercadoldgicas
ou outros motivos que o fundamente.

§ 8°. A elaboragao do ETP:

| - é facultada nas dispensas em razao do valor, de que tratam os incisos
| elldoart. 75 da Lei n® 14.133/2021;

Il — é facultada na hipéteses dos incisos VIl e VIll do art. 75 e do § 7°
do art. 90 da Lei Federal n® 14.133/2021;

Il - é dispensada na hipotese do inciso Ill do art. 75, e nos casos de
prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos;

lll - & dispensada para os 6érgaos participantes que manifestarem
interesse na participagdo de ata de registro de pregos, quando o ETP for
elaborado pelo érgao gerenciador.

§ 9°. Observados os incisos do caput deste artigo, devera constar dos
autos, em cada caso, justificativa para a nao elaboragéao do ETP.

§ 10. O ETP devera ser aprovado pelo superior hierarquico do respectivo
setor demandante.

Art. 37. Todas as licitagbes ou dispensas de licitagbes deverdo ser
acompanhados do respectivo termo de referéncia, observadas as disposigées
especificas da Lei n.° 14.133/2021.
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Secao X
Da Vedacao da Aquisi¢cao de Bens de Consumo de Luxo

Art. 38. Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas da
Camara Municipal, de que trata este Resolugdo, deverdo ser de qualidade
comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se
destinam, vedada a aquisi¢ao de artigos de luxo.

§ 1°. Para os fins desta Resolugéo, considera-se bem de consumo de
luxo aquele:

| - cujo valor é alterado pela sua raridade, exclusividade, imagem, marca,
notoriedade, tradi¢ao, histéria ou pela qualidade superior;

Il - cujas caracteristicas funcionais necessarias ao uso ou consumo no
caso concreto podem ser encontradas em produto de custo menos elevado e
de desempenho similar.

§ 2°. Em situacdes excepcionais, nas quais o bem com caracteristicas
especificas possa melhor atender as necessidades da Administragéo e desde
que devidamente demonstrado no estudo preliminar, ndo se configurara artigo
de luxo.

§ 3°. A definicdo das situagbes excepcionais previstas no § 2° deste
artigo competira, privativamente, ao Presidente.

Secgao Xl
Das Diretrizes e dos Parametros para Defini¢cao do Valor Estimado

Art. 39. Na definicdo do valor estimado, sempre que possivel, deverao
ser observadas as condigdes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais
de entrega, instalagdo e montagem do bem ou execugdo do servigo,
quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias
exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, com observancia do potencial
economia de escala e das peculiaridades do local de execucéo do objeto.

Art. 40. Serdo utilizados os seguintes parametros para afericdo do
melhor prego estimado, empregados de forma combinada ou no:

| - composic¢édo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, tais como a ferramenta de
pesquisa de pregos do Governo Federal, o Banco de Pregos em Saude - BPS e
o Portal Nacional de Contratagbes Publicas, observados os indices de
atualizagdo especificos ou setoriais, admitido o indice de Pregos ao
Consumidor Amplo (IPCA), se nao houver outro;
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Il - contratagbes similares feitas pela Administracdo Publica, em
execugao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa
de pregos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observados os
indices de atualizagéo especificos ou setoriais, admitido o indice de Pregos ao
Consumidor Amplo (IPCA), se n&o houver outro;

lll - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal ou estadual e
de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6
(seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital, contendo a data
e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitacdo formal de cotagéo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que n&o tenham
sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgagao do edital ou do aviso de contratagéo direta; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a
data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data de divulgagao do edital.

§ 1°. Deverao ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos |
e I, devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2°. Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos
termos do inciso |V, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado;

Il - obtencao de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descricao do objeto, valor unitario e total;
b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;
c) enderegos fisico e eletrénico e telefone de contato;
d) data de emisséo; e
e) nome completo e identificagéo do responsavel.

Il - informagédo aos fornecedores das caracteristicas da contratagéo
contidas no art. 36, com vistas a melhor caracterizagdo das condigbes
comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da
relagdo de fornecedores que foram consultados e néo enviaram propostas
como resposta a solicitagéo de que trata o inciso |V do caput.
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§ 3°. Nas dispensas em razéo do valor convencionais, os fornecedores
que tiveram propostas coletadas na fase de pesquisa de pregos poderao ser
contratados ao final da fase externa do procedimento, caso se revele mais
vantajoso a Administragéo.

§ 4°. Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em
orcamento fora do prazo estipulado no inciso Il do caput, desde que
devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o
indice de atualizagao de pregos correspondente.

§ 5° Nas contratagbes diretas por inexigibilidade ou por dispensa,
quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no
caput, o contratado devera comprovar previamente que os precos estdo em
conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos de
mesma natureza, por meio da apresentagao notas fiscais emitidas para outros
contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagao pela
Administracaoc, ou por outro meio idéneo.

§ 6° Na verificagcdo das notas fiscais ou outros meios idéneos, de
objetos idénticos ou semelhantes, para fins de estimativa de despesa ou
justificativa de prego, o contratado devera informar a relagao entre o valor a ser
cobrado e a quantidade atendida pelo objeto, considerando eventuais
variagcdes mercadolégicas;

§ 7° Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a
justificativa de pregos demonstre a possibilidade de competicao.

§ 8°. Para contratacdo de palestrantes e assemelhados por notdria
especializagdo, o contratado devera comprovar previamente que 0s pregos
estdo em conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de
objetos de mesma natureza, por meio da apresentagéo de, no minimo, 3 (trés)
notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagao pela Administragao,
ou por outro meio idéneo.

Art. 41. A pesquisa de prego podera ser repetida sempre que
necessario a preservagdo do interesse publico, considerados o tempo
decorrido, a sazonalidade de mercado ou outras condicbes econdmicas
especificas.

Art. 42. A publicidade do orgamento estimado da contratagdo podera
ser restrita, desde que justificado no termo de referéncia ou em documento
anexo, revelando-se apds a fase de negociagéo, observado o disposto no art.
24 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 43. No processo licitatério para contratagéo de obras e servigos de
engenharia, o valor estimado, acrescido do percentual de Beneficios e
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Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis,
seguira o disposto em regulamento da Prefeitura de Cajamar ou da Uni&o,
devendo constar dos autos tal especificidade.

Secao Xli
Do Método para Definicao do Valor Estimado

Art. 44. Serao utilizados, como método matematico para definigdo do
valor estimado para a contratagdo, a média, a mediana ou o menor dos valores
obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo incida sobre um conjunto
de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o
art. 40 desta Resolugdo, desconsiderados, previamente ao calculo, os valores
inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1°. Poderdo ser utilizados outros métodos matematicos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo agente publico responsavel e
aprovado pela autoridade competente, a fim de se maximizar a probabilidade
de se efetivar a selegdo da proposta mais vantajosa.

§ 2°. O prego estimado da contratagdo podera ser obtido, ainda,
acrescentando ou subtraindo determinado percentual ao valor obtido na forma
do caput deste artigo, considerando eventual contexto que altere de modo
peculiar o valor do objeto da contratagdo, decorrente de sazonalidades, caso
fortuito ou forga maior, considerando a atratividade do mercado e a mitigagéao
do risco de sobrepreco.

§ 3°. Para desconsideragéo dos pregos entendidos como inexequiveis,
inconsistentes ou excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios
fundamentados e descritos no processo administrativo, podendo a Diretoria
Administrativa fixar parametros ou definicdes, nos termos do § 6° deste artigo.

§ 4°. Excepcionalmente, mediante justificativa nos autos pelo agente
pUblico responsavel e aprovado pela autoridade competente, sera admitida a
determinagéo do prego estimado com menos de trés precgos coletados na etapa
de or¢camentacéo.

§ 5°. O resultado da pesquisa de pregos de que trata este artigo devera
ser consolidado e subscrito pelo agente publico responsavel, o qual deve
certificar-se de que as especificagdes técnicas do bem ou servigo cotado
correspondem ao objeto que se pretende contratar.

§ 6°. Observado o § 3° deste artigo, podera ser estabelecido em ato
proprio do Presidente os parametros ou as definicdes de pregos entendidos
como inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados.

Art. 45. Desde que justificado, o valor estimado da contratagéo podera
ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos
quantitativos e das demais informagbes necessarias para a elaboragao das
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propostas, salvo na hipétese de licitagdo cujo critério de julgamento for por
maior desconto incidente sobre o valor estimado.

Secgao Xlll
Da Formalizagao do Valor Estimado

Art. 46. O valor estimado definido sera formalizado em documento que
contera, ao menos, as seguintes informacgdes:

| - descrigao do objeto a ser contratado;

Il - identificag&o dos agentes responsaveis pela pesquisa;

lll - caracterizagao das fontes consultadas;

IV - série de pregos coletados;

V - método matematico aplicado para a definigao do valor estimado;

VI - justificativa para o método utilizado, se for o caso, em especial para
a desconsideragao de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente

elevados, se aplicavel;

VIl - memodria de célculo do valor estimado e documentos que lhe déao
suporte; e

VIl - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa
direta de que disp&e o inciso IV do art. 40.

Secao XIV
Da Fase de Habilitagao

Art. 47. A habilitagao & a fase da licitagdo em que se verifica o conjunto
de informagées e documentos necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagéo, e segue o disposto no
artigo 62 e seguintes da Lei n.® 14.133/2021.

§ 1°. A documentacao de habilitagao juridica, fiscal, social, trabalhista e
econdmico-financeira podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf ou
pelo CRC.

§ 2° A documentagdo de habilitagcdo podera ser dispensada,
parcialmente, desde que haja previsdao no edital ou instrumento equivalente,
nas seguintes hipoteses:

| - nas contratagdes para entrega imediata;
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Il - nas contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite
para dispensa de licitagdo para compras em geral, sempre atualizado; e

Il - nas contratagbes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o
valor de que trata o inciso Ill do art. 70 daLlei n° 14.133/2021, sempre
atualizado.

§ 3° Nas dispensas em razao do valor, desde que se enquadre numa
das hipoteses do § 2 deste artigo, a Administracdo pode restringir-se a exigir
apenas a comprovagao da regularidade fiscal federal, social e trabalhista, a
declaragao de que trata o inciso IV do art. 63 da Lei n° 14.133/2021 e prova de
que nao esta impedida ou suspensa do direito de licitar e contratar.

§ 4°. Sera exigida a apresentacao dos documentos de habilitagao
apenas do licitante vencedor, exceto quando esta fase for antecipada,
observado, nesta hipdtese, o disposto no § 2° do art. 64 da Lei Federal n°
14.133/2021.

§ 5° No pregao eletrébnico ou nas dispensas em razdo do valor, a
verificagdo pelo agente de contratagdo ou pregoeiro em sitios eletrénicos
oficiais de érgéos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de
prova para fins de habilitagao.

§ 6° Se o licitante ndao atender as exigéncias para habilitagdo, sera
examinada a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao instrumento
cenvocatorio.

§ 7°. Ato da presidéncia podera dispor sobre o disposto nesta se¢ao.

Secgao XV
Da Fase Recursal

Art. 48. O edital da licitagdo definira prazo, nao inferior a 10 (dez)
minutos, no qual o licitante podera, imediatamente apdés o julgamento da
proposta ou o ato de habilitacdo ou inabilitagdo, sob pena de preclusao,
manifestar a intengao de recorrer em campo préprio do sistema ou, na licitagao
presencial, verbalmente ou em documento a ser apensado a ata.

§ 1°. As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento
unico, em campo proprio no sistema ou por meio fisico na licitagdo presencial,
observado o prazo previsto no art. 165, |, da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 2°. Os demais licitantes ficardo intimados para, caso desejarem,
apresentarem suas contrarrazées, observado o § 4° do art. 165 da Lei Federal
n°® 14.133/2021.
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Secgao XVI
Do Tratamento Diferenciado e Simplificado a Licitantes

Art. 49. Nas contratagdes publicas, observar-se-a as regras especiais
de que trata os arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro
de 2006.

CAPITULO V
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS

Secao |
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 50. Para os efeitos desta Resolugéo serdo adotadas as seguintes
defini¢cdes:

| - Sistema de Registro de Precos; conjunto de procedimentos para
registro formal de pregos relativos a prestagao de servigos, obras, aquisigao e
locacdo de bens para contratagdes futuras, mediante contratacéo direta ou
licitagdo nas modalidades pregéo ou concorréncia;

Il - Ata de Registro de Pregos: documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratagéo, em que se registram os
precos, fornecedores, 6rgdos participantes e condigbes a serem praticadas,
conforme as disposi¢cdes contidas no instrumento convocatorio e propostas
apresentadas;

Il - Orgéo participante: 6rgdo da Administragdo Direta e Indireta que
participa dos procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Pregos e integra
a Ata de Registro de Precos;

IV - Orgdo nao participante: 6rgao da Administragéo Direta e Indireta
que, néo tendo participado dos procedimentos iniciais da licitagéo, atendidos os
requisitos desta norma, faz adeséo a Ata de Registro de Pregos; e

V - Orgédo gerenciador: 6rgéo ou entidade da Administragdo Direta e
Indireta responsavel pela abertura do certame licitatério e responsavel pela
gestdo da Ata de Registro de Pregos;

Segao ll
Do Cabimento do Sistema de Registro de Precos

Art. 51. O Sistema de Registro de Precos podera ser adotado nas
seguintes hipdteses:

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade
de contratagdes permanentes ou frequentes;
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Il - quando, pelas caracteristicas da obra ou servicos de engenharia,
houver necessidade de contratagbes permanentes ou frequentes, desde que
haja projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;

lll - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsédo de
entregas parceladas;

IV - quando for conveniente a contratagao de servigos remunerados por
unidade de medida ou em regime de tarefa;

V - quando for conveniente a aquisi¢do e locagado de bens moéveis ou a
contratagao de servigos para atendimento a mais de um 6rgéo ou entidade, ou
a programas de governo; e

VI - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragao.

Secao lll
Das Competéncias do Orgao Gerenciador

Art. 52. Cabera ao Orgéo Gerenciador a pratica dos atos de controle e
administracdo do Sistema de Registro de Pregos, em especial:

| - realizar a Intengdo de Registro de Pregos, observado o art. 53 e 55
desta Resolugao;

Il - consolidar todas as informagdes relativas a estimativa individual e
total de consumo, bem como promover as devidas adequagdes com vistas a
definicdo das especificagdes técnicas ou dos projetos basicos para atender aos
requisitos de padronizagao;

Ill - acompanhar a economicidade dos pregos registrados, sempre que
necessario a preservacdo do interesse publico, considerados o tempo
decorrido, a sazonalidade de mercado ou outras condigbes econdmicas
especificas, tornando publico o resultado desse acompanhamento;

IV - realizar o procedimento licitatério pertinente;

V - informar sobre existéncia de pedido de revisdo de pregos pendente
de julgamento ou decisao;

VI - acompanhar o consumo dos itens registrados pelos o6rgaos
participantes e pelos 6érgéos nao participantes;

VII - receber os pedidos de revisao dos pregos registrados e manifestar-
se sobre eles, submetendo a deliberagéo a autoridade competente;
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VIII - conduzir e aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as
penalidades decorrentes de infragdes no procedimento licitatério e no
acompanhamento da ata de registro de pregos;

IX - aplicar sangao de impedimento de licitar e contratar, resultante de
infracbes aos termos dos contratos decorrentes da ata de registro de pregos,
durante a sua vigéncia;

X - submeter a proposta de aplicagdo de sancdo de declaragédo de
inidoneidade para licitar ou contratar a autoridade maxima da Céamara,
resultante de infragdes aos termos dos contratos decorrentes da ata de registro
de precgos, praticadas durante a sua vigéncia;

Xl - autorizar a prorrogagdo do prazo de vigéncia da ata de registro de
precos, nos termos desta Resolugéo; e

XIl - cancelar e rescindir a ata de registro de pregos, nos termos desta
Resolugao.

Secéo IV
Das Competéncias dos Orgaos Participantes

Art. 53. Cabera aocs 6rgaos participantes:

I - manifestar interesse em participar do Sistema de Registro de Precos,
informando ao Orgdo Gerenciador, no prazo por este estipulado, a sua
estimativa de consumo, desde logo expressando sua concordancia com o
objeto a ser licitado;

Il - assegurar que todos os atos para sua inclusédo no Sistema de
Registro de Pregos estejam devidamente formalizados e aprovados pela
autoridade competente;

Ill - manter-se informado sobre o andamento do Sistema de Registro de
Precos, inclusive em relagéo as alteragdes porventura ocorridas, com o objetivo
de dar correto cumprimento as suas disposigoes;

IV - encaminhar ao Orgdo Gerenciador as informagdes sobre a
contratagao efetivamente realizada;

V - zelar pelo cumprimento das obrigagées contratualmente assumidas;
VI - informar ao Orgéo Gerenciador quando o fornecedor néo atender as

condi¢des estabelecidas na ata de registro de pregos ou recusar-se a firmar o
contrato, bem como sobre as sangdes aplicadas; e
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VIl - assegurar que o objeto da contratagdo pretendida € compativel
tecnicamente com o objeto da ata.

Art. 54 E de responsabilidade exclusiva do érgéo participante zelar pela
veracidade das quantidades e demais informagdes transmitidas ao érgao
gerenciador, respondendo integralmente por eventual responsabilidade, nos
termos da lei.

Segao V
Da Intengao de Registro de Pregos

Art. 55. A Camara Municipal devera, na qualidade de Orgéo
Gerenciador, na fase preparatéria do processo licitatorio, para fins de registro
de precos, realizar procedimento publico de Intengdo de Registro de Pregos
(IRP) para possibilitar, pelo prazo minimo de 8 (oito) dias Uteis, a participagao
de outros 6rgaos da Administragdo Direta e Indireta na respectiva ata e
determinar a estimativa total de quantidades da contratacéo.

§ 1°. Previamente a elaboragdo do edital, a Intengdo de registro de
precos sera publicada no sitio eletrénico oficial da Camara Municipal de
Cajamar e no PNCP, devendo os 6rgaos que queiram dele participar protocolar
oficio junto a secretaria desta casa, que o submetera imediatamente ao setor
competente, observado o prazo preclusivo do caput.

§ 2°. Cabera ao Orgéo Gerenciador durante a Intengédo de Registro de
Precos;

| - aceitar ou recusar, justificadamente, os quantitativos considerados
infimos ou a inclusao de novos itens; e

Il - deliberar quanto a inclusdo posterior de participantes que néo
manifestaram interesse durante o periodo de divulgagcdo da Intengcdo de
Registro de Precos.

Ill - estabelecer o nimero maximo de participantes, em conformidade
com sua capacidade de gerenciamento;

§ 3°. Caso entenda pertinente, podera o Orgdo Gerenciador ouvir os
orgdos da Administracdo Direta e Indireta acerca do objeto licitado e,
especialmente, suas especificagdes, preliminarmente a adogao da providéncia
prevista no inciso |, 1° deste artigo.

§ 4°. Os procedimentos previstos nos incisos do § 2° deste artigo serao
efetivados antes da elaboragao do edital e de seus anexos.
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§ 5° Os Orgaos ou entidades que ndo participarem do procedimento
previsto no caput deste artigo poderédo aderir a ata de registro de pregos na
condicdo de nao participantes nos termos desta Resolugao.

§ 6°. O procedimento previsto no caput deste artigo sera dispensavel
quando a Camara Municipal for o unico 6rgao contratante, devendo constar dos
autos a devida justificativa.

§ 7°. Para fins do paragrafo antecedente, a Camara Municipal
considerar-se-a Unico érgéo contratante quando:

| - restar fracassada ou deserta a IRP, quando realizada; ou

Il - o bem/servigo/solugdo que se pretende registrar atende a
necessidade peculiar do gerenciador; ou

Ill - o custo de transagé@o e o impacto sobre a atividade administrativa
nao atenderem ao principio da eficiéncia, considerando as limitagdes
administrativas da Camara, a exemplo da escassez de servidores, quantidade
de processos e volume de trabalho existente; ou

IV — outras situagdes devidamente fundamentadas.

Secgao VI
Da Licitagao para Registro de Precos

Art. 56. O registro de pregos sera feito mediante pregao ou
concorréncia, procedimento a ser processado pelo Orgao Gerenciador.

§ 1°. O sistema de registro de precos podera ser utilizado nas hipéteses
de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a aquisicdo de bens ou para a
contratacao de servigos por mais de um 6rgéo ou entidade.

§ 2°. Na licitagdo para registro de pregos, a indicagdo da
disponibilidade de créditos orgamentarios somente sera exigida para a
formalizagédo do contrato ou de outro instrumento habil.

Art. 57. Apos o julgamento das propostas, os licitantes remanescentes
poderdao reduzir seus pregos ao valor da proposta do licitante vencedor,
devendo manifestar seu interesse por ocasido do chamado realizado pelo
pregoeiro na propria sessao.

§ 1°. O pregoeiro concedera prazo nao superior a 30 (trinta) minutos
para que os licitantes remanescentes possam adequar suas propostas a
proposta do licitante vencedor.
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§ 2°. A nao manifestagdo expressa do licitante remanescente no prazo
estabelecido pelo pregoeiro, na forma do § 1° do caput deste artigo, sera
entendida como recusa ao prego do vencedor.

§ 3°. A apresentagdo de novas propostas na forma do caput deste artigo
ndo prejudicara o resultado do certame em relagdo ao licitante mais bem
classificado.

Secgao VIl
Do Registro de Pregos e da Validade da Ata

Art. 58. Ap6s a homologagdo da licitagdo ou da contratagéo direta,
deverdo ser observadas as seguintes condigdes para a formalizagdo da ata de
registro de precos:

| - serdo registrados na ata os pregos e os quantitativos do vencedor;
Il - serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

a) dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar os bens, as obras ou
os servicos com precgos iguais aos do adjudicatario, observada a classificagao
na licitagao; e

b) dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua proposta original; e

Il - sera respeitada, nas contratagbes, a ordem de classificagédo dos
licitantes ou fornecedores registrados na ata.

§ 1°. O registro a que se refere o inciso |l do caput deste artigo tem por
objetivo a formac&o de cadastro de reserva, para o caso de impossibilidade de
atendimento pelo signatario da ata.

§ 2°. Para fins da ordem de classificagéo, os licitantes ou fornecedores
de que trata a alinea “a" do inciso |l do caput deste artigo antecederéao aqueles
de que trata a alinea “b” do referido inciso.

§ 3°. A habilitagdo dos licitantes que comporéo o cadastro de reserva a
que se referem o inciso Il e 0 § 1° do caput deste artigo somente sera efetuada
quando houver necessidade de contratagao dos licitantes remanescentes.

§ 4°. Os licitantes que comporado o cadastro de reserva ficam obrigados
a assinar ata quando de sua eventual convocagdo, sob pena de
responsabilidade, nos termos daLei n° 14.133/2021, salvo impossibilidade
fatica devidamente comprovada.

Art. 59. Apods os procedimentos previstos no art. 58, o licitante mais
bem classificado ou o fornecedor, no caso da contratagdo direta, sera
convocado para assinar a ata de registro de pregcos no prazo e nas condigdes
estabelecidas no edital de licitagdo ou no aviso de contratagédo direta, sob pena
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de decadéncia do direito, sem prejuizo da aplicagdo das sangbes previstas
na Lein® 14.133, de 2021.

§ 1°. O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, mediante solicitagdo do licitante mais bem classificado ou do
fornecedor convocado, desde que:

| - a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do
prazo; e

Il - a justificagdo apresentada seja aceita pela Administragéo.

§ 2°. A ata de registro de pregos poderd ser assinada por meio de
assinatura digital.

§ 3°. Serdo convocados para assinar a ata de registro de pregos
somente os licitantes vencedores.

§ 4°. Ap6s a adogdo dos procedimentos previstos nos artigos
antecedentes, o Orgado Gerenciador providenciara a publicagdo da ata de
registro de pregos e, se for o caso, do ato que promover a excluséo.

§ 5°. Quando, nos termos do § 2° deste artigo, ndo for possivel aferir a
autenticidade da assinatura digital, a Camara convocara os vencedores para
assinarem pessoalmente a ata de registro de pregos, caso em que 0s
signatarios deverdo comprovar sua respectiva competéncia para tal ato.

Art. 60. A ata de registro de pregos sera disponibilizada no Portal da
Transparéncia, no sitio eletrénico da Camara Municipal de Cajamar e no Portal
Nacional de Contratagées Publicas (PNCP), a fim de possibilitar consulta geral
e acesso a todo cidadao.

Art. 61. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos & de 1 (um)
ano, prorrogavel por até igual periodo, desde que:

I - o(s) detentor(es) haja(m) cumprido satisfatoriamente suas obrigacées;

Il - pesquisa prévia, realizada pela detentora da ata, revele que os
precos sdo compativeis com os de mercado.

Paragrafo unico. A expiragao do prazo de vigéncia da ata de registro de
precos ndo acarreta a extingdo dos contratos dela decorrentes, ainda em
execugdo, os quais poderdo ter a vigéncia prorrogada de acordo com as
disposi¢des neles contidas.

Secao VIl
Da Contratagao
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Art. 62. Os fornecedores incluidos na ata de registro de pregos estardo
obrigados a celebrar os contratos que poderdo advir, nas condigdes
estabelecidas no ato convocatério, nos respectivos anexos e na propria ata.
Paragrafo Unico. Durante a vigéncia da ata as marcas consignadas poderzo ser
alteradas, desde que mediante prévio

Art. 63. A contratagéo com os fornecedores, ap6s a indicagédo do Orgao
Gerenciador, quando for o caso, sera formalizada, por intermédio de
instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizacdo
de compra ou outro instrumento habil, conforme previsto no art. 95 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, nos moldes previstos no edital.

§ 1°. O instrumento de contrato observara, no que couber, o disposto no
art. 92 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 2° Havendo pedido de revisdo pendente de deliberacdo, o Orgdo
Gerenciador dever3;

| - reservar recursos suficientes para suportar os precos solicitados;

Il - formalizar a contratagéo por valor estimativo, considerando os pregos
vigentes como valores principais e a diferenga dos precos solicitados como
valores estimados;

Il - efetuar o pagamento dos valores dentro do prazo contratual; e

IV - realizar o pagamento de eventuais diferencas apuradas somente
apoés o aditamento da Ata de Registro de Precos.

Art. 64. Na hipotese de o convocado nao assinar a ata de registro de
pregcos no prazo e nas condigbes estabelecidos no art. 59, observado o
disposto no § 3° do art. 58, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagéo, para fazé-lo
em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

Paragrafo unico. Na hipétese de nenhum dos licitantes de que trata a
alinea “a” do inciso Il do caput do art. 58 aceitar a contratagdo nos termos do
disposto no caput deste artigo, a Administragdo, observados o valor estimado
e a sua eventual atualizagéo na forma prevista no edital, podera:

I - convocar os licitantes de que trata a alinea “b” do inciso Il do caput do
art. 54 para negociagéo, na ordem de classificagdo, com vistas & obtencéo de
preco melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

Il - adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificagdo, quando frustrada a
negociagéo de melhor condigao.
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Art. 65. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de
fornecimento nas condigGes estabelecidas, mas nao obrigara a Administragao
a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a aquisi¢céo
pretendida, desde que devidamente justificada.

Secao IX
Do Reajuste e da Revisdo dos Precos Registrados

Art. 66. Os precos registrados e os contratos deles decorrentes poderéo
ser reajustados ap6s 1 (um) ano da data-base fixada na Ata de Registro de
Precos.

Art. 67. A qualquer tempo, os pregos registrados poderéo ser revistos
em decorréncia de eventual redugéo daqueles praticados no mercado, cabendo
ao 6rgao Gerenciador convocar os fornecedores registrados para estabelecer o
novo valor.

Paragrafo Unico. Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus
precos aos valores praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso
assumido, sem aplicagao de penalidade.

Art. 68. O pedido de revisdo de pregos sera processado e julgado pelo
Orgao Gerenciador.

Sec¢ao X
Do Cancelamento dos Pregos Registrados

Art. 69. O detentor da Ata de Registro de Pregos, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa, tera seu registro cancelado quando:

I - descumprir as condigdes da ata de registro de pregos;

Il - recusar-se, injustificadamente, ao atendimento da demanda
solicitada, dentro da quantidade estimada na ata;

lll - deixar, injustificadamente, de assinar o contrato ou instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, sem justificativa
aceitavel;

IV - recusar-se a reduzir o prego registrado, na hipétese de tornar-se
superior aqueles praticados no mercado; e
V - sofrer sancéo prevista nos incisos Il ou IV do art. 156 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, ou, em virtude de lei ou deciséo judicial, ficar impedida de
contratar com a Administracao Publica.

Art. 70. O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de
preco, sem aplicacdo de penalidades, na ocorréncia de fato superveniente que
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venha comprometer a perfeita execugao contratual, decorrente de caso fortuito
ou de forga maior devidamente comprovados.

Art. 71. A Ata de Registro de Precos podera ser cancelada nas
hipdteses previstas para a rescisao dos contratos em geral.

Secgao Xl )
Da Adesao a Ata de Registro de Pregos por Orgaos Nao Participantes

Art. 72. A ata de registro de pregos podera ser utilizada por qualquer
orgao da Administragcdo Direta e Indireta, desde que devidamente comprovada
a vantagem da utilizagéo, desde que previsto em edital a possibilidade.

Art. 73. O Orgao Gerenciador devera ser previamente consultado e
autorizar, a seu critério, a utilizagdo da ata de registro de prego por 6rgéo ou
entidade nao participante.

§ 1°. Na hipotese prevista no caput deste artigo, cabera ao detentor da
ata, observadas as condigdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou néo
do fornecimento, independentemente dos quantitativos inicialmente estimados
e desde que nao haja prejuizo ao atendimento das obrigagdes anteriormente
assumidas.

§ 2° As aquisicbes ou contratagdes adicionais por 06rgao néao
participante, ndo poderdo exceder a 50% (cinquenta por cento) dos
quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na ata de
registro de precos para o érgao gerenciador e para os 6rgéos participantes.

CAPITULO VI
DO CREDENCIAMENTO

Secao |
Do Objeto de Credenciamento

Art. 74. O credenciamento de pessoas naturais ou juridicas podera ser
utilizado nas hipo6teses de contratacéo:

| - paralela e ndo excludente, nos casos em que é viavel e vantajosa
para a Administragdo Municipal a realizagdo de contratagdes simultaneas em
condi¢des padronizadas;

Il - com selegao a critério de terceiros, quando a selegéo do contratado
esta a cargo do beneficiario direto da prestagéo;

lll - em mercados fluidos, cuja flutuagao constante do valor da prestacéao
e das condicbes de contratagdo inviabiliza a selegdo de agente por meio de
processo de licitagdo.
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Paragrafo unico. Aplica-se supletivamente ao disposto neste capitulo
o Decreto Federal n° 11.878, de 9 de janeiro de 2024, e a legislagdo que o
altere, salvo disposigdo em contrario no edital.

Art. 75. O edital de credenciamento sera permanentemente aberto para
ingresso de novos interessados.

Paragrafo unico. O credenciamento podera ser revogado a qualquer
tempo, mediante justificativa, sem prejuizo da continuidade das relagbes
contratuais ja estabelecidas.

Secao ll
Do Edital de Credenciamento

Art. 76. O edital de credenciamento contera objeto especifico,
exigéncias de habilitagdo, exigéncias de qualificagdo técnica, regras da
contratacéo, valores fixados para remuneragdo, minuta de termo contratual e
modelos de declaragdes.

§ 1°. Na hipotese do credenciamento fundado no inciso lll do art. 74
desta Resolugdo, a Administragdo devera registrar as cotagbes de mercado
vigentes no momento da contratagao.

§ 2° Incumbe ao Agente de Contratagdo a responsabilidade pelo
processamento do Credenciamento.

Art. 77. O interessado devera apresentar a documentagdo para
avaliacdao pelo Agente de Contratagdo, no prazo definido no edital, que nao
sera inferior a 8 (oito) dias Uteis, contados de sua divulgagao.

Paragrafo Gnico. O Agente de Contratagdo podera solicitar esclarecimentos,
retificacdes e complementagdes da documentagéo ao interessado.

Art. 78. Cabera recurso da decisdo do Agente de Contratagéo, no prazo
de 3 (trés) dias uteis, contados da data da publicagéo do resultado.

Art. 79. O indeferimento do pedido de credenciamento n&o inibe a sua
reapresentacao pelo interessado, condicionado ao preenchimento da exigéncia
nao atendida no pleito anterior.

Secao lll
Da Concessao do Credenciamento

Art. 80. O interessado que atender a todos os requisitos previstos no
edital sera credenciado pelo érgdo ou entidade contratante, encontrando-se
apto a executar o seu objeto.
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Art. 81. Durante a vigéncia do credenciamento, & obrigatorio que os
credenciados mantenham regulares todas as condigdes de habilitagdo e que
informem toda e qualquer alteragdo relacionada as condigbes de
credenciamento.

Art. 82. O credenciamento nao estabelece qualquer obrigagdo do 6rgéo
ou entidade contratante em efetivar a contratagéo do objeto.

Segao IV
Do Cancelamento do Credenciamento

Art. 83. O edital podera prever as seguintes penalidades ao
credenciado, garantido o contraditério e a ampla defesa e sem prejuizo de
outras sangdes cabiveis:

| - adverténcia por escrito;

Il - suspenséao temporaria do seu credenciamento;
lll - descredenciamento;

IV - multa.

Paragrafo unico. O descumprimento de obrigagbes contratuais sera
regido pelo instrumento firmado.

Art. 84. O credenciado podera solicitar seu descredenciamento a
qualquer tempo, mediante solicitagdo escrita ao 6rgéo ou entidade contratante,
que deliberara no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis.

Paragrafo tnico. O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o
credenciado do cumprimento de eventuais contratos formalizados.

SecaoV
Das Contratagoes Paralelas e Nao Excludentes

Art. 85. Caso nao se pretenda a contratagdo, ao mesmo tempo, de
todos os credenciados, o edital devera prever critério objetivo de distribuicdo da
demanda entre os credenciados, observando-se sempre o critério de
rotatividade.

Paragrafo Gnico. Os novos credenciados, ao ingressarem no
credenciamento, nos termos do art. 75, caput, desta Resolugédo, serao
posicionados apds o ultimo credenciado, observada a ordem estabelecida.
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Art. 86. As contratagdes serdo formalizadas por termo de contrato ou
outro instrumento habil, observado o disposto no art. 95 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Decorrido o prazo para assinatura do contrato ou
inicio da execugéao dos servigos, sem justificativa aceita pelo érgéo contratante,
sera convocado o proximo credenciado de acordo com a ordem estabelecida
em sorteio.

Secao VI
Das Contratagoes com Sele¢ao a Critério de Terceiros

Art. 87. Nos casos de contratagdes decorrentes de selegéo a critério de
terceiros, a pessoa natural ou juridica credenciada recebera o Termo de
Credenciamento.

Art. 88. A remuneragdo pela execugdo contratual sera realizada pela
Camara Municipal ou pelo terceiro, conforme estabelecido no edital.

§ 1°. Sendo a execugédo remunerada pela Camara Municipal, os valores
constarao do Edital de Credenciamento.

§ 2°. A execugdo remunerada por terceiros observara o valor maximo
definido pela Administragdao Municipal.

Art. 89. A Camara Municipal, responsavel pelo credenciamento, devera
divulgar no sitio eletrénico oficial as pessoas fisicas ou juridicas credenciadas,
esclarecendo as regras de remuneragao.

Art. 90. O edital fixara a vigéncia do Termo de Credenciamento e as
condicionantes para fins de sua renovagéo.

Secao Vi
Das Contratag6es em Mercados Fluidos

Art. 91. O credenciamento para atendimento a demandas que possuam
flutuagbes constantes nos valores da prestacdo e das condigbes de
contratagdo dar-se-4 mediante o atendimento aos requisitos de habilitagao
constantes do edital.

Art. 92. A verificagdo da atualidade dos valores da prestagdo e das
condicdes de contratacdo dar-se-3;

I - mediante pesquisa, preferencialmente eletrénica, diretamente junto
aos credenciados, para atendimento da demanda;
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Il - por meio de atualizagédo das informagdes, a partir de comunicagéo,
preferencialmente eletrénica, por parte do credenciado.

Art. 93. A Camara Municipal, responsavel pelo credenciamento, podera
instituir ambiente virtual para consulta dos pregcos e das condi¢gdes de
contratacdo, que sera atualizado pelas pessoas fisicas ou juridicas
credenciadas, respondendo estas pelas informagdes langadas na plataforma,
na forma prevista no edital de credenciamento.

Paragrafo unico. As contratagdes serdo instruidas a partir das
informagbes vigentes a data da consulta ao ambiente virtual pela Céamara
Municipal.

CAPITULO VII
DA CONTRATAGAO DIRETA

Secao |
Do Processo de Contratagao Direta

Art. 94. O processo de contratagéo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os
seguintes documentos:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou
projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada, preferencialmente,
na forma estabelecida nos arts. 39 a 46 desta Resolucéo;

Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem
o atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos
orgamentarios com o compromisso a ser assumido;

V - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de
habilitacdo e qualificagdo minima necessaria, no termos desta resolucéo;

VI - razédo da escolha do contratado;
VII - justificativa de preco, se for o caso;

VIII - autorizagéo da autoridade competente.
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§ 1°. O ato que autoriza a contratagao direta ou o extrato decorrente do
contrato devera ser divulgado e mantido a disposicdo do publico em sitio
eletrénico oficial.

§ 2°. Para os fins de que trata esta Resolugéo, considera-se:

| — Dispensa Eletronica: a dispensa, necessariamente precedida de
divulgagdo de instrumento convocatério, instrumentalizada por meio de
ferramenta informatizada especifica para disputas, a exemplo do Compras.gov
ou similares.

Il - Dispensa Convencional: a dispensa, precedida ou nao de divulgagéao
de instrumento convocatério, que nao se instrumentalize por meio de
ferramenta informatizada especifica para disputas.

§ 3°. As dispensas convencicnais em razédo do valor, com fundamento
nos incisos | ou |l docaputdo art. 75 da Lei n° 14.133/2021, serédo
preferencialmente precedidas de divulgagdo de aviso no PNCP e sitio
eletrénico oficial da Camara de Cajamar, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias
uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestagédo de
interesse da Administragdo em cbter propostas adicionais de eventuais
interessados por e-mail ou outro meio idéneo, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.

§ 4°. Nas dispensas convencionais a néo divulgagédo do aviso de que
trata o § 3° deve ser motivada em cada caso.

Art. 95. Na hipétese de contratagao direta indevida ocorrida com dolo,
fraude ou erro grosseiro, o contratado e o agente publico responsavel
responderdo solidariamente pelo dano causado ao erario, sem prejuizo de
outras sangdes legais cabiveis.

Art. 96. As regras para elaboragédo do ETP ou sua dispensa seguem o
disposto nos arts. 36 e 37 desta Resolugédo, sem prejuizo do disposto na Lei n°
14.133, de 1°de abril de 2021.

Art. 97. As regras para habilitagdo seguem o disposto no art. 47 desta
Resolugéo, sem prejuizo do disposto na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 98. A analise de riscos € o documento constitutivo da fase de
planejamento em que a Administragdo pondera eventos futuros e incertos, que
podem surgir em diferentes areas, como institucional, técnica, financeira ou de
mercado e indica as respectivas a¢des preventivas e de contingéncia.

Paragrafo Unico. A analise de risos é dispensada, mediante justificativa
acostada aos autos:
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| - nas contratagdes diretas com fundamento nos incisos | e Il do caput do art.
75 da Lei n°® 14.133/2021,

Il - nas contratagdes diretas com fundamento no art. 74, desde que o valor da
contratagéo se enquadre no limite do inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 99. Nas contratagdes de servigos técnicos especializados, por meio de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no inciso Il do art. 74 da Lei n°
14.133/2021, o contratado devera possuir notéria especializagao.

§ 1°. Para fins do disposto no caputdeste artigo, considera-se de notéria
especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicacdes, organizagéo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho €
essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do
contrato.

§ 2°.Na analise da notoria especializagdo e da essencialidade do
trabalho a ser desenvolvido pelo futuro contratado para o pleno atendimento
das necessidades da Administragdo Publica, deverdo ser levados em
consideragao os seguintes elementos:

| - estilo, orientacdo ou método préprio ou pessoal, alicergados em
conhecimentos cientificos ou técnicos, que tornem improéprio o cotejo objetivo
com outros servicos prestados por pessoas fisicas ou juridicas, de igual ou
equivalente capacitagao:

Il - tempo de atuagdo profissional do prestador do servigo ou de sua
equipe técnica, no caso de pessoa juridica;

Il - pertinéncia entre os estudos, experiéncias, publicagoes,
organizagédo, aparelhamento ou equipe técnica do prestador dos servigos e 0
objeto da contratagao;

IV - comprovada titulagdo do prestador individual dos servigos ou dos
membros da equipe técnica da pessoa juridica e sua pertinéncia com o objeto
do contrato;

V - grau de reconhecimento publico, nos meios académicos,
profissionais ou técnico-cientificos, de que goze a pessoa fisica ou juridica a
ser contratada.

§ 3°. A contratagdo de que trata o caput deste artigo somente é cabivel
quando, na selecdo do executor de confianga, exigir-se do gestor e do
demandante grau de subjetividade insuscetivel de ser medido pelos critérios
objetivos de qualificagéo inerentes ao processo de licitagéo.
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Art. 100. Quanto a estimativa da despesa nas contratagdes diretas, por
inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, aplica-se o disposto nos artigos 39
a 46 desta Resolucao.

§ 1°. Nas dispensas em razao do valor, para fins de afericao dos valores
que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do caput do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, deveréao ser observados:

| - o somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela
respectiva unidade gestora;

Il - o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de
atividade.

§ 2°. Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento registrada
pelo fornecedor quando do seu cadastramento no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (Sicaf), vinculada:

| - & classe de materiais, utilizando o Padrao Descritivo de Materiais
(PDM) do Sistema de Catalogagao de Material do Governo federal; ou

Il - & descricao dos servigos ou das obras, constante do Sistema de
Catalogacéo de Servigos ou de Obras do Governo federal.

§ 3°. Observada orientagdo superveniente dos érgdos de controle ou
judiciais ou, ainda, alteragdo da legislagéo federal, o critério disposto no
paragrafo anterior podera ser alterado por ato da Presidéncia da Camara, para
fins de adequacgéo.

Secgao ll

Do Procedimento da Dispensa Eletronica por meio de Sistema
Informatizado Especifico

Subsecao |
Da Instrugcao

Art. 101. O procedimento de dispensa de licitagdo na forma eletrénica
em sistema informatizado especifico para disputas sera instruido com os
seguintes documentos, no minimo:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou
projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, nos termos desta Resolugéo;
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Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem
o atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos
orcamentarios com 0 compromisso a ser assumido;

V - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de
habilitagéo e qualificagdo minima necessaria,

VI - razéo de escolha do contratado;
VII - justificativa de prego, se for o caso; e
VIII - autorizagé@o da autoridade competente.

§ 1°. Na hipétese de registro de pregos, somente seré exigida a previsao
de recursos orcamentarios, nos termos do inciso IV do caput, quando da
formalizagao do contrato ou de outro instrumento habil.

§ 2°. O ato que autoriza a contratagéo direta devera ser divulgado e
mantido a disposigcdo do publico em sitio eletrénico oficial do 6rgéo ou entidade
promotora do procedimento.

§ 3° A instrugdo do procedimento podera ser realizada por meio de
sistema eletronico, de modo que os atos e os documentos de que trata este
artigo, constantes dos arquivos e registros digitais, seréo validos para todos os
efeitos legais.

Subsecao ll
Das Atribuigoes da Camara

Art. 102. O agente responsavel comisséo equivalente devera inserir no
sistema as seguintes informagdes para a realizagdo do procedimento de
contratagao:

| - a especificacéo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o prego estimado de cada item, nos termos desta
Resolugao

Il - o local e o prazo de entrega do bem, prestagdo do servico ou
realizagédo da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em
relacéo ao lance que cobrir a melhor oferta;
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V - a observancia das disposi¢des previstas na Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006.

VI - as condigbes da contratagdo e as sangdes motivadas pela
inexecugdo total ou parcial do ajuste;

VIl - a data e o horario de sua realizagéo, respeitado o horario comercial,
e o endereco eletronico onde ocorrera o procedimento.
Paragrafo Unico. Em todas as hipéteses de uso, o prazo fixado para abertura
do procedimento e envio de lances nao sera inferior a 3 (trés) dias uteis,
contados da data de divulgagéo do aviso de contratagao direta.

Subsecao lll
Divulgacao

Art. 103. O procedimento sera divulgado em sistema escolhido durante
a fase preparatéria e no Portal Nacional de Contratagées Publicas — PNCP,
observadas os principios da impessoalidade, da moralidade, da
indisponibilidade do interesse publico e as orientagdes dos Tribunais de
Contas.

Subsecgao IV
Do Fornecedor

Art. 104. O fornecedor interessado, ap6s a divulgagdo do aviso de
contratacéo direta, encaminhard, exclusivamente por meio do sistema adotado
nos termos do art. 103 desta Resolugéo, a proposta com a descri¢éo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o
horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar,
em campo proéprio do sistema, as seguintes informagdes:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragao Publica;

Il - o enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de
pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, quando
couber,;

Il - o pleno conhecimento e aceitagédo das regras e das condigdes gerais
da contratagdo, constantes do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transagées que forem efetuadas no
sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93
da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e
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VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133,
de 2021.

Art. 105. Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 104
desta Resolugéo, o fornecedor podera parametrizar o seu valor final minimo e
obedecera as seguintes regras:

| - a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidirda tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta; e

Il - Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor
final minimo estabelecido e o intervalo de que trata o inciso I.

§ 1°. O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a
lance ja registrado por ele no sistema.

§ 2°. O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater
sigiloso para os demais fornecedores e para o érgéo ou entidade contratante,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgéos de controle
externo e interno.

Art. 106. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

Subsecgao V
Da Abertura do Procedimento

Art. 107. A partir da data e horério estabelecidos, o procedimento sera
automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos por periodo nunca inferior a 6 (seis) horas ou superior a 10 (dez)
horas, exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

Paragrafo Gnico. Imediatamente apoés o término do prazo estabelecido
no caput, o procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os
lances em ordem crescente de classificagao.

Subsecao VI
Do Envio de Lances

Art. 108. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior
percentual de desconto em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de diferenca de valores
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ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagéo aos lances
intermediarios quanto em relagédo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 1°. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele
que for recebido e registrado primeiro no sistema.

§ 2°. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior
ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 109. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do
fornecedor.

Art. 110. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do
recebimento de seu lance.

Subsecao VIl
Do Julgamento

Art. 111. Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do
art. 108 desta Resolugdo, o 6rgdo ou entidade realizara a verificagédo da
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagéo
ao objeto e a compatibilidade do prego em relagédo ao estipulado para a
contratagao.

Art. 112. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do
primeiro colocado permanecer acima do prego maximo definido para a
contratacdo, o 6Orgdo ou a entidade poderd negociar condigbes mais
vantajosas.

Paragrafo unico. Concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera
registrado na ata do procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratagao.

Art. 113. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores
classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo
definido para a contratagédo, observado o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 112
desta Resolugao.

Art. 114. Definida a proposta vencedora, o 6rgédo ou a entidade devera
solicitar, por meio do sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos
documentos complementares, adequada ao Ultimo lance ofertado pelo
vencedor.

Paragrafo tnico. No caso de contratagdo em que o procedimento exija
apresentacdo de planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos
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unitarios ou de custos e formacgdo de pregos, esta devera ser encaminhada
pelo sistema com os respectivos valores readequados & proposta vencedora.

Subsegao VIl
Da Habilitagao

Art. 115. Para a habilitacido do fornecedor mais bem classificado serao
exigidas, exclusivamente, as condi¢ées de que dispde alei n° 14.133, de
2021, com as especificagdes constantes desta Resolugéo.

§ 1°. A verificagdo dos documentos de que trata o caput podera ser
realizada no Sicaf ou em sistemas semelhantes mantidos pelos Estados, pelo
Distrito Federal ou pelos Municipios, quando o procedimento for realizado em
sistemas proprios ou outros sistemas disponiveis no mercado, assegurado aos
demais participantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

§ 2°. O disposto no § 1° deve constar expressamente do aviso de
contratagdo direta.

§ 3°. Na hipotese de necessidade de envio de documentos
complementares aos ja apresentados para a habilitagéo, na forma estabelecida
no § 1°, ou de documentos néo constantes do Sicaf, o 6rgéo ou entidade
devera solicitar ao vencedor, no prazo definido no edital, o envio desses por
meio do sistema.

Art. 116. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art.
115 desta Resolucao, o fornecedor sera habilitado.

Art. 117. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitagdo, o 6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuragéo de uma proposta
que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitagao.

Subsecao IX
Procedimento Fracassado ou Deserto

Art. 118. No caso do procedimento restar fracassado, o drgéo ou
entidade podera:

| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar
as suas propostas ou sua situagéo no que se refere a habilitagao; ou

Il - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de
precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os
menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigbes de
habilitagao exigidas.
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Paragrafo unico. O disposto nos incisos | e Il caput podera ser utilizado nas
hipoteses de o procedimento restar deserto.

Subsecgao X
Adjudicacao e Homologacao

Art. 119. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o
processo sera encaminhado a ao Presidente da Camara para adjudicacéo do
objeto e homologagéo do procedimento, observado, no que couber, o disposto
no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

Subsecao Xl
Das San¢des Administrativas

Art. 120. O fornecedor estara sujeito as sangdes administrativas previstas
na Lei n° 14.133, de 2021, e em outras legislagdes aplicaveis, sem prejuizo da
eventual anulagdo da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do
instrumento contratual.

Subsecgao Xll
Disposigoes Gerais

Art. 121. Para os fins de que trata esta segdo, poderdo ser previstas normas
complementares no aviso de contratagéo direta, observados os principios do
art. 2° desta Resolugéo.

_ CAPITULO VIII
DA APLICAGAO DE SANGCOES ADMINISTRATIVAS

Secao |
Das Disposicoes Gerais

Art. 122. Este capitulo dispée sobre o procedimento de aplicagéo das
sang¢des administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

Paragrafo Ginico. Sangdo administrativa & a penalidade fixada em lei e
prevista em edital e instrumento de contrato, se o caso, aplicada pela Camara
Municipal no exercicio da fungdo administrativa, como consequéncia de fato
tipico constatado por meio de processo em que devem ser observados os
principios constitucionais do contraditério e da ampla defesa, e tem as
seguintes finalidades:

| - educativa: visa orientar e prevenir a ocorréncia de novas condutas de
mesma natureza pelo licitante ou contratado, evitando a violagdo das normas
no ambito das contratagdes publicas;
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Il - repressiva: visa reprimir condutas lesivas nas contratagbes publicas,
impedindo que a Administragdo e a sociedade sofram prejuizos causados por
licitante ou contratado que descumpre com suas obrigagdes.

Secao ll
Do Procedimento

Art. 123. A Presidéncia iniciara o procedimento de aplicagcao de sangéao
administrativa em face de licitante ou contratado, com o objetivo de promover a
apuragdo e responsabilizagdo pela pratica das infragdes administrativas
previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 1°. O processo administrativo sera autuado em apartado ao processo
de licitagdo ou contratagdo direta e sera instruido pela Comisséo de processo
de responsabilizacédo e, se o caso, pelo gestor do contrato, com os seguintes
documentos, no minimo:

| - edital e seus anexos;

Il - contrato, nota de empenho, ata de registro de pregos ou outro
documento comprobatério da contratagao;

lll - justificativa, contendo a descricdo do fato e/ou conduta irregular e
documentos comprobatérios, bem como a indicagdo da possivel sangéo a ser
aplicada.

§ 2°. O gestor do contrato, quando houver, atuara como auxiliar da
comissdo de processo de responsabilizagdo ou do agente publico competente
para a aplicagao de sangdes administrativas.

§ 3°. O documento de justificativa devera ser assinado pelo Presidente e
pela comissdo responsavel pela apuragéo da infragéo, devendo ser juntado ao
processo da licitagdo ou contratagdo direta para registro da instauragéo do
processo administrativo.

§ 4° Quando a possivel sangéo for a aplicagdo de multa, o processo
devera ser instruido com o calculo do correspondente valor.

Art. 124. Apds a instauragdo do processo para apuragao de infragéo
administrativa, o licitante ou contratado sera intimado, por qualquer meio
idéneo, incluindo meios digitais, e-mail entre outros, e tera o prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contados da data de sua intimagéo, para apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir, se o caso.

Art. 125. A Presidéncia € responsavel pelo ordenamento e tramitagao
dos processos administrativos de aplicagdo de sangdo e pela formagédo de
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comissdo de processo de responsabilizagdo, nos termos do art. 158 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

Paragrafo uUnico. A comissdo de processo de responsabilizagao
conduzira os processos de aplicagdo de sangdes administrativas desde a sua
abertura até a sua conclusdo, bem como sera responsavel pela emisséo de
notificagbes e oficios ao licitante ou contratado, publicagbes, orientagbes e
cadastramento das san¢gdes nos 6rgaos competentes.

Secao lll
Da Comissao de Processo de Responsabilizagao

Art. 126. Nos casos das sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021, sera
estabelecida comissé@o de processo de responsabilizagdo, nos termos do art.
158 da Lei Federal n° 14.133/2021, para a condugao dos processos.

§ 1°. A comissdo de que trata este artigo devera ser composta por no
minimo 2 (dois) servidores estaveis, indicados pela Presidéncia.

§ 2°. A comissao devera avaliar os fatos e circunstancias conhecidos e
informados pela Divisdo de Compras e Licitages e, se o caso, pelo gestor do
contrato.

Secao IV
Da Aplicagao das Sancoes

Art. 127. Na aplicagdo de sangdes administrativas deverao ser
observados os principios da proporcionalidade e da razoabilidade e
considerados os fatos e elementos que constam do § 1° do art. 156 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

§ 1°. A sangdo de multa sera prevista em edital, contrato ou aviso de
contratacéo direta, observados os seguintes parametros;

| - multa compensatéria por inexecugao total: entre 0,5% (cinco décimos
por cento) e 30% (trinta por cento) sobre o valor total da contratagéo, de acordo
com as especificidades da contratagdo pretendida, especialmente o nivel de
sua relevancia e o valor estimado;

Il - multa compensatéria por inexecugao parcial: a partir do percentual
fixado nos termos do inciso | deste § 1°, sera aplicada de forma proporcional,
em termos de valor e/ou quantidade, a obrigagéo inadimplida;

Il - multa moratoria por atraso: 0,5% (cinco décimos por cento) por dia
de atraso na execugado contratual, calculada sobre o valor total da contratagao,
até o limite de 30% (trinta por cento).
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§ 2°. A multa efetivamente aplicada e eventuais indenizagbes cabiveis
poderdo ser cobradas diretamente ou compensadas com pagamentos devidos
a licitante ou contratada, com a utilizagcdo da caugéo, se houver, ou por via
judicial, mediante inscrigdo em divida ativa.

§ 3°. A aplicagao das sangdes de adverténcia, multa, de impedimento de
licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar e contratar & de
competéncia do Presidente da Camara Municipal, ap6s prévio processo
administrativo, instruido por comissao designada.

§ 4°. Os agentes publicos referidos no § 3° deste artigo poderéo solicitar
a manifestagdo prévia do Controle Interno e de outros érgdos da Camara
Municipal.

CAPITULO IX
DOS CONTRATOS VERBAIS EM REGIME DE ADIANTAMENTO

Art. 128. Sera considerado valido o contrato verbal com a Céamara
Municipal, para a realizagéo de pequenas compras ou prestagéo de servigos de
pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor ndo superior a R$
11.981,20 (onze mil, novecentos e oitenta e um reais e vinte centavos)
conforme dispée do § 2° do art. 95 da Lei Federal n° 14.133/2021, alterado
pelo Decreto Federal n° 11.871, de 29 de dezembro de 2023, observando-se
as posteriores atualizagdes.

Art. 129. Serdo consideradas como peqguenas compras ou prestagéo de
servigcos de pronto pagamento, as despesas que ndo possam subordinar-se ao
procedimento normal de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade, dentro do limite
estabelecido no caput do art. 128, nos casos definidos em regulamento.

Art. 130. O disposto neste capitulo sera regulamentado, no que couber,
por ato da Presidéncia da Camara Municipal de Cajamar.

CAPITULO X
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 131. Se nao houver norma prépria desta Camara Municipal,
poderao ser aplicados, supletivamente, regulamentos da Prefeitura de Cajamar
ou da Unido, desde que constem do aviso de contratagao direta ou edital de
licitagdo, observados os principios que norteiam a Lei Federal n® 14.133/2021,
previstos em seu art. 5° e os objetivos do processo licitatério, fixados no art. 11
daquela Lei, ndo podendo, contudo, haver combinagé&o de normas.

Art. 132. Os horarios estabelecidos nos editais, avisos de contratagéo direta e
quaisquer outros documentos observarao o horario de Brasilia, Distrito Federal,
para todos os efeitos.
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Art. 133. Salvo disposi¢do em contrario, em edital, aviso de contratagdo
ou legislagdo, os prazos contar-se-d0 exclusivamente em dias Uteis,
comegando a correr a partir da cientificagéo oficial, excluindo o dia do comego
e incluindo o dia do vencimento.

§ 1°. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Gtil seguinte se
o vencimento cair em dia em que néo houver expediente ou este for encerrado
antes da hora normal.

§ 2°. Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se
no més do vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo,
tem-se como termo o ultimo dia do més.

Art. 134. Na inexisténcia de disposicdo especifica prevista nesta
Resolugéo, os agentes publicos envolvidos nas contratagdes publicas poderéo
utilizar, analogicamente, o disposto na Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Art. 135. A presidéncia podera editar atos regulamentares para dispor
sobre a aplicagdo da Lei 14.133/2021 em conjunto com esta Resolugao,
especialmente sobre temas nao abrangidos por este diploma, respeitadas as
disposi¢des gerais.

Art. 136. Os valores previsios nesta resolugdo serdo sempre
atualizados na superveniéncia de regulamento federal.

Art. 137. A Camara Municipal é autorizada a aderir a plataforma
CONTRATA+ BRASIL ou similares do Governo Federal, por meio das
ferramentas necessérias, submetendo-se ao regramento especifico.

Art. 138. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 139. Revoga-se a Resolugao n° 248 da Céamara Municipal de
Cajamar, de 26 de junho de 2024, e as demais disposi¢gées em contrario.

Plenario Ver. Waldomiro dos Santos — Cajamar, 28 de margo de 2025.
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Justificativa

O presente projeto de resolugao visa a regulamentagéo da aplicagéo da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, conhecida como a Nova Lei de Licitagbes
e Contratos, no ambito da Camara Municipal de Cajamar, garantindo o
cumprimento de seus dispositivos e promovendo maior eficiéncia,
transparéncia e controle nos processos de licitagao e contratagao publica.

A Nova Lei de Licitagdes representa um marco regulatério que substitui
a legislagao anterior, integrando normas e promovendo avangos significativos,
como a obrigatoriedade do planejamento prévio, a ampliagdo da utilizagao de
recursos tecnolégicos e a padronizagdo de procedimentos. Contudo, sua
efetiva implementagdo requer normatizagdo especifica para atender as
particularidades locais e as necessidades da Camara Municipal.

Ao regulamentar a Lei n° 14.133/2021, a Camara de Cajamar reforca
seu compromisso com a boa governanga, a economicidade e a
responsabilidade administrativa. Esse esforgo visa assegurar o uso eficiente
dos recursos publicos, fortalecer os mecanismos de controle interno e externo
e evitar possiveis desvios ou irregularidades.

Ademais, a regulamentagao proporcionara maior seguranca juridica aos

agentes publicos e fornecedores, estabelecendo diretrizes claras e
padronizadas para a condugdo dos processos licitatorios e contratuais. Com
isso, espera-se estimular a competitividade, a inovagédo e a participagao de
novos fornecedores, contribuindo para o desenvolvimento econémico local.
Por esses motivos, este projeto de resolugdo se apresenta como uma medida
essencial para a adaptagdo da Camara Municipal de Cajamar as disposigoes
da Lei n° 14.133/2021, promovendo um ambiente administrativo moderno, ético
e alinhado aos principios constitucionais da administragéo publica.
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